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A Coordenadora Geral de Administracéo
no uso de suas atribuigdes,

: RESOLVE:
1.0 PROPOSITO

Fixar os prazos e os procedimentos administrativos e contabeis para o encerramento do exercicio de 2019 e
abertura de 2020 para o levantamento do Balango Geral da FIOCRUZ, conforme diretrizes da CCONT/STN.

2.0 — JUSTIFICATIVA

Cumprir as orientagdes contidas nas macrofungdes SIAFI 02.03.17 e 02.03.18 e orientagbes da CCONT/STN.

3.0 — OBJETIVO

As Unidades Gestoras integrantes da FIOCRUZ deverao tomar medidas contabeis tempestivas ainda nesse
exercicio financeiro de modo que a Fiocruz cumpra os procedimentos contébeis aplicaveis a administragdo
publica federal e tenha no encerramento do exercicio financeiro de 2019 e abertura do exercicio financeiro de
2020, a real composigao da situagao patrimonial, evitando desta forma a apresentacdo de restricdes na
Conformidade Contabil de BGU, tendo em vista que essas restricdes serdo encaminhadas ao Tribunal de Contas
da Unido ao final do exercicio para as providéncias que julgarem pertinentes.

4.0 - PROCEDIMENTOS

4.1 DOS PRAZOS E PROCEDIMENTOS ADMINISTRASTIVOS DAS UNIDADES CENTRALIZADAS - UG
254420:

05/12/19 — Prazo limite para os supridos utilizarem o cartdo corporativo para compor fatura de dezembro/2019
com vencimento em janeiro/2020. Destaca-se que o respectivo prazo é uma sugestao, cabera a cada Unidade
Gestora analisar a sua realidade quanto a utilizagdo do suprimento.

OBS.: SUGERIMOS QUE AS FATURAS DO CARTAO COORPORATIVO SEJAM PAGAS DENTRO DO EXERCICIO DE
2019, EVITANDO TRANSPOSICAO DE SALDOS A PAGAR PARA 2020.

05/12/19 — Encaminhar os processos para emissao do respectivo empenho original ao SEOR/DEFIN/DIRAD,
dentro da disponibilidade orgamentaria da Unidade.

06/12/19 — Prazo para encaminhar o processo de suprimento de fundos com a devida prestagdo de contas e
extrato do cartao atualizado, visando analise e reclassificagdo da despesa dentro do exercicio.

26/12/19 — Encaminhar os processos ja empenhados com faturas e RPA’s a pagar ao SETES/DEFIN/DIRAD,
para a respectiva apropriagao da despesa, para que sejam inscritos como restos a pagar processados.
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4.2 DOS PRAZOS E PROCEDIMENTOS CONTABEIS PARA TODAS AS UNIDADES GESTORAS

06/12/19 — Emitir empenho (original e reforgo) até o limite financeiro da respectiva Unidade gestora, conforme
prevé o artigo 15 do Decreto n° 9.711 de 15/02/2019.

O § 19 do Art. 11 do Decreto n° 9.711, de 2019, estabelece que o prazo do caput ndo se aplica as despesas
que constituem obrigagdes constitucionais ou legais da Unido, relacionadas no Anexo III da Lei n® 13.707, de
2018 (LDO 2019), e aquelas decorrentes da abertura e da reabertura de créditos extraordinarios.

Excepcionalmente, as datas do calendario de prazo podem ser prorrogadas, nos termos do Art. 143, §§ 2° e
30, da Lei n°® 13.707, de 2018 (LDO 2019).

06/12/19 — Emitir nota de empenho para ocorrer a inscricdo em restos a pagar ndo processados a liquidar,
referente as despesas ndo obrigatdrias que utilizam documento folha para registro da liquidagao.

26/12/19 - Devolver para Unidade Gestora 254420 os saldos financeiros ndao comprometidos (nao empenhados)
e os saldos orgamentarios dos convénios e de todas as fontes, inclusive de outras gestdes, evitando-se que
estes valores venham compor o superavit financeiro do exercicio.

26/12/19 — Emitir as ordens bancarias, DARF’S e GPS 'S com base nos saldos disponiveis na conta (nica e na
disponibilidade por fonte de recursos, para impactar no limite de pagamento do exercicio corrente, tendo em
vista que os pagamentos realizados fora desse prazo impactardo no exercicio posterior devido ao feriado
bancario.

31/12/19 - Limite para a apropriagdo da despesa dos empenhos que serdo inscritos como restos a pagar
processados (para a UG 254420 o dia 31/12/19 sera especifico para a folha de pagamento).

31/12/19 — emitir nota de empenho para ocorrer a inscricdo em restos a pagar, desde que haja amparo nos
normativos que disciplinam o assunto:

1) Emitir o documento habil com indicador Liquidado = NAO, a fim de ocorrer o reconhecimento da Variagio
Patrimonial Diminutiva no exercicio corrente, se a NE estiver na fase “a liquidar”, ou seja, se a NE for emitida
com o parametro “PASSIVO ANTERIOR = N” e o fato gerador da despesa ocorrer até 31/12. No exercicio
seguinte, apds a conclusdo da fase da verificacdo/liquidagdo, o documento habil devera ser alterado para
Liquidado = SIM.

2) Anulagdo de empenho para ajustes de saldos:
a. Que serao inscritos em Restos a Pagar Nao Processados a liquidar.
b. Que serdo inscritos em Restos a Pagar Nao Processados em Liquidagao

c. A analise dos empenhos que poderdo ou ndo ser inscritos em Restos a Pagar Nao Processados a liquidar e
em liquidagao devera ser realizada observando o disposto na Macrofungdo 02.03.17 — RESTOS A PAGAR.

3). Devolver, para o respectivo 6rgdo repassador, os saldos financeiros e orgamentarios nao utilizados, recebidos
por descentralizagao de crédito formalizados por meio de Termo de Execucao Descentralizada — TED,
cadastrados ou ndo na CONTRANSF:
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a). Os créditos empenhados que nao serao indicados pelo gestor para inscricdo em Restos a Pagar deverdo ser
anulados e devolvidos para o érgao repassador.

4) realizar os registros dos valores correspondentes a Recursos a Liberar/a Receber por Destaque — Autorizados
— Inscrigao - formalizados por meio de Termo de Execugao Descentralizada — TED, cadastrados na CONTRANSF,
de forma a garantir a liberagdo dos recursos no exercicio seguinte. Os registros serao feitos pela UG Repassadora
pela emissao de NL, utilizando os eventos 54.0.972, gerando langamentos nas seguintes contas contabeis:

a) Na UG Repassadora: 72214.00.00 - RESTOS A PAGAR e 82214.09.01 - RP AUTORIZADO POR DESTAQUE —
INSCRICAO, que tera o saldo transposto, para o exercicio de 2020, para as contas 72214.00.00 RESTOS A
PAGAR e 82214.09.02 - RP AUTORIZADO POR DESTAQUE — A PROGRAMAR. Além do registro nas contas
79431.00.00 — DISPONIBILDADE DE RECURSOS POR TED A LIBERAR e 89431.0000 - DISPONIBILDADE DE
RECURSOS POR TED A LIBERAR.

b). Na UG Recebedora: 72224.00.00 RESTOS A PAGAR e 82224.09.01 - RP AUTORIZADO POR DESTAQUE —
INSCRICAO, que terad o saldo transposto, para o exercicio de 2020, para as contas 72224.00.00 RESTOS A
PAGAR e 82224.09.02 - RP AUTORIZADO POR DESTAQUE — A PROGRAMAR. Além do registro nas contas
79432.00.00 — DISPONIBILDADE DE RECURSOS POR TED A RECEBER e 89432.0000 - DISPONIBILDADE DE
RECURSOS POR TED A RECEBER.

c). Quando a descentralizagao externa nao for formalizada por TED, os registros dos Recursos a Liberar/a
Receber por Destaque - Autorizados — Inscrigao - deverao ser feitos utilizando o evento 54.0.974, pela UG
Repassadora, na Nota de Langamento.

d) O drgdo recebedor devera informar ao 6rgdo repassador, em tempo habil, o valor total que sera inscrito em
Restos a Pagar.

e) O drgao Repassador podera acompanhar a execugao orgamentaria dos créditos descentralizados por meio
dos saldos das contas contabeis do grupo 62292.02.00 — Crédito utilizado — Controle da Unidade Orcamentaria.
Os lancamentos ocorrem na UG responsavel pela UO do crédito descentralizado.

5). Efetuar o registro das transferéncias e contratos celebrados no exercicio atual e ainda ndo registrados no
grupo de controle devedores /credores, de forma a evidenciar os atos potenciais, a saber:

a) as transferéncias dos tipos de Acordo de Cooperagao Técnica, Termo de Compromisso, Termo de Execugao
Descentralizada e Transferéncias Legais deverdo ser incluidas no SIAFI, utilizando as transagbes ATUPRETRAN
e CONVERTRAN ou ATUTRANVEN/CONVERVENC.
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b). As transferéncias dos tipos Convénio, Contrato de Repasse e Termo de Parceria deverdo ser cadastradas
utilizando o SICONV.

c) Os contratos deverdo ser incluidos por meio Da inclusdo de um documento habil no SiafiWeb por situagdes
do tipo LDV conforme cada caso.

6) aos ajustes orgamentarios, financeiros e patrimoniais do exercicio findo de 2019, emitindo inclusive anulagdo
de Empenhos para ajuste de saldos que serdo inscritos em Restos a pagar ndo processados a liquidar e em
liquidagdo. A analise dos empenhos que poderdo ou ndo ser inscritos em restos a pagar ndo processados a
liquidar e em liquidagdo devera ser realizada observando o disposto na macrofungdo 02.03.17.

7) Fechamento do exercicio financeiro para todas as Unidades Gestoras.

8) Transposicao de saldos.

4.3 OUTROS PRAZOS:

02/12/19 a 06/01/20 — Registrar a indicagao das notas de empenhos que deverdo ser inscritas em restos a
pagar ndo processados a liquidar e restos a pagar ndo processados em liquidacdo. A indicacdo devera ser feita
pelo ordenador de despesa ou profissional por ele indicado através de portaria interna da unidade.

31/12/2019 — Cancelamento de RPNP a liquidar e em Liquidagdo bloqueados, correspondente ao saldo das
contas 63.151.00.00 e 63.152.00.00.

31/12/2019 - Cancelamento de RPNP a liquidar e em Liquidacdo bloqueados, inscritos/reinscritos até o exercicio
de 2016 e que nao foram liquidados (artigo 2°, paragrafo 5° e artigo 3°, paragrafo Unico do Decreto n°
93.872/1986).

07/01/20 — Fechamento — Setorial Contabil.

07/01/20 - Inscricdo automatica em restos a pagar: processados, ndo processados a liquidar (ndo exigivel) e
nao processados em liquidagdo (exigivel). Sera executado processo diariamente de inscricdo em RPP no periodo
de 31/12/2019 a 07/01/2020.

08/01/20 — Anulagao de NE ndo inscritas em RPNP a liquidar e em liquidagao pela ndo indicagdo do gestor. A
unidade gestora tera restrigdo contabil nas equagbes 700 e 701 em dezembro de 2019.

09/01/20 — Inscricao de recursos diferidos e a receber.

10/01/20 - Migragao do cadastro de empenho.

13/01/20 - Integragao de Balancete e apuragdo do Resultado do Exercicio.
16/01/20 — Conformidade Contabil de UG.

17/01/20 — Conformidade Contabil de Org&o.

20/01/20 — Conformidade Contabil de Orgdo Superior.
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Até 17/01/20 — Conformidade de Registro de Gestao (Verificar item 6.37 desta portaria)
24/01/20 — Conformidade Contabil de BGU.
31/01/20 — Inclusdo das Notas Explicativas no SiafiwWeb pelas Setoriais Contabeis de Orgdo Superior.

01/02/20 — Baixa dos recursos diferidos (Siafi 2019)

Para o prazo relativo ao registro da conformidade de gestdo os responsaveis deverdo observar as instrucdes
contidas no item 4.6 da Macrofungao Siafi 02.03.18.

4.4 DO PRAZO DO ENVIO DA DOCUMENTACAO PARA O SETOR CONTABIL/FINANCEIRO DA
RESPECTIVA UNIDADE GESTORA (CONSIDERA-SE UNIDADE GESTORA AQUELAS QUE POSSUEM
UG PROPRIA E DESCENTRALIZACAO ADMINISTRATIVA, DESTA FORMA POSSUEM RESPONSAVEIS
EM SUAS RESPECTIVAS AREAS FINANCEIRAS, ORCAMENTARIAS E CONTABIL)

08/01/2020 — Todas as unidades gestoras deverao enviar para os respectivos responsaveis pelas areas
Financeira, Orcamentaria e Contdbil o RMA e RMB referentes ao més de dezembro/2019, informando
divergéncias caso ocorram com as respectivas justificativas, bem como se o saldo financeiro coincide com o
saldo do relatorio fisico, caso haja divergéncia relatar as respectivas justificativas.

08/01/2020 - Todas as unidades gestoras deverdo enviar para os respectivos responsaveis pelas areas
Financeira, Orcamentaria e Contabil o processo de inventario fisico/financeiro dos bens modveis e imdveis
realizados até dezembro/2019 para analise das pegas abaixo enumeradas para compor a prestacdao de contas
do exercicio de 2019, assim como também atender possiveis demandas internas de Auditoria:

1. Através de processo administrativo: Portaria de designacdo da comissdo de inventario dos bens
moveis, relatério da comissdo (contendo ata de abertura, metodologia, fechamento e valor fisico),
valor do inventario fisico, ciéncia do ordenador de despesas, RMB de DEZEMBRO/2019 e relatdrio
CONRAZAO de bens mdveis extraido do SIAFI.

1.1 Conciliacdo da conta 12.311.99.02 — Bens moveis em poder de outras unidades ou terceiros
conforme modelo (anexo I) compatibilizando com o saldo registrado no siafi.

1.2 Realizar os inventarios dos bens recebidos de terceiros em separados daqueles que representam os
bens do Orgao, referente aos bens recebidos de terceiros por contrato de comodato, por permissao de
uso ou por cessao de uso provisorio registrado somente no sistema de compensacgéo (anexo II).

1.3 Todas as unidades gestoras que armazenem em Estoques de Terceiros - Através de processo
administrativo: Portaria de designacdo da comissdo do inventario dos Bens Mdveis armazenados em
Armazéns terceiros, relatorio da comissdao (contendo ata de abertura, metodologia e fechamento),
ciéncia do ordenador de despesas, relatorio fisico dos bens e razao da conta.

Cancela Altera Distribuicao Data
Geral 03/12/2019




Numero

Ministério da Saude 200/2019- COGEAD
Folha De
FIOCRUZ 06 14
Fundacao Oswaldo Cruz
Entrada em vigor
Portaria da Coordenacgdo-Geral de Administra¢do 03/12/2019

2. Através de processo administrativo: Portaria de designacio da comissdo de inventario dos bens
Iméveis, relatdrio da comissdo (contendo ata de abertura, metodologia, fechamento e valor fisico),
valor do inventério fisico extraido do SPIUNET, ciéncia do ordenador de despesas e relatério CONRAZAO
de bens imdveis extraidos do SIAFI.

08/01/20 — Todas as unidades gestoras deverdo enviar para os respectivos responsaveis pelas areas Financeira,
Orgamentaria e Contabil o processo de inventario fisico/financeiro do almoxarifado realizado até dezembro/2019
para analise das pegas abaixo enumeradas para compor a prestacio de contas do exercicio de 2019, assim
como também atender possiveis demandas internas de Auditoria:

1. Através de processo administrativo: Portaria de designacdo da comissdo do inventario do
almoxarifado, relatério da comissao (contendo ata de abertura, metodologia e fechamento), ciéncia do
ordenador de despesas, RMA de DEZEMBRO/2019, valor do inventério fisico e razdo da conta
11.561.01.00 - Estoques Internos Almoxarifado.

2. Somente para as Unidades Gestoras 254445 e 254446 — Através de processo administrativo:
Portaria de designagao da comissd@o do inventario de Produgdo (Elaboracdo, Matéria-Prima e Produtos
acabados) — podendo ser a mesma comissdo do Almoxarifado, relatério da comissdo, ciéncia do
ordenador de despesas e demonstrativo da movimentagdo da Producdo (vide Nota de Auditoria 02-
04-/05 de07/10/2005 da AUDIN).

3. Somente para a Unidade Gestora 254420 - 11.511.03.02 — Mercadorias Armazéns de Terceiros -
Através de processo administrativo: Portaria de designacdo da comissdo do inventario dos
Medicamentos e materiais armazenados em Armazéns terceiros, relatdrio da comissdo (contendo ata

de abertura, metodologia e fechamento), ciéncia do ordenador de despesas e relatério fisico de
DEZEMBRO/2019.

4. Somente para Unidade Gestora 254420 - Enviar composigao da conta 11.511.03.01 — Mercadoria
em Armazém de Terceiros para revenda, referentes aos medicamentos em estoque nas farmacias do
Programa Farmécia Popular do Brasil — FPB.

08/01/20 — Para UG 254420: através da Presidéncia/Gestdo da tecnologia — Devera encaminhar a relacdo das
marcas, direitos e patentes e o Demonstrativo do saldo em 31/12/2019.

Todas as unidades gestoras deverdao manter arquivo com a conciliagdo das contas transitorias do PCASP para
disponibilidade quando solicitado pela Setorial Contabil ou Auditoria Interna.

4.5 DO PRAZO PARA A SETORIAL CONTABIL DA FIOCRUZ

07/01/20 — UG 254491: Data limite para que sejam efetuados acertos orcamentarios, financeiros e
patrimoniais pela Setorial Contabil. O prazo para registro das operagdes no SIAFI2019 pelas Unidades Gestoras
é 31/12/2019. O prazo podera ser prorrogado pela Setorial Contabil do Org&o, obedecendo o prazo limite de
07/01/2020. Caso a Unidade Gestora necessite realizar ajustes patrimoniais apds 31/12/2019 devera solicitar
através de e-mail e mensagem COMUNICA a justificativa dessa necessidade.
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4.6 DISPOSIGCOES GERAIS PARA O PROCESSO DE ANALISE DE CONTAS CONTABEIS

Principais itens a serem observados pelas Unidades Gestoras da Fiocruz, nao obstante as demais as orientactes
contidas nas Macrofungoes 02.03.18 e 02.03.17:

4.6.1 — A Setorial Contabil podera solicitar as Unidades Gestoras da Fiocruz informagdes e justificativas de saldos
contabeis, a titulo de emissdo das Notas Explicativas, a ser anexada a Prestacdo de Contas da Fiocruz referente
ao exercicio de 2019.

4.6.2 - As contas do Balancete deverao ter os seus saldos devidamente analisados, conciliados, ajustados e
corrigidos monetariamente quando previsto em lei ou contratos, procurando eliminar as pendéncias indevidas
e/ou alongadas, sendo regularizados saldos invertidos, ainda que em nivel de conta corrente e evitando a
utilizagdo do c¢/c 999, aplicando-se, para cada conta relatada na Macrofungdo 02.03.18 os procedimentos
necessarios para sua regularizagao.

4.6.3 — As Unidades Gestoras deverdo verificar e regularizar no SIAFI 2019, as transagbes existentes nos
AUDITORES CONTABEIS, em especial, CONDESAUD, BALANCETE opgao saldo invertido, por conta-corrente,
saldos em contas a classificar e Classificagdes indevidas.

4.6.4 — As Unidades Gestoras deverao consultar transagao>CONUG e verificar os dados cadastrados da Unidade
Gestora, como por exemplo: telefone, enderego e responsavel pela Conformidade Diaria e documental e registro
de gestdo. Caso haja necessidade de atualizagao enviar mensagem Siafi ou e-mail para a UG 254491 solicitando
a atualizacdo até 27/12/2019.

4.6.5 — As Unidades Gestoras deverdo proceder a atualizagdo do Rol de Responsaveis, até o dia 31/12/19,
conforme art. 2° da Decisao Normativa/TCU n. © 85, de 19/09/07:

4.6.5.1 — Incluir o(s) substituto(s) no afastamento do(s) titular(es) no ROL.

4.6.5.2 — Atualizar os enderegos residenciais dos servidores constantes do ROL, os enderegos sdo migrados
automaticamente do SIAFI, quando mandamos para a COGEPLAN para compor relatério de Gestdo € que fazem
uma avaliacao.

Os Dirigentes deverao comunicar as Setores de RH e Contabilidade as mudangas de enderecos residenciais.

4.6.6 - Qualquer alteragdo das datas estabelecidas nesta portaria serd comunicada via mensagem SIAFI pela
Setorial Contabil.
4.6.7 — A conta 21.891.53.04 - VPA a classificar devera ter seu saldo regularizado até o encerramento do

exercicio.

4.6.8 — As Unidades Gestoras deverao observar o saldo na conta 11.112.20.01 — Limite de saque com vinculagdo
de pagamento na fonte 019000000 vinculagdo 987, que implica em saldo no mesmo montante na conta
21.891.36.01 — GRU em transito que devera ser regularizada.

OBS: A permanéncia de saldo nessas vinculagdes apds 31/12/19 ensejara restrigdo contabil na unidade gestora.
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4.6.9 — As Unidades Gestoras deverao observar o saldo na conta 11.112.20.01 — Limite de saque com vinculagao
de pagamento na fonte 0177000000 vinculagao 500, que implica em saldo no mesmo montante na conta
49.101.01.07 — VPA bruta a classificar que devera ser regularizada.

OBS: A permanéncia de saldo nessas vinculagbes apds 31/12/19 ensejara restrigdo contabil na unidade gestora.
4.6.10 — A conta 21.891.03.00 - Suprimentos de fundos ndo devera conter saldo em 31/12/19.

4.6.11 — A conta 21.891.36.01 — GRU valores em transito ndo devera conter saldo em 31/12/19.

4.6.12 — A conta 21.891.36.03 — Ordem Bancarias canceladas devera ter seu saldo regularizado antes
do fechamento do més em 31/12/19.

4.6.13 — A conta 21.891.36.10 — Fatura-cartdo de pagto. Gov. Federal devera conter somente os valores
relativos a apropriagdo de despesas vinculadas a suprimento de fundos cujo fatura (despesas) seja relativos a
apropriacao a vencer no exercicio seguinte.

4.6.14 — A conta 21.891.36.12 — Ordem Bancarias canceladas cartdo corporativo ndo devera conter saldo em
31/12/19.

4.6.15 — A conta 12.311.07.02 — Importagdes em andamento (bens moveis) devera conter apenas os valores
dos bens que ainda ndo tiveram o seu processo de importacdo concluido até o encerramento do exercicio.

4.6.16 — A conta 12.311.99.08 — Bens moveis a classificar devera ter seu saldo conciliado evitando-se sua
permanéncia no encerramento do exercicio.

4.6.17 — A conta 12.321.06.01 — Obras em andamento - (bens imdveis) devera conter apenas os valores das
obras ainda ndo concluidas até a data do encerramento do exercicio, fazendo-se as devidas atualizagdes ou
registros no Spiunet, quando for o caso.

4.6.18 — A conta 12.381.01.00 — Depreciagdes, amortizagoes e exaustoes devera conter o saldo retificador do
grupo do imobilizado correspondente ao valor das perdas/desgastes de bens fisicos em virtude do uso, agdo da
natureza ou considerados obsoletos, perdas de valores de capital aplicados na aquisicdo de direitos de
propriedades e quaisquer outros, observado o disposto na macrofungao 02.03.30.

4.6.19 — As contas do subgrupo 12.321.01.00 — Imdveis de Uso Especial deverao apresentar os saldos
constantes do Sistema de Patrimonio da Unido — SPIU. Eventuais divergéncias deverao ser ajustadas no proprio
SPIUnet.

4.6.20 — As contas do subgrupo 12.321.06.05 — Estudos e projetos devera possuir saldo apenas daqueles
projetos que estdao em fase de elaboragdo ou aguardando a conclusdao da obra; aqueles em que a obra foi
concluida, o seu saldo devera ser baixado e incorporado no valor do imdvel, fazendo-se as devidas
atualizagOes/registros no SPIUNET, quando for o caso.

4.6.21 — A conta 12.321.99.05 — Bens imoveis a classificar ndo devera conter em 31/12/2019.
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4.6.22 — As contas do grupo Imobilizado - Méveis 12.311.99.01, 12.311.99.02, 12.311.07.00 e 12.311.08.00
deverdo ter seus saldos conciliados até a data do encerramento do exercicio.

4.6.23 — A conta 12.311.99.05 - Bens mdveis em transito somente permanecera com saldo, se constatado que
os bens eventualmente transferidos para outra UG nao tenham sido por ela recebidos até a data do
encerramento do exercicio.

4,6.24 — A Unidade Gestora 254420 devera:

4.6.24.1 - Verificar o saldo da conta 11311.01.01 ADIANTAMENTO CONCEDIDO A PESSOAL 13 SALARIO, que
devera ter seu saldo analisado e conciliado com o sistema da folha de pagamento de forma que no final do
exercicio reflita apenas os adiantamentos concedidos e ainda ndo baixados, nos termos da Macrofuncdo
02.11.42 - FOLHA DE PAGAMENTO. y

4.6.24.2 — Verificar o saldo da conta 11311.01.02 ADIANTAMENTO DE FERIAS que devera ter seu saldo
analisado e conciliado com o sistema da folha de pagamento de forma que no final do exercicio reflita apenas
a concessao de férias antes do cumprimento do periodo aquisitivo, nos termos do item 5 da Macrofuncdo
02.11.42 — FOLHA DE PAGAMENTO. j

4.6.24.3 - A conta 21111.01.02 - DECIMO TERCEIRO SALARIO A PAGAR, compreende as obrigacdes referentes
ao décimo terceiro salario, apropriadas mensalmente na base de 1/12 avos do valor da folha de pagamento da
unidade e baixadas conforme o item 4 da Macrofungao 02.11.42 — FOLHA DE PAGAMENTO. Em 31 de dezembro
esta conta ndo deve apresentar qualquer saldo.

4.6.24.4 - A conta 21111.01.03 - FERIAS A PAGAR - O saldo em 31 de dezembro deve refletir a obrigacao
relativa a apropriagdo mensal por competéncia do direito do servidor/empregado de gozar férias, conforme o
periodo aquisitivo, apds confronto com o saldo da conta 11311.01.02 ADIANTAMENTO DE FERIAS, nos termos
do item 5 da Macrofungao 02.11.42 - Folha de Pagamento. Deve-se levar em consideracdo a conciliagdo de

saldos requerida nos itens 7.1.3 e 7.1.4 do normativo mencionado.

4.6.25 - As contas do grupo 1.1.3.8.1.06.01 — Valores a receber por GRU de despesas estornadas deverao
conter apenas o saldo correspondente aos créditos a receber, cujo financeiro ainda ndo ingressou na CTU, ou
seja, referente a GRU pendente de recebimento.

4.6.26 - As contas do grupo 11581.05.00- Importagdes em andamento (estoques) deverao conter apenas os
valores de processos de importagao ainda nao efetivamente concluidos.

4.6.27 - As contas do grupo 2.1.8.8.1.03.00 - DEPOSITOS JUDICIAIS deverdo estar na Fonte de Recursos xx90
(Recursos Diversos), e a correspondéncia em um Ativo Financeiro e na conta 8.2.1.1.3.00.00 -
DISPONIBILIDADE COMPROMETIDA POR LIQUIDAGAO E ENTRADAS COMPENSATORIAS NAO PAGAS, também
na mesma Fonte de Recursos.

4.6.28 — Despesas incorridas que aguardam a emissdao de empenhos deverao ter o fato reconhecido
obrigatoriamente com o registro do passivo (ISF “P") que é feito pela emissdo de documento habil com situacdes
especificas, com base no tipo de obrigagdao. A emissao da Nota de Empenho relativa a esses passivos ja
reconhecidos devera ser feita com o parametro “Passivo Anterior = SIM”. Nesse momento ocorre a alteracdo
do atributo “ISF = P” para “ISF = F” da conta contabil do Passivo. As orientagbes estao contidas na macrofuncao
02.11.40.

4.6.29 - Os saldos das obrigagdes que possuem compromissos pendentes na transagao GERCOMP — Gerenciar
Compromissos — no SIAFI-Web que nao sao mais devidas, em virtude da prescri¢ao do direito do fornecedor ou
por outro motivo, deverao ser cancelados pela opgao “Cancelar Pendentes”, na transacdo CONDH do SIAFI-
Web.
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4.6.30 - Caso as obrigagdes correspondentes aos compromissos pendentes na GERCOMP tenham sido pagas
ou canceladas por documentos fora do SIAFI-Web, os compromissos pendentes deverdo ser baixados na
GERCOMP, por meio da opgao “B”.

4.6.31 — Todas as retificagdes de GRU deverao ocorrer no sistema SISGRU.

4.6.32 — Todas as contas de Ativo ou Passivo Financeiros que possuem conta corrente fonte 0177 devem ser
regularizadas até 31/12/19.

4.6.33 - A conta 12311.99.07 - BENS NAO LOCALIZADOS somente permanecera com o saldo aqueles bens que
ainda ndo foram localizados. A conta ndo devera ter valores de longa data. Caso haja valores de longa data,
avaliar junto a gestdo responsavel se sdo valores residuais que o controle tenha se perdido e, confirmada
situagdo, promover a descontinuidade do bem, realizando a baixa para VPD. A baixa do valor ndo eximira a
autoridade administrativa competente de adotar as providéncias cabiveis para apuragdo dos fatos e identificacdo
dos responsaveis.

4,6.34 - E vedada a formalizagdo de atos de gestdo referente ao exercicio financeiro de 2019 apds o dia
31/12/2019, salvo para fins de apuragdo do resultado, por parte da Setorial Contabil da Fiocruz.

4.6.35 - Guia de Recolhimento da Unido — GRU (Rotinas de encerramento do exercicio de 2019):
4.6.35.1 - Até 04/01/2020 havera processamento da arrecadacdo de GRU do ano de 2019;

4.6.35.2 -Nos dias 02, 03 e 04/01/2020 as informagdes de arrecadagao de GRU serdo contabilizadas por data
de arrecadagdo (=data pagamento no SISGRU e data de emissdo da RA no SIAFI) nos exercicios de 2019 e
2020, conforme a data de pagamento;

4.6.35.3 - A partir de 07/01/2020 o arquivo de arrecadagao contera somente GRU’s do ano de 2020. Caso ainda
existam arrecadagoes de 2019, estas serdo enviadas a partir de 07/01/2020 e contabilizadas no exercicio de
2020, com data de emissao no SIAFI Operacional igual a 01/01/2020, preservando a data original de pagamento
do SISGRU.

4.6.36 — Pagamentos Intra-Siafi:

4.6.36.1 - O dia 31/12/2019 sera o ultimo dia para o pagamento intra (GR Eletronica) e também a data limite
para cancelamento (>CANGRU);

4.6.36.2 - A partir de 02/01/2020 o documento GR estara liberado para emissao no SIAFI 2020.

4.6.37 - Nao podera haver saldo na fonte 0177000000 na conta 62.120.00.00 - Receita Realizada oriunda da
arrecadagdo de GRU.

4.6.38 - Dia 07/01/2020 serd o ultimo dia para registrar Protocolos de Retificacdo em 20109.
4.6.39 — Ordens Bancarias no encerramento do exercicio:

4.6.39.1 - Calendario — 23/12/2019:
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DATA BANCO EMISSAO OB PAGAMENIO AO
BENEFICIARIO
Dia 23/12/2;):98— Segunda- BANCO DO BRASIL 0BD acima RS 249.999,99 OP assinada até 14h50 - geragdo da OB em 23/12. 23/12/2019
I OP assinada apds 14h50 - geracdo da OB em 26/12 26/12/2019

4.6.39.2 - Calendario — 24/12/2019:

4.6.39.2.1 - OBs com arquivo para o BB:

a) Horario limite para assinatura da OP e geragdo da OB no mesmo dia: 11h50;
b) OBD acima R$ 250 mil — assinatura da OP em 24/12 e geracao da OB somente em 26/12.
6.39.2.2 - OBs via BACEN:

a) Horario limite para assinatura da OP e geragao da OB: 12h40.

Assinatura da OP em PAGAMENTO
DATA 24/12/2019 EMISSA0 0B 40
BANCOD BENEFICIARIO
0P 35sinada até 11h0 - geracdo da 08 &m 24/12. 26/12/2018
08C/OBB
OF assinada apds 11h30 ou se utilizado documento "FL -gersgio da OB
lem 26/12. 27/12/2019
BANCO DO BRASIL o e o ,
OBP/GBK/0BA/ORD até RS 249.983,98 CF assinada ate 12h50- geracao da OB em 24/12, 24/12/2018
Dia 24/12/2018 - Terga-Feira OF 3ssinada apds 11750 - geracio da OB em 26/12 26/12/2018
EXPEDIENTE REDUZIDOD
08D acima RS 248,999,399 0 Assinada em qualguer hordrio - geragdo da OB somente 26/12.
‘Antecipar para 23/12) 26/12/2019
” 0P assinada até 12h40 - (grade SPB) - geracio da OB em 24712, 24/12/2018
BANCO CENTRAL-5PB 0 /o8I ) i
{até 13h) OF 3ssinada 2pos 12h40 - [grade SP} - gerac3o da 05 em 26/12. 26{1z/2020
qgf/ QBH (O assinada em quaiguer hordrio - OF gerada em 26/12. 26/12/2019

4.6.39.3 - Calendario — 30/12/2019:

4.6.39.3.2 - OBs via BACEN:

a) Horario limite para assinatura da OP e geracdo da OB: 18h10

4.6.39.3.1 - OBs com arquivo para o BB:

a) Horario limite para assinatura da OP e geracdo da OB: 16h20;
b) OBD - assinatura apds horario limite (16h20 e 14h50) geracdo da OB somente em 02/01/2020.
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_ AMSENTO A0
DATA BaNCO EssR0 0B o
BENEFICIARIO
- OF ausioade até 16520 - gevayio da Cllem 342 3B
LBEAGR A
30 avunada apis 16020 vu se nifzade devusmania "R
wriao 311120850 R R
LeriCaK OF asdaade atd 16500 - gevagiae da Gl M2 A4S
? sednadz ipds $EH10 . goada s O e 1030080 e
o (0 auiinadé 6 16800 - givagio i 08 am 3712 I IR
BANCD DO BR&IIL &
RHIMEE
sinads atd 16500 - geeagd A 0L R e
D 1t A5 245050 0% avdnads 22 16500 . geragio ds Cliom 3041 ) ARG
554 3074373018 - Sepunda Fera L suinads sphs 16h3 - geragho da OB e 02012030 [ Tret
£8D scirsa B 2409959 0 guiinade aé 106D - geragio da Cliem 3042, AW
(# asiaade spds TED - geragioda OR s 03701 CEU RS
e T asunade std 18510 - Yrade S18) - geragie di OB e 30022 IGANRY
& axinadi apds 13010« fpade SPE) ~geagho da Ot em 31710, A NEHY
o L9 acinadi et 311019 saa da DB 3103 YR
CENTRAL. 458 ainadi e 519 - puragda w3083 DL
o O asunade atd 18500 - Jrads S0} - geragliods OB e AWIL IS
08 asunide dnds 13010 - fprade WE) -geagio da O8 em 33512 NG
ak aninadeem 3L . peragdie da OB v eavie i avguiva en
_ T AN

4.6.39.4 - Calendario — 31/12/2019:

4.6.39.4.1 - OBs com arquivo para o BB:

a) Horério limite para assinatura da OP e geracdo da OB no mesmo dia: 11h50;

b) OBD nao sera emitida nesse dia. OPs assinadas gerarao a OB em 02/01/2020.

4.6.39.4.2 - OBs via BACEN:

a) Horario limite para assinatura da OP e geracdo da OB: 12h40

b) OBH nao sera emitida nesse dia.
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= PAGANENTO AD
DATA BANCO EMISSAD OB BENEFICIARIO
. OP assinadaaté 11h50- garagdoda OBem31/1. @/al/2m@o
fec/oes OF assinadaapds 11030 ou se utikzado documento FL™ geragio
da OBam /0L B/a1/2@o
OF assinadaaté 11h50-geragioda OBemil/Ia. m/o2a18
OP assinada apds 11h30 ou se wtilizado documento “FL” - geracio
OBP/OEBK am 02/0L @/ /2008
OF assin3daaté 11hS0-geragdods OBem31/12. 31/12/2019
Da 31/12/2019- Tar@-feira OBA OP assinadaapds 11h30 - geragdo da 0B am 03/01. /o209
EXPEDIENTE REDUBDOG) nNioserdpemiitidaa emizsiode OBD Geragdoda OBsomentzem
BANCO DOBRASIL 08D R/0Y/2@0 @/ /310
Lo OP assinada até 12h40- {grads SPB} - geragdo daDBem 312 31/12/2019
oo . OP assinadaapds 12040 - {grade SPB} - geragdo da0Bam 02/0L @/a/2ma
o8 08 emitida am 012, @/12/2m0
o Ndo poderd ser amitida, pols 308 seria de 3000 alistade 1018, -

4.6.39.5 - Ordem Bancaria Folha — OBF:
a) Assinatura da OP em 31/12/2019;

b) Utilizagdo da Lista de 2019;

c) Geragao da OB em 02/01/2020.

4.6.39.6 - Guia de Recolhimento do FGTS — GFIP:
a) 30/12/2019 — 16h45 - Horario limite para emissdo e assinatura;

b) 31/12/2019 — ndo sera permitida a emissao.

4.6.40 — Os procedimentos para andlise das Demonstragoes Contabeis estdo previstos no item 7 da Macrofungdo
02.03.18 e deverao ser observados por todas as unidades gestoras da Fiocruz.

4.6.41 — Deverao ser observados os prazos de compensagoes dos depdsitos efetuados através de GRU (dinheiro
ou cheque), considerando as datas limites estabelecidas na norma de encerramento e copiados nesta portaria.

4.6.42 - O registro da conformidade de registro de gestao, referente aos langamentos realizados com data de
emissdo 31 de dezembro, devera ocorrer em até 03 dias Uteis a contar da data de langamento do documento.
Exemplo:

a) Data de emissao 31/12 do exercicio que esta sendo encerrado;
b) Data de langamento entre 02/01 e 06/01 do exercicio corrente; e

no
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c) Data limite para registro da conformidade de registro de gestdo 03 dias uteis apds a data do langamento.

Para o registro da conformidade de registro de gestdo dos documentos emitidos em janeiro (més aberto) com
data retroativa a dezembro o usudrio devera acessar as transacdes >ATUCONFREG E >CONCONFREG no
SIAFI2019;

Para visualizar os documentos emitidos em janeiro (més aberto) com data retroativa a dezembro, o usuario
devera preencher na transagdo >CONCONFREG no campo PERIODO a data efetiva de emissio do documento.
Exemplo: documento emitido em 03 de janeiro de 2020 com data retroativa 31/12/2019, quando da consulta
>CONCONFREG o gestor deverd informar no campo PERIODO a data 03/01/2020. Apds o preenchimento
pressionar a tecla PF6=QUANTIFICA.

5.0 ORIENTACOES COMPLEMENTARES

5.1 DIVULGAGAO DO RELATORIO DE GESTAO, DCON E NOTAS EXPLICATIVAS NO SITE DA
FIOCRUZ

Com o objetivo de fomentar o efetivo controle social das atividades desenvolvidas pelo Setor Plblico Federal e,
ainda, considerando determinagao proferida pelo Tribunal de Contas da Unido por meio do subitem 1.9.2 do
Acdrdao 2.698/2016, os drgéos setoriais e seccionais do Sistema de Contabilidade Federal devem divulgar os
relatrios de gestdo, a Declaragdo Anual do Contador, as demonstragdes contabeis e respectivas notas
explicativas de seus drgdos e entidades nos sitios eletronicos (sites) dessas unidades. O acesso aos relatdrios e
demonstragdes contabeis divulgados devera ser facil e direto a qualquer interessado.

As orientages desta portaria estdo previstas nas Macrofungdes 02.03.17 e 02.03.18 e foram apresentadas pela
CCONT/STN no II Encontro de Setoriais Contabeis sobre a Norma de Encerramento do Exercicio de 2019 e
Abertura do Exercicio de 2020 estao disponiveis no site da STN:
http://www.tesouro.fazenda.gov.br/treinamentos-e-eventos#treinamentos2

5.2 REFERENCIA NORMATIVA

Manual SIAFI — MacrofuncBes: 020318 — ENCERRAMENTO DO EXERCICIO e 02.03.17 — RESTOS A PAGAR,
MCASP - Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, PCASP — Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico
e Auditores Contabeis — CONDESAUD, CONDEMCON, CONESTDEM, CONITEDEM, BALANCETE, NOTAS

EXPLICATIVAS e TESOURO GERENCIAL disponiveis no site da Secretaria do Tesouro Nacional no Link
www.tesouro.fazenda.gov.br

6.0 VIGENCIA

A presente Portaria tem vigéncia a partir da data da publicagdo com validade para o encerramento do exercicio
financeiro de 2019 e abertura do exercicio financeiro de 2020.
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