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1.0 —- PROPOSITO

a31/12/2017.

2.0 - COMPOSICAO

A Coordenadora Geral de Administragdo
no uso de suas atribuigdes,

RESOLVE:

Constituir Comissdo para proceder ao
Coordenacdo Geral de Administragdo e Unidades Centralizadas no exercicio de 2017, no periodo de XX/07/2017

Inventario Fisico e Financeiro

A comissdo serd composta pelos servidores abaixo relacionados:

NOME FUNCAO

Marcelo Gongalves de Avellar Presidente
Elaine das Gragas Valenga Pimentel Membro
Florio Jodo Polonini Junior Membro
Roberto Carvalho de Paiva Membro

3.0 - COMPETENCIA

3.1 — Compete a Comissdo de Inventario:

de Bens Imoéveis da

3.1.1 - Receber os relatorios enviados pelo Servigo de Patrimdnio da COGEAD (SEPAT/COGEAD);

3.1.2- Elaborar relatério inicial descrevendo qual sera a metodologia e agGes a serem realizadas pela Comisséo;
3.1.3 - Analisar tecnicamente os resultados encontrados;
3.1.4 - Propor agdes corretivas e preventivas para melhorar os processos de trabalho do Patriménio;

3.1.5 - Ao fim dos trabalhos, encaminhar o processo de inventario ao SEPAT/COGEAD com relatério final
dos resultados obtidos, contendo as informagdes identificadas pela Comiss@o e solicitar envio para ciéncia do
Ordenador de Despesas e providéncias — prazo 31/12/2017.
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3.2 - Compete ao Servigo de Patriménio da COGEAD — SEPAT/COGEAD:

3.2.1 - Realizar a abertura de processo administrativo de inventério para anexagfio dos atos administrativos
realizados pela Comisséo;

3.2.2- Assessorar a Comissdo de Inventario, colaborando com as informagdes solicitadas;

3.2.3- Apdés o encerramento do inventdrio, encaminhar o referido Processo para ciéncia do
Ordenador e providéncias — prazo 31/12/2017 e posterior envio ao Servigo de Contabilidade da Unidade
Gestora (UG) para analise.

4.0 - VIGENCIA

A Portaria terd vigéncia a partir da presente data.
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