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A Diretora da Diretoria de Administragdo da Fundagao
Oswaldo Cruz, no uso de suas atribuicdes que lhe confere
o Estatuto da FIOCRUZ, aprovado pelo Decreto n°, 4.725
de 09 de junho de 2003,

RESOLVE:

1.0 PROPOSITO

Fixar os prazos e os procedimentos administrativos e contdbeis para o encerramento do
exercicio de 2016 e abertura de 2017 para o levantamento do Balango Geral da FIOCRUZ, conforme
diretrizes estabelecidas no manual SIAFI 02.03.18 e orientagdes técnicas da CCONT/STN.

As Unidades Gestoras integrantes da FIOCRUZ deverao tomar medidas contabeis tempestivas
ainda nesse exercicio financeiro de modo que o Orgdo cumpra os procedimentos contabeis aplicaveis a
administracdo publica federal e tenha no encerramento do exercicio financeiro de 2016 e abertura do
exercicio financeiro de 2017, a real composicdo da situagdo patrimonial e evitando desta forma a
apresentacio de restricdes na Conformidade Contdbil de BGU, tendo em vista que essas restrigdes sdo
encaminhadas ao Tribunal de Contas da Unido ao final do exercicio para as providéncias que julgarem
pertinentes.

2.0 DOS PRAZOS E PROCEDIMENTOS ADMINISTRASTIVOS DAS UNIDADES CENTRALIZADAS
UG 254420:

02/12/17 — Prazo limite para os supridos utilizarem o cartdo corporativo para compor fatura de
Dezembro/2016 com vencimento em janeiro/2016. Destaca-se que o respectivo prazo é uma sugestdo,
caberé a cada Unidade Gestora analisar a sua realidade quanto a utilizagdo do suprimento.

OBS.: SUGERIMOS QUE AS FATURAS DO CARTAO COORPORATIVO SEJAM PAGAS DENTRO DO EXERCICIO
DE 2016, EVITANDO TRANSPOSICAQ DE SALDOS A PAGAR PARA 2016.

02/12/16 — Encaminhar os processos para emissdo do respectivo empenho original ao SEOR/DEFIN/DIRAD,
dentro da disponibilidade orgamentaria da Unidade.

13/12/16 — Prazo para encaminhar o processo de suprimento de fundos com a devida prestagao de contas
e extrato do cartSo atualizado, visando analise e reclassificacdo da despesa dentro do exercicio.
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29/12/16 — Encaminhar os processos ja empenhados com faturas e RPA's a pagar ao SETES/DEFIN/DIRAD,
para a respectiva apropriagdo da despesa, para que sejam inscritos como restos a pagar processados.

3.0 DOS PRAZOS E PROCEDIMENTOS CONTABEIS PARA TODAS AS UNIDADES GESTORAS

02/12/16 — Emitir empenho (original e reforgo) até o limite financeiro das respectivas Unidades gestoras.

As células orcamentdrias que compdem as excegbes do decreto 8.670 de 12/02/2016 poderdo ser
empenhadas até a data de 31/12/2016.

02/12/16 — Emitir nota de empenho para ocorrer a inscrigdo em restos a pagar ndo processados a liquidar,
referente as despesas ndo obrigatdrias que utilizam documento folha para registro da liquidagao.

23/12/16 - Devolver para Unidade Gestora 254420 os saldos financeiros ndo comprometidos (ndo
empenhados) e os saldos orgamentarios dos convénios e de todas as fontes, inclusive de outras gestdes,
evitando-se que estes valores venham compor o superavit financeiro do exercicio.

29/12/16 — Emitir as ordens bancarias, DARF 'S e GPS 'S com base nos saldos disponiveis na conta Unica e
na disponibilidade por fonte de recursos, para impactar no limite de pagamento do exercicio corrente, tendo
em vista que os pagamentos realizados fora desse prazo impactardo no exercicio posterior devido ao feriado
bancario.

30/12/16 — Para a respectiva apropriacdo da despesa, para que sejam inscritos como restos a pagar
processados.

31/12/16 — emitir nota de empenho para ocorrer a inscricdo em restos a pagar, desde que haja amparo nos
normativos que disciplinam o assunto:

1. Emitir o documento habil com indicador Liquidado = NAO, a fim de ocorrer o reconhecimento da Variagao
Patrimonial Diminutiva no exercicio corrente, se a NE estiver na fase de a liquidar, ou seja, se a NE for
emitida com o pardmetro “PASSIVO ANTERIOR = N” e o fato gerador da despesa ocorrer até 31/12. No
exercicio seguinte, apés a conclusdo da fase da verificagdo/liquidagdo, o documento habil deverd ser
alterado para Liquidado = SIM.

3) Anulagdo de empenho para ajustes de saldos:
a. Que serdo inscritos em Restos a Pagar N&o Processados a liquidar.
b. Que sero inscritos em Restos a Pagar Nao Processados em Liquidagao

c. A andlise dos empenhos que poderdo ou ndo ser inscritos em Restos a Pagar Néo Processados a liquidar e
em liquidac3o devera ser realizada observando o disposto na Macrofungdo 02.03.17 — RESTOS A PAGAR.
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4) Devolver, para o respectivo 6rgdo repassador, os saldos financeiros e orgamentarios ndo utilizados,
recebidos por descentralizagio de crédito formalizados por meio de Termo de Execugdo Descentralizada —
TED, cadastrados ou ndo na CONTRANSF:

a) Os créditos empenhados que ndo serdo indicados pelo gestor para inscricdo em Restos a Pagar
deverdo ser anulados e devolvidos para o érgdo repassador.

5) Realizar os registros dos valores correspondentes a Recursos a Liberar/a Receber por Destaque —
Autorizados - Inscrico - formalizados por meio de Termo de Execugdo Descentralizada — TED, cadastrados
na CONTRANSF, de forma a garantir a liberagdo dos recursos no exercicio seguinte. Os registros serdo feitos
pela UG Repassadora pela emissdo de NL, utilizando os eventos 54.0.972 em conjunto com 54.0.973,
gerando lancamentos nas seguintes contas contabeis:

a) Na UG Repassadora: 72214.00.00 - RESTOS A PAGAR e 82214.09.01 - RP AUTORIZADO POR DESTAQUE
— INSCRICAO, que terd o saldo transposto, para o exercicio de 2017, para as contas 72214.00.00 RESTOS A
PAGAR e 82214.09.02 - RP AUTORIZADO POR DESTAQUE — A LIBERAR. Além do registro nas contas
79431.00.00 — DISPONIBILDADE DE RECURSOS POR TED A LIBERAR e 89431.0000 - DISPONIBILDADE DE
RECURSOS POR TED A LIBERAR.

b) Na UG Recebedora: 72224.00.00 RESTOS A PAGAR e 82224.09.01 - RP AUTORIZADO POR DESTAQUE —
INSCRICAO, que teré o saldo transposto, para o exercicio de 2016, para as contas 72224.00.00 REST! 0S A
PAGAR e 82224.09.02 - RP AUTORIZADO POR DESTAQUE — A RECEBER. Além do registro nas contas
79432.00.00 — DISPONIBILDADE DE RECURSOS POR TED A RECEBER e 89432.0000 - DISPONIBILDADE DE
RECURSQS POR TED A RECEBER.

¢) Quando a descentralizagdo externa ndo for formalizada por TED, os registros dos Recursos a Liberar/a
Receber por Destaque - Autorizados — Inscriggo - deverdo ser feitos utilizando o evento 54.0.974, pela UG
Repassadora, na Nota de Langamento.

d) O érgdo recebedor deverd informar ao érgdo repassador, em tempo habil, o valor total que sera inscrito
em Restos a Pagar.

e) O érgdo Repassador podera acompanhar a execugdo orcamentaria dos créditos descentralizados por meio
dos saldos das contas contibeis do grupo 62292.02.00 — Crédito utilizado — Controle da Unidade
Orcamentaria. Os lancamentos ocorrem na UG responsavel pela UO do crédito descentralizado.

6) Efetuar o registro das transferéncias e contratos celebrados no exercicio atual e ainda nao registrados no
arupo de controle devedores /credores, de forma a evidenciar os atos potenciais, a saber:

I
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a) As transferéncias dos tipos de Acordo de Cooperagdo Técnica, Termo de Compromisso, Termo de
Execuciio Descentralizada e Transferéncias Legais deverdo ser incluidas no SIAFI, utilizando as transagoes
ATUPRETRAN e CONVERTRAN ou ATUTRANVEN/CONVERVENC.

b) As transferéncias dos tipos Convénio, Contrato de Repasse e Termo de Parceria deverdo ser cadastradas
utilizando o SICONV.

€) Os contratos deverdo ser incluidos por meio de transacbes especificas no SIASG ou no SIAFI, ou ainda
por meio da inclusdo de um documento hébil pelo SIAFIWeb por situagGes do tipo LDV conforme cada caso.

7) Aos ajustes orcamentarios, financeiros e patrimoniais do exercicio findo de 2016, emitindo inclusive
anulacdo de Empenhos para ajuste de saldos que serdo inscritos em Restos a pagar ndo processados a
liquidar e em liquidagdio. A andlise dos empenhos que poderdo ou ndo ser inscritos em restos a pagar ndo
processados a liquidar e em liquidagdo devera ser realizada observando o disposto na macrofungao
02.03.17.

8) Fechamento do exercicio financeiro para todas as Unidades Gestoras.

OUTROS PRAZOS:

01/12/16 a 04/01/17 — Registrar os empenhos que deverdo ser inscritos em restos a pagar nao processados
a liquidar e restos a pagar ndo processados em liquidagdo. A indicagdo devera ser feita pelo ordenador de
despesa ou profissional por ele indicado através de portaria interna da unidade, com base nas orientacdes
da macrofuncdo 02.03.18.

05/01/17 — Fechamento — Setorial de Contabilidade.

05/01/17 — Inscricio automatica em restos a pagar: processados, ndo processados a liquidar (ndo exigivel)
e ndo processados em liquidagdo (exigivel).

06/01/17 — Anulacdo de NE ndo inscritas em RPNP pela ndo indicagdo do gestor.
09/01/17 — Inscric3o de recursos diferidos e a receber.

10/01/17 - Conformidade de Registro de Gestgo.

17/01/17 — Conformidade Contabil de UG.

18/01/17 — Conformidade Contabil de Orgso.
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20/01/17 — Conformidade Contabil de BGU

20/03/17 — Divulgacdo da conciliagio das Demonstragdes contabeis.

4.0 DO PRAZO DO ENVIO DA DOCUMENTACAO PARA COMPOR A PRESTACAO DE
CONTAS

05/01/2017 — Todas as unidades gestoras deverdo enviar para os respectivos responsaveis pelas areas
Financeira, Orcamentaria e Contabil o RMA e RMB referentes a0 més de dezembro/2016, informando
divergéncias caso ocorram com as respectivas justificativas, bem como se o saldo financeiro coincide com o
saldo do relatdrio fisico, caso haja divergéncia relatar as respectivas justificativas.

05/01/2017 - Todas as unidades gestoras deverdo enviar para os respectivos responsaveis pelas areas
Financeira, Orgamentdria e Contabil o processo de inventario fisico/financeiro dos bens mdveis e iméveis
realizados no més de dezembro/2016 para analise das pegas abaixo enumeradas para compor a prestacéo
de contas do exercicio de 2016, assim como também atender possiveis demandas internas de Auditoria:

1. Através de processo administrativo: Portaria de designagdo da comisséo de inventario dos
bens méveis, relatério da comissdo (contendo ata de abertura, metodologia, fechamento e valor
fisico), valor do inventario fisico, ciéncia do ordenador de despesas, RMB de DEZEMBRO/2016 e
relatdrio CONRAZAO de bens méveis extraido do SIAFL.

1.1 Conciliacio da conta 12.311.99.02 — Bens mdveis em poder de outras unidades ou terceiros
conforme modelo (anexo I) compatibilizando com o saldo registrado no siafi.

1.2 Realizar os inventarios dos bens recebidos de terceiros em separados daqueles que representam 0s
bens do Orgdo, referente aos bens recebidos de terceiros por contrato de comodato, por permissao
de uso ou por cessdo de uso provisorio registrado somente no sistema de compensacao (anexo
II).

1.3Todas as unidades gestoras que armazenem em Estoques de Terceiros - Através de processo
administrativo: Portaria de designacdo da comiss3o do inventario dos Bens Méveis armazenados em
Armazéns terceiros, relatério da comissdo (contendo ata de abertura, metodologia e fechamento),
ciéncia do ordenador de despesas, relatério fisico dos bens e razéo da conta.

2. Através de processo administrativo: Portaria de designacdo da comissdo de inventario dos
bens Iméveis, relatério da comissdo (contendo ata de abertura, metodologia, fechamento e valor
fisico), valor do inventrio fisico extraido do SPIUNET, ciéncia do ordenador de despesas e relatorio
CONRAZAO de bens imdveis extraidos do SIAFL.
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05/01/17 — Todas as unidades gestoras deverdio enviar para os respectivos responsaveis pelas areas
Financeira, Orcamentaria e Contabil o processo de inventario fisico/financeiro do almoxarifado realizado no
més de dezembro/2016 para andlise das pecas abaixo enumeradas para compor a prestagdo de contas do
exercicio de 2016, assim como também atender possiveis demandas internas de Auditoria:

1. Através de processo administrativo: Portaria de designacdo da comisséo do inventério do
almoxarifado, relatdrio da comissdo (contendo ata de abertura, metodologia e fechamento), ciéncia
do ordenador de despesas, RMA de DEZ/16, valor do inventario fisico e razdo da conta 11.561.01.00
— Estogues Internos Almoxarifado.

2. Somente para as Unidades Gestoras 254445 e 254446 — Através de processo administrativo:
Portaria de designacio da comissdo do inventario de Produgdo (Elaboragdo, Matéria-Prima e
Produtos acabados) — podendo ser a mesma comissdo do Almoxarifado, relatorio da comissao,
ciéncia do ordenador de despesas e demonstrativo da movimentagéo da Produgdo (vide Nota de
Auditoria 02-04-/05 de07/10/2005 da AUDIN).

3. Todas as unidades gestoras que armazenem em Estoques de Terceiros - Através de processo
administrativo: Portaria de designacdo da comissdo do inventario dos Medicamentos e materiais
armazenados em Armazéns terceiros, relatdrio da comiss3o (contendo ata de abertura, metodologia
e fechamento), ciéncia do ordenador de despesas e relatdrio fisico de DEZ/16.

4. Somente para UG 254420 - Enviar composicdo da conta 11.511.03.01 — Mercadoria em
Armazém de Terceiros para revenda, referentes aos medicamentos em estoque nas farmécias do
Programa Farmacia Popular do Brasil — FPB.

05/01/17 — Para UG 254420 através da Presidéncia/Gestdo da tecnologia — Devera encaminhar a relagdo
das marcas, direitos e patentes e o Demonstrativo do saldo em 31/12/2016.

11/01/17 — Todas as unidades gestoras deverdo manter arquivo com a conciliagdo das contas abaixo para
disponibilidade quando solicitado pela Setorial Contabil.

1. Contas 11.581.05.00 — Importacbes justificando a permanéncia dos saldos referente aos bens ja
embarcados, conforme modelo (anexo III).

2. Conta 12.311.07.02 — Importacbes em andamento (bens moveis), justificando a permanéncia dos
saldos referente aos bens ja embarcados, conforme modelo (anexo III).

3. Contas 79.211.00.00 - DARF a emitir, 79.212.00.00 - GPS a emitir, 79.213.00.00 - DAR a emilir,
21.311.04.00 — Fornecedores e 11.221.01.03 - Fatura/Duplicatas a Receber - Faturadas, conforme
modelo (anexo IV).
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5.0 — DOS PRAZOS E PROCEDIMENTOS CONTABEIS DA DIRETORIA DE ADMINISTRACAO

28/12/16 - Devolver aos 6rgdos concedentes, os saldos financeiros de convénios ndo comprometidos (ndo
empenhados) e orcamentarios, evitando-se que este valor venha a gerar Superavit financeiro do exercicio
corrente.

28/12/16 - A DIPLAN efetuard o registro dos Acordos de Cooperagdo e Termo de Compromisso, celebrados
no exercicio corrente e ainda ndo cadastrados no SIAFI, utilizando transagdes ATUPRETRAN e CONVERTRAN
ou por meio do SIASG, de modo a consignar no grupo de compensacdo os registros contabeis
correspondentes ao exercicio financeiro. As transferéncias dos tipos convénios, contratos de repasse e
termo de cooperacdo de parceria devergo ser incluidos utilizando o portal SICONV.

05/01/17 — UG 254491: Data limite para que sejam efetuados acertos orcamentarios, financeiros e
patrimoniais. O prazo para registro das operagoes no SIAFI2016 pelas UG executoras (até 31/12/2016)
podera ser prorrogado pela Setorial Contabil do Orgdo, utilizando a transagdo ATUESTSIST, obedecendo o
prazo limite de 05/01/2017. Caso a UG necessite realizar ajustes patrimoniais ap6s 31/12/2017 devera
solicitar através de e-mail e mensagem COMUNICA a justificativa dessa necessidade.

6.0 — DISPOSICOES GERAIS

Principais itens a serem observados pelas unidades gestoras da Fiocruz, ndo obstante as
orientagdes contidas nas macrofungdes 02.03.18 e 02.03.17

6.1 — A Setorial de Contabilidade poderd solicitar as Unidades Gestoras a relagdo discriminada e justificativas
de saldos contébeis, a titulo de Nota Explicativa ao BGU, para ser anexada a Prestacdo de Contas da Fiocruz
do exercicio de 2016.

6.2 - As contas do Balancete deverdo ter os seus saldos devidamente analisados, conciliados, ajustados e
corrigidos monetariamente quando previsto em lei ou contratos, procurando eliminar as pendéncias
indevidas e/ou alongadas e evitar a ocorréncia de saldos invertidos, ainda que em nivel de conta corrente e
evitando a utilizacido do c/c 999, aplicando-se, para cada conta relatada nesta macrofungdo os
procedimentos necessarios.

6.3 — As Unidades Gestoras deverdo verificar e regularizar no SIAFI 2016, as transagdes existentes nos
AUDITORES CONTABEIS, em especial CONDESAUD, BALANCETE opgao saldo invertido, por conta-corrente,
saldos em contas a classificar e Classificagdes indevidas.
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6.4 — As Unidades Gestoras deverdo consultar transacdo>CONUG e verificar os dados cadastrados da
Unidade Gestora, como por exemplo: telefone, endereco e responsavel pela Conformidade Diaria e
documental e registro de gestdo. Caso haja necessidade de atualizagdo enviar mensagem siafi para a UG
254491 solicitando a atualizag@o até 30/12/2016.

6.5 — As Unidades Gestoras deverdo proceder & atualizagdo do Rol de Responséveis, até o dia 31/12/16,
conforme art. 22 da Decisdo Normativa/TCU n. © 85, de 19/09/07:

6.5.1 — Incluir o(s) substituto(s) no afastamento do(s) titular(es) no ROL.
6.5.2 — Atualizar os enderecos residenciais dos servidores constantes do ROL.

6.6 - Qualguer alteracdo das datas estabelecidas nesta norma serd comunicada via mensagem SIAFI pela
Setorial de Contabilidade.

6.7 — A conta 21.891.53.04 - VPA a classificar deverd ter seu saldo regularizado até o encerramento do
exercicio.

6.8 — As Unidades Gestoras deverdo observar o saldo na conta 11.112.20.01 — Limite de saque com
vinculacdo de pagamento na fonte 019000000 vinculagdo 987, que implica em saldo no mesmo montante na
conta 21.891.36.01 — GRU em transito que devera ser regularizada.

OBS: A permanéncia de saldo nessas vinculagdes apds 31/12/16 sera passivel de restrico contabil.

6.9 — As Unidades Gestoras deverdo observar o saldo na conta 11.112.20.01 — Limite de saque com
vinculacdo de pagamento na fonte 0177000000 vinculagdo 500, que implica em saldo no mesmo montante
na conta 49.101.01.07 — VPA bruta a classificar que devera ser regularizada.

OBS: A permanéncia de saldo nessas vinculagBes apds 31/12/16 seréa passivel de restrigdo contabil.

6.10 — A conta 21.891.03.00 - Suprimentos de fundos ndo devera conter saldo em 31/12/16.

6.11 — A conta 21.891.36.01 — GRU valores em transito ndo devera conter saldo em 31/12/16.

6.12 — A conta 21.891.36.03 — Ordem Bancérias canceladas devera ter seu saldo regularizado, estornado a
despesa correspondente ao exercicio corrente ou transferindo para a respectiva conta de obrigagdo se de

outro exercicio e ndo devera conter saldo em 31/12/16.

6.13 — A conta 21.891.36.10 — Fatura-cartdo de pagto. Gov. Federal devera conter somente os valores
relativos & apropriacdo de despesas vinculadas a suprimento de fundos cujo fatura (despesas) seja relativos
a apropriacdo a vencer no exercicio seguinte.
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6.14 — A conta 21.891.36.12 — Ordem Bancérias canceladas cartdo corporativo ndo devera conter saldo em
31/12/16.

6.15 — A conta 12.311.07.02 — Importagdes em andamento (bens moveis) devera conter apenas os valores

dos bens que ainda no tiveram o seu processo de importag&o concluido até o encerramento do exercicio.

6.16 — A conta 12.311.99.08 — Bens moveis a classificar devera ter seu saldo conciliado evitando-se sua
permanéncia no encerramento do exercicio.

6.17 — A conta 12.321.06.01 — Obras em andamento (bens imdveis) devera conter apenas os valores das
obras ainda n&o concluidas até a data do encerramento do exercicio.

6.18 — A conta 12.381.01.00 — Deprecia¢des, amortizagdes e exaustdes devera conter o saldo retificador
do grupo do imobilizado correspondente ao valor das perdas/desgastes de bens fisicos em virtude do uso,
acdo da natureza ou considerados obsoletos, perdas de valores de capital aplicados na aquisicdo de
direitos de propriedades e quaisquer outros, observado o disposto na macrofunggo 02.03.30.

6.19 — As contas do subgrupo 12.321.01.00 — Imdveis de Uso Especial deverdo apresentar os saldos
constantes do Sistema de Patriménio da Unido — SPIU. Eventuais divergéncias deverdo ser ajustadas no
proprio SPIUnet.

6.20 — As contas do subgrupo 12.321.06.05 — Estudos e projetos devera possuir saldo apenas daqueles
projetos que estio em fase de elaboragdio ou aguardando a conclus&o da obra; aqueles em que a obra foi
concluida, o seu saldo deverd ser baixado e incorporado no valor do imdvel, fazendo-se as devidas
atualizagdes/registros no SPIUNET, quando for o caso.

6.21 — A conta 12.321.99.05 — Bens imdveis a classificar ndo devera conter em 31/12/2016.

6.22 — As contas do grupo Imobilizado - Méveis 12.311.99.07, 12.311.99.01, 12.311.08.00, 12.311.99.02 e
12.311.07.00 deverdo ter seus saldos conciliados até a data do encerramento do exercicio.

6.23 — A conta 12.311.99.05 — Bens mdveis em transito somente permanecera com saldo, se constatado
que os bens eventualmente transferidos para outra UG ndo tenham sido por ela recebidos até a data do
encerramento do exercicio.

6.24 — A Unidade Gestora 254420 deverd analisar os saldos das contas do subgrupo 11.311.01.01 -
Adiantamento a pessoal que deverdo refletir o adiantamento realizado no més de dezembro, conforme
orientacdo da macrofuncdo 14.04.04.

Cancela Altera Distribuigéo Data /1
Geral 06/12/2016.
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6.25 - A conta 1.1.3.8.1.06.05 — Restituigdes de Receitas efetuadas por GRU a classificar devera ser
regularizada até 31/12/2016.

6.26 - As contas do grupo 1.1.3.8.1.06.01 — Valores a receber por GRU de despesas estornadas deverdo
conter apenas o saldo correspondente aos créditos a receber, cujo financeiro ainda ndo ingressou na CTU,
ou seja, referente a GRU pendente de recebimento.

6.27 - As contas do grupo 11581.05.00- Importagdes em andamento (estoques) deverdo conter apenas 0s
valores de processos de importagdo ainda ndo efetivamente concluidos.

6.28 - As contas do grupo 2.1.8.8.1.03.00 - DEPOSITOS JUDICIAIS, compreendem os valores de
obrigagdes, decorrentes de depésitos recebidos por determinagdo judicial e depdsitos para recursos
judiciais. Os saldos deverdo estar na Fonte de Recursos xx90 (Recursos Diversos), e a correspondéncia em
um Ativo Financeiro e na conta 8.2.1.1.3.00.00 — DISPONIBILIDADE COMPROMETIDA POR LIQUIDACAO E
ENTRADAS COMPENSATORIAS NAO PAGAS, também na mesma Fonte de Recursos.

6.29 - A conta 2.1.8.9.1.03.00 — SUPRIMENTOS DE FUNDOS A PAGAR compreende os valores relativos aos
suprimentos de fundos a pagar e nédo devera ter saldo em 31/12/16.

6.30 — Despesas incorridas que aguardam a emissdo de empenhos deverao ter o fato reconhecido
obrigatoriamente com o registro do passivo (ISF “P") que ¢é feito pela emissdo de documento habil com
situacdes especificas, com base no tipo de obrigagdo. Exemplos: LPA303 - APROPRIACAO DE
FORNECEDORESE CONTAS A PAGAR SEM SUPORTE ORCAMENTARIO (ISF “P”); LPA335 - APROPRIA(;I\O
PASSIVOS NAO CIRCULANTES (ISF “P”). A emissdo da Nota de Empenho relativa a esses passivos ja
reconhecidos devera ser feita com o pardmetro “Passivo Anterior = SIM”. Nesse momento ocorre a alteragéo
do atributo “MISF = P” para “ISF = F” da conta contabil do Passivo. As orientagdes estdo contidas na

macrofungdo 02.11.40.

6.31 - Os saldos das obrigacdes que possuem compromissos pendentes na transacdo GERCOMP — Gerenciar
Compromissos — no SIAFI-Web que ndo sdo mais devidas, em virtude da prescri¢do do direito do fornecedor
ou por outro motivo, deverdo ser cancelados pela opgdo “Cancelar Pendentes”, na transagdo CONDH do
SIAFI-Web.

6.32 - Caso as obrigacdes correspondentes aos compromissos pendentes na GERCOMP tenham sido pagas
ou canceladas por documentos fora do SIAFI-Web, os compromissos pendentes deverao ser baixados na
GERCOMP, por meio da opgdo "B".

6.33 — Os procedimentos para andlise das Demonstragdes Contabeis estdo previstas no item 7 da
macrofuncio 02.03.18 deverdo ser observados por todas as unidades gestoras da Fiocruz.

6.34 — Todas as retificacdes de GRU deverao ocorrer no sistema SISGRU.

6.35 — Todas as contas de Ativo ou Passivo Financeiros que possuem conta corrente fonte 0177 devem ser
regularizadas até 31/12/16.

Cancela Altera Distribuicao Data ./
Geral 06/12/2016 /
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6.36 — Deverdo ser observados os prazos de compensacBes dos depdsitos efetuados através de GRU
(dinheiro ou cheque), considerando as datas limites estabelecidas nesta norma de encerramento

6.37 — E vedada a formalizacdo de atos de gestdo referente ao exercicio financeiro de 2016 apds o dia
31/12/2016, salvo para fins de apuragdo do resultado, por parte da Setorial de Contabilidade - Fiocruz.

7.0 REFERENCIA NORMATIVA

Manual SIAFI — Macrofungdes: 020318 — ENCERRAMENTO DO EXERCICIO e 02.03.17 — RESTOS A PAGAR,
MCASP — Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, PCASP — Plano de Contas Aplicado ao Setor
Plblico e Auditores Contabeis — CONDESAUD, CONDEMCON, CONESTDEM, CONITEDEM, BALANCETE e
TESOURO GERENCIAL disponiveis no site da Secretaria do Tesouro Nacional no Link

www.tesouro.fazenda.gov.br

8.0 VIGENCIA

A presente Portaria tem vigéncia a partir da data da publicagdo com validade para o encerramento do
exercicio financeiro de 2016 e abertura do exercicio financeiro de 2017.
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ANEXO |

FIOCRUZ
COMPOSICAO DE BENS EM PODER DE OUTRA UNIDADE OU TERCEIROS
CONTAS 12.311.99.02/89.711.09.00/89.711.10.00
UNIDADE: UG: GESTAO:

POSIGAO EM XX DE XXXXXXX DE 20XX

CONTA 12.311.99.02 - BENS EM PODER DE OUTRA UNIDADE OU DE TERCEIROS

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

TOTAL

CONTA 79.711.09.00 - CESSAO DE USO DE BENS CEDIDOS OU CONTA 89.711.10.00 - COMODATO DE
BENS CONCEDIDOS

e}

XXX XXX 0,00

XXX XXX 0,00

XXX XXX 0,00

DXKX XXX 0,00

XXX XXX 0,00
0,00

TOTAL

OBSERVAGOES: O SALDO DA CONTA 12.311.99.02 DEVERA SER IGUAL AO DA 89.711.09.00 ou 89.711.10.00



FIOCRUZ

ANEXO II

UNIDADE:

CONTAS 79.721.00.00

UG:

POSICAO EM XX DE XXXXXXX DE 20XX

COMPOSIGAO DE BENS DE TERCEIROS EM PODER DA NOSSA UNIDADE

GESTAO:

CONTA 79.721.00.00 — RESPONSABILIDADE COM TERCEIROS

UNIDADE (CONVENIO)

BENS

VALOR

TOTAL
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FIOCRUZ
C/CONTABIL ). 9.0.0.0.0.9.¢.4
uG GESTAO

SALDO EM 31 /12/20xx

ANEXO IV

DENOMINAGAO DA CONTA XXXXXXXXXXX

SALDO 31DEZ 20xx CONFORME SIAFI

NS DOC.HABIL DATA EMISSAO VALOR PRAZO DA PENDENCIA
0,00
0,00
0,00
CONTA CORRENTE 0,00
0,00

JUSTIFICATIVA:




