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1.0 - PROPOSITO

2.0 - COMPOSICAO

A Diretora de Administracdo da Fundagdo
Oswaldo Cruz, no uso de suas atribui¢des
que lhe confere o estatuto da Fiocruz,
aprovado pelo Decreto n® 4.725 de 09 de

Junho de 2003,

RESOLVE:

A comissdo sera composta pelos servidores abaixo relacionados:

Constituir Comisséo para proceder ao Inventario Fisico e Financeiro de bens méveis da Diretoria de
Administragdo e Unidades centralizadas no exercicio de 2016.

NOME FUNCAO

Firmino Luiz Gomes Presidente
Maria Auxiliadora Gomes Barbosa Membro
Leonardo Villa Nova Cdmara Membro

3.0 - COMPETENCIA

financeiros;

3.1 - Compete ao Servigo de Patriménio da DIRAD — SEPAT:
3.1.1 — Realizar a abertura do processo Administrativo de inventdrio para anexagdo de todos os
atos administrativos realizados pela Comissdo, tais como: Portaria de designag@o da Comissao,
relatorios, pareceres e afins;
3.1.2 — Auxiliar os Nicleos de Patriménios Centralizados 2 DIRAD na leitura, langamentos € no
que for necessario para a realizagdo dos trabalhos de inventario;
3.1.3 — Assessorar a Comissdo de Inventario, colaborando com todas as informagdes solicitadas,
encaminhando relatérios do Sistema SGA-Patriménio, relativos as leituras executadas, e relatérios
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3.1.4 — Analisar o parecer técnico da Comissdo de Inventdrio e proceder abertura de processos
Administrativos para anexacio dos relatérios de bens ndo localizados no inventrio, se couber;
3.1.5 — Encaminhar o processo de inventdrio ao Ordenador de Despesas das Unidades
inventariadas pela Comissdo para ciéncia do resultado apurado no inventario e outras deliberagdes;
3.1.6 — Enviar ao Ordenador de Despesas da DIRAD relatorio final com todas as informagdes
relativas ao resultado apurado no inventario da DIRAD e das Unidades Centralizadas bem como as
acdes que serdo realizadas para os bens ndo localizados no inventario de 2016.

3.2 — Compete a Comissdo de Inventario:
3.2.1 - Receber os relatérios de leitura enviados pelo SEPAT;
3.2.2 - Avaliar tecnicamente os resultados encontrados;
3.2.3 - Propor agbes corretivas e preventivas para melhorarias nos processos de trabalho dos
Patrimonios;
3.2.4 - Recomendar ao SEPAT a abertura do processo de bens ndo localizados, para continuagdo das
agdes de localizagdo, quando couber;
3.2.5 - Ao fim dos trabalhos, encaminhar o processo de inventario ao SEPAT com os resultados
obtidos e solicitar envio ao Ordenar de despesa das Unidades Centralizadas para ciéncia.

3.3- Compete ao Ordenador de Despesas da DIRAD e das Unidades Centralizadas:
3.3.1 - Tomar ciéncia dos trabalhos realizados pela Comisséo e pelo SEPAT;
3.3.2 - Analisar as possibilidades e solicitar a baixa dos bens ndo localizados ou
3.3.3 - Autorizar a abertura de processos de responsabilidade para bens ndo localizados no
inventario;
3.3.4 - Devolver o processo de inventario ao SEPAT para executar as agdes solicitadas.

4.0 - VIGENCIA

A presente Portaria tem vigéncia a partir da data da sua publicag@o na Intranet Dirad.

Cristiane Teixeira Sendim
Diretora de Administracio
FIOCORUZ
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