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A Diretora de Administracdo da Fundagao
Oswaldo Cruz, no uso de suas atribuigdes,

1
!
i

RESOLVE:

1.0 - PROPOSITO
Padronizar ¢ procedimento de envio e recebimento de documentos pela area de compras da Dirad.

2.0 - OBJETIVO :
Estabelecer as condicGes para o envio e recebimento de Notas de Empenho e Ordem de Fornecimento aps
fornecedores contratados pela area de compras da Dirad. 3

3.0 — PROCEDIMENTOS :

3.1 Nos casos de contratagbes para prestagdo de servicos ou aquisicdo de materiais ou bens abaixo de R$
80.000,00 (Ottenta mil reais), os documentos Notas de Empenho, Ordem de Fomecimento e/ou Informa{;ops
Complementares a Nota de Empenho ICNE poderdo ser encaminhados pela area de compras da Dirad aos
forecedores contratados por correio eletrdnico, digitalizados, ou por fac-simile, assim como poderao ser
recebidos devidamente assinados pelos fornecedores, também escaneados, e por comreio eletrdnico ou fag_
simile, desde que a assinatura contenha o nome legivel e completo da pessoa que recebeu o refer:do_
documento, o cargo da pessoa na empresa contratada e o nimero do CPF ou Identidade, ambos legiveis; . ¢

" 3.4.1 A 4rea de compras da Dirad tera o prazo de até cinco dias coridos para recébimento da
documentagao original para substituigZo, e no caso do n&o recebimento do original podera
prosseguir com o processo administrativo, indicando para o fornecedorfempresa contratada
os contatos do requisitante,-da area de contratos da Dirad ou da area responsavel pelo |
recebimento do servico ou do material ou bem, para que o mesmo lhes envie os
documentos originais. E -

3.2 O requisitante, a area de contratos da Dirad ou a area responsavel pelo receblmento do servigo ou do materlai
ou bem devera obter os documentos originais do fornecedor/empresa contratada para substituicdo da copia
escaneada e assinada anexada no processo administrativo,

3.3 Caso o servigo seja prestado, e 0 material ou bem tenha sido entregue, dentro da legislagdo vigente, e tendo a
Nota Fiscal Eletronica sido recebida e atestada por servidor publico responsavel, fica dlspensada a
substitui¢do citada no subitem 3.2.
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4.0 - VIGENCIA - b
A presente Portaria tem vigéncia a partir da data da sua publicacdo na Intranet da Dirad. }é
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Cristiane Teixeira Séndim : -
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