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A Diretora de Administracdo da
Fundacéo Oswaldo Cruz, no uso de
suas atribuicoes,

RESOLVE:

1.0 - PROPOSITO

Fixar normas e procedimentos para solicitagao e contrata¢do dos servigos relacionados a eventos na Fiocruz.

2.0 - NORMAS E PROCEDIMENTOS

2.1 No ambito da Fiocruz, considera-se evento toda ceriménia que possua um objetivo especifico, com fi nahdade
publica e de carater institucional (voltado as atividades da Fiocruz).

2.2 Os eventos realizados pela Fiocruz podem gerar despesas associadas, tais como: coquetéis, recepgoes,
coffee-breaks, brunchs, lanches, almogos e outros congéneres.

2.3 As despesas descritas no subitem 2.2 foram objeto do parecer AUDIN n° 08/2013, do qual destacamos: =

2.3.1 Decisdo do TCU Plenaria de 29/09/88 — Anexo XXIII da Ata n° 49/88 e Decis@o Plenaria de
26/10/88 — Anexo XXVII da Ata n° 55/88 - falta de amparo legal para realizagéo destas
despesas;

2.3.2 Acorddo n° 128/98 — 2° Camara — despesas somente justificaveis quando preenchldos 0s
requisitos: vinculagdo aos objetivos da Entidade e comedimento destes gastos..

2.3.3 TCU considera ilegal a realizagdo dessas despesas quando n&o ha vinculag&o dlreta e
concreta com 0s objetivos institucionais do 6rgao ou entidade.

2.4 No ambito da Dirad, a Setorial Contabil recebeu mensagem SIAFI alertando para o registro contabil destas
despesas e da auséncia de autorizagéo legislativa. -

2.5 Com base no subitem 2.3.3 as despesas descritas nestas Portaria somente poderéo ser realizadas quando
existir justificativa sélida quanto a relevancia do evento, a pertinéncia do mesmo, o impacto da despesa no
Plano Anual da Unidade, da sua vinculagio as finalidades publicas das atividades a serem realizadas,

" devendo ser levado em consideracdo o principio da razoabilidade, o bom-senso e o comedimento na
realizacao de tais despesas.

2.6 Despesas com coffee-break, brunchs, almogos e coquetéis somente poderdo ser realizadas em eventos de
carater cientifico que possuirem partlclpagao de autoridades externas (nas esferas Federal, Estadual, Distrital
e Municipal ou Intemacional), e cujo publlco alvo seja superior a 100 (cem) pessoas.

2.7 Despesas como lanches e outros congéneres somente poderdo ser realizadas em eventos de carater

-~ institucional e coletivo, tais como campanhas de vacinag&o, congresso intemo e similares, de objetivo
nacional, e cujo publico-alvo seja superior a 200(duzentas) pessoas.
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2.8 Estara excluida qualquer allmentagao para inicio ou fim de cursos, inclusive formatura, reuniées académicas
ou administrativas.

2.9No caso de evento vinculado a area de eventos da Presidéncia e que conste da programagao anual, toda e
qualquer solicitagdo devera ser submetida no prazo de 20(vinte) dias uteis de antecedéncia a data do evento,
acompanhada da justificativa detalhada com base nessa portaria e na legislacéo em vigor citada no subitem
2.5. A area de eventos tera 05(cinco) dias Uteis para responder a solicitagéo.

2.10 Despesas como hospedagem e alimentagdo serdo obrigatoriamente realizadas mediante as regras desta
Portaria e submetidas a realizagao de licitagdo na modalidade de pregé&o.

2.10.1 No caso de evento vinculado & area de eventos da Presidéncia devera ser submetida no
prazo de 60(sessenta) dias Uteis de antecedéncia a data do evento, acompanhada da
justificativa citada no subitem 2.5. A area de eventos terd 05(cinco) dias Uteis para
responder a sohcutat;ao

2.10.2 Apés autorizagdo da area de eventos devera ser formalizada a documentagdo necessaria
para a realizag3o da licitagdo na modalidade pregéo, formalizado pedido de compras, com
antecedéncia minima de 50 (cinquenta) dias Gteis de antecedéncia a data do evento.

3.0- ATRIBUICOES

No caso de eventos vinculados a Presidéncia, Vices, Assessorias e Unidades Técnico Administrativas:

3.1 — cabe a0 Setor de Eventos/Presidéncia orientar os requisitantes sobre o tema e responder as solicitagbes
no prazo de 05(cinco) dias Uteis.

3.2 — Cabe ao DECOM/Dirad orientar os requisitantes sobre a documentagdo necessaria para realizacdo de
qualquer pedido de compra.

3.3 - Cabe a0 SEAC/DECOM/Dirad processar os pedidos de compra no prazo da Portaria n® 013/14- DIRAD.

3.3 — Cabe ao requisitante a observagéo das regras desta Portaria, devendo sempre obter autorizacdo do
ordenador de despesas para a efetivacéo do gasto.

4.0 - VIGENCIA
A presente Portaria tem vigéncia a partir da data da sua publicagéo na Intranet da Dirad.
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Cristiane Teixeira Sendim

Diretora de Administragéo
. FIOCRUZ
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