Operacionalização da Conta Vinculada – Instrução Normativa/MPOG  03 de 16/10/2009 Art. 19 – Anexo VII.

Unidades da Fiocruz
1º Passo: O edital

O edital deverá conter as seguintes regras:

Visando a garantia do cumprimento das obrigações trabalhistas nas contratações de serviços continuados com dedicação exclusiva da mão de obra:

I – Previsão de que os valores provisionados para o pagamento de férias, 13º salário e rescisão contratual dos trabalhadores da contratada serão depositados pela Administração Publica em conta vinculada especifica, conforme disposto no Anexo VII – Instrução Normativa/MPOG 03 de 15/10/2009, observada a legislação especifica (MODELO I);

2º Passo: O Contrato

I - Deverá constar no Contrato: Cláusula – Das autorizações especiais:

A CONTRATADA autoriza a FIOCRUZ a fazer a retenção na fatura dos valores provisionados para o pagamento das férias, 13º salário e rescisão contratual dos trabalhadores da CONTRATADA, serão depositados nas respectivas contas vinculadas, observada a legislação especifica.

A CONTATRADA autoriza a FIOCRUZ, ainda, a fazer desconto na fatura e o pagamento diretos dos salários e demais verbas rescisórias aos trabalhadores,  quando houver falha no cumprimento dessas obrigações por parte da CONTRATADA, até o momento da regularização, sem prejuízo das sanções cabíveis.

A operacionalização dos controles relativos a conta vinculada descrita acima seguirá as orientações contidas no Anexo VII da Instrução Normativa/MPOG 03 de 15/10/2009.

3º Passo:  O Banco

I - Solicitar ao Banco do Brasil o credenciamento do Diretor da Unidade, no sentido de que estes possam solicitar a abertura de contas vinculadas, assim como autorizar a transferência, movimentação e emissão de extrato das mesmas, conforme estabelecido através do  Oficio    /2011 – Dirad  e Acordo de Cooperação Fiocruz/Dirad (MODELOII)
II – A assinatura do contrato será  precedida dos seguintes atos: - Solicitação da FIOCRUZ, mediante Oficio (MODELO III) de abertura de conta vinculada (assinado pelo Diretor da Unidade)  no Banco do Brasil, Agencia Governo  ou onde  a CONTRATADA  mantém conta,  – bloqueada para movimentação – nome da empresa.

III – No Ato da regularização da conta vinculada,  assinatura pela CONTRATADA de Autorização especifica da Instituição Financeira, que permita a FIOCRUZ ter acesso aos saldos e extratos, e vincule a movimentação dos valores depositados à autorização da Administração (Modelo IV);

4º Passo: A conta vinculada

I.   Após abertura da conta vinculada A CONTRATADA deverá informar a FIOCRUZ (fiscal de contrato)  os dados necessários para operacionalização dos depósitos;

II. O FISCAL deverá destacar na Fatura ou na Autorização de Pagamento o valor a ser depositado na conta vinculada. Em ato concomitante encaminhar anexo ao processo, as informações repassadas (data de abertura – Agencia –nº conta vinculada) pela CONTRATADA ; 

5º Passo: O Pagamento

I.   O FISCAL encaminhará o processo ao Orçamento (caso necessite de empenho) ou ao    

Pagamento, onde será cumprido os procedimentos para registro e depósito da conta vinculada (Orientação através Mensagem Siafi 2010/0963194);

6º Passo:  A movimentação da Conta Vinculada

I- O BANCO disponibilizará a FIOCRUZ/Unidade responsável, mensalmente, saldo e extrato das movimentações das contas abrangidas pelo ACORDO;

II-  Os recursos depositados nas contas serão aplicados em caderneta de poupança, conforme estabelecido o acordo de cooperação;

III-  A CONTRATADA poderá solicitar a autorização da FIOCRUZ/UNIDADE responsável para utilizar os valores da conta vinculada para o pagamento de eventuais indenizações trabalhistas dos empregados ocorridas durante a vigência do contrato. Para liberação dos recursos a CONTRATADA deverá apresentar ao CONTRATANTE os documentos comprobatórios da ocorrência das obrigações trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimentos;
IV- A autorização (modelo V) de que trata o item anterior deverá especificar que a movimentação será exclusiva para a transferência bancaria para a conta corrente dos trabalhadores favorecidos;

V- A CONTRATADA deverá apresentar ao contratante, no prazo máximo de três dias, os comprovantes das transferências bancárias realizadas para a quitação das obrigações trabalhistas;

VI- O saldo remanescente da conta vinculada será liberado à empresa, no momento do encerramento do contrato, na presença do sindicato da categoria correspondente aos serviços contratados, após a comprovação da quitação de todos os encargos trabalhistas e previdenciários relativos ao serviço contratado;

Modelo I

(Anexo VII IN O3 – Conta Vinculada para quitação de obrigações trabalhistas)

1.1 As provisões realizadas pela Administração contratante para o pagamento dos encargos trabalhistas de que tratam este Anexo, em relação à mão de obra das empresas contratadas para prestar serviços de forma contínua, por meio de dedicação exclusiva de mão de - obra, serão destacadas do valor mensal do contrato e depositados em conta vinculada em instituição bancária oficial, bloqueada para movimentação e aberta em nome da empresa.

1.2. A movimentação da conta vinculada será mediante autorização do órgão ou entidade contratante, exclusivamente para o pagamento dessas obrigações.

1.3 O montante do depósito vinculado será igual ao somatório dos valores das seguintes previsões: 

· 13º salário;

· Férias e Abono de Férias;

· Adicional do FGTS para as rescisões sem justa causa;

· Impacto sobre férias e 13º salário.

 

1.4 O órgão ou entidade contratante deverá firmar acordo de cooperação com instituição bancária oficial, que terá efeito subsidiário à presente instrução normativa, determinando os termos para a abertura da conta corrente vinculada.

 

2.1 A assinatura do contrato de prestação de serviços entre o contratante e a empresa vencedora do certame será precedida dos seguintes atos 

2.2 Solicitação do contratante, mediante oficio, de abertura de conta corrente vinculada - bloqueada para movimentação -, no nome da empresa, conforme disposto no item 1; 

2.3 Assinatura, pela empresa a ser contratada, no ato da regularização da conta corrente vinculada, de termo especifico da instituição financeira oficial que permita ao contratante ter acesso aos saldos e extratos, e vincule a movimentação dos valores depositados à autorização da Administração.

3. O saldo da conta vinculada será remunerado pelo índice da poupança ou outro definido no acordo de cooperação, desde que obtenha maior rentabilidade.

4. Os valores referentes às provisões de encargos trabalhistas mencionados no item 1.3, depositados em conta vinculada deixarão de compor o valor mensal a ser pago diretamente à empresa.
5. O montante de que trata o aviso prévio trabalhado, 23,33% da remuneração mensal, deverá ser integralmente depositado durante a primeira vigência do contrato.
6. Os editais deverão conter expressam ente as regras previstas neste anexo e um documento de autorização para a criação da conta vinculada, que deverá ser assinado pela contratada, nos termos do art. 19-A desta Instrução Normativa.
7. A empresa contratada poderá solicitar a autorização do contratante para utilizar os valores da conta vinculada para o pagamento de eventuais indenizações trabalhistas dos empregados ocorridas durante a vigência do contrato.
7.1 Para a liberação dos recursos da conta vinculada, para o pagamento de eventuais indenizações trabalhistas dos empregados ocorridas durante a vigência do contrato, a empresa deverá apresentar ao contratante os documentos comprobatórios da ocorrência das obrigações trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento.
7.2 O contratante expedirá, após a confirmação da ocorrência da indenização trabalhista e a conferencia dos cálculos, a autorização para a movimentação, encaminhando a referida autorização à instituição financeira oficial no prazo máximo de cinco dias úteis, a contar da data da apresentação dos documentos comprobatórios da empresa.
7.3 A autorização de que trata o item anterior deverá especificar que a movimentação será exclusiva para a transferência bancária para a conta corrente dos trabalhadores favorecidos. 
8. A empresa deverá apresentar ao contratante, no prazo máximo de três dias, o comprovante das transferências bancárias realizadas para a quitação das obrigações trabalhistas.
9. O saldo remanescente da conta vinculada será liberado à empresa, no momento do encerramento do contrato, na presença do sindicato da categoria correspondente aos serviços contratados, após a comprovação da quitação de todos os encargos trabalhistas e previdenciários relativos ao serviço contratado.
10. Os valores provisionados para atendimento do item 1.3 serão discriminados conforme tabela abaixo:

RESERVA MENSAL PARA O PAGAMENTO DE ENCARGOS TRABALHISTAS - PERCENTUAL INCIDENTE SOBRE A REMUNERAÇÃO - VIGILÂNCIA E LIMPEZA E CONSERVAÇÃO

	ITEM
	 

	13º Salário
	8,33%

	Férias e Abono de Férias 
	12,10%

	Adicional do FGTS Rescisão sem justa causa 
	5,00%

	 Subtotal 
	25,43%

	Grupo A sobre Férias e 13º Salário * 
	7,39% 
	7,60%
	7,82%

	To t a l 
	32,82% 
	33,03%
	33,25%


Aviso Prévio ao término do contrato: 23,33% da remuneração mensal = (7/30) x 100
* Considerando as alíquotas de contribuição 1%, 2% ou 3%, referentes ao grau de risco de acidente do trabalho, previsto no art. 22, inciso II, da Lei nº 8.212/91.
Modelo II
(Acordo entre BB e a Fiocruz – Conta Vinculada)

ACORDO DE COOPERAÇÃO TÉCNICA QUE ENTRE SI CELEBRAM ______(nome do órgão) E O BANCO DO BRASIL S.A., VISANDO A ABERTURA DE CONTAS PARA DEPÓSITOS VINCULADOS A OBRIGAÇÕES, NOS TERMOS DA IN 03/09 SLTI/MPOG.

______(Qualificação do órgão, nome, CNPJ e endereço), doravante denominada simplesmente ÓRGÃO, neste ato representado pelo seu ______(cargo do representante), Sr.______ (nome, nacionalidade, estado civil, CPF e documento de identidade) nomeado pelo:______ (documento de nomeação), e o BANCO DO BRASIL S.A., sociedade de economia mista, inscrito no CNPJ/MF sob o nº 00.000.000/0001-91, com sede em Brasília (DF), doravante denominado simplesmente BANCO, neste ato representado pelo Gerente Geral, Sr. Alcides Pegorer Júnior, brasileiro, casado, CPF: 569.486.979-68, RG: 4021826-2 SSP/PR, resolvem celebrar o presente Acordo de Cooperação Técnica, doravante denominado simplesmente ACORDO, para a prestação dos serviços de abertura de contas específicas destinadas a abrigar os recursos captados relativos a execução dos Encargos Trabalhistas nos termos da Instrução Normativa nº 03 SLTI/MPOG, de 15.10.09  – doravante denominada CONTA, e as demais normas pertinentes, mediante as seguintes condições:

CLÁUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO – O presente instrumento tem por objetivo regulamentar a prestação, pelo BANCO, dos serviços de abertura de contas específicas destinadas a abrigar os recursos retidos na forma da Instrução Normativa nº 03, de 15.10.09, bem como viabilizar o acesso do ÓRGÃO aos saldos, extratos e movimentação dos recursos das referidas CONTAS.

CLÁUSULA SEGUNDA - DOS PROCEDIMENTOS – Para a consecução do objeto do presente ACORDO, serão adotados os seguintes procedimentos:

a. Para cada contrato será aberta uma CONTA em nome da pessoa física ou jurídica que possui contrato firmado com a Administração Pública – doravante denominado CONTRATADO, à ordem do ÓRGÃO, mediante solicitação ou autorização formal do ÓRGÃO.

b. A conta será aberta exclusivamente para recebimento de depósitos dos recursos na forma da IN 03 MPOG/SLTI.

c. A movimentação dos recursos na CONTA se dará mediante solicitação ou autorização do ÓRGÃO.

CLÁUSULA TERCEIRA - DO FLUXO OPERACIONAL – A abertura da CONTA, captação e movimentação dos recursos se dará conforme o fluxo operacional a seguir:

a. O ÓRGÃO firma o Contrato com os CONTRATADOS.

O ÓRGÃO envia ao BANCO, ofício solicitando a abertura da CONTA em nome dos CONTRATADOS, com quem teve contratos firmados.

O BANCO recebe ofício do ÓRGÃO e após a entrega de documentos obrigatórios pelo CONTRATADO, abre a CONTA, em seu nome e à ordem do ÓRGÃO, na sua agência de relacionamento.

O BANCO envia ao ÓRGÃO correspondência contendo o número da CONTA aberta, bem como eventuais rejeições, indicando seus motivos.

O ÓRGÃO credita recursos retidos na forma da IN 03 MPOG/SLTI, nas CONTAS abertas e mantidas exclusivamente nas agências do BANCO.

O ÓRGÃO solicita ou autoriza ao BANCO a movimentação dos recursos, mediante ofício.

O BANCO acata solicitação ou autorização do ÓRGÃO para movimentação financeira na CONTA e efetua as movimentações.

O BANCO disponibiliza ao ÓRGÃO saldo e extrato das movimentações das CONTAS abrangidas pelo ACORDO, mediante solicitação do ÓRGÃO,  à sua agência de relacionamento, limitado a um extrato por mês. 

O acesso às CONTAS, pelo ÓRGÃO, fica condicionado à expressa autorização, em caráter irrevogável e irretratável, nos termos do Anexo deste ACORDO, por parte do CONTRATADO.

Os recursos depositados nas CONTAS serão aplicados em caderneta de poupança.

CLÁUSULA QUARTA – DAS COMPETÊNCIAS E RESPONSABILIDADES:

I – Compete ao  ÓRGÃO:

a. Remeter ao BANCO, Agência Setor Público, ofício solicitando a abertura das CONTAS.

Remeter Ofícios ao BANCO (agência Setor Público) solicitando ou autorizando a movimentação de recursos das CONTAS.

Orientar o CONTRATADO a comparecer à sua Agência de relacionamento no BANCO, para providenciar a abertura da CONTA, com a entrega de documentos e assinatura da autorização, em caráter irrevogável e irretratável, nos termos do Anexo  deste instrumento, para que o ÓRGÃO possa ter acesso aos seus saldos e extratos bem como solicitar ou autorizar movimentações financeiras.

Zelar pela guarda do sigilo das informações encaminhadas, utilizando-as exclusivamente para o fim especificado na IN 03 MPOG/SLTI.

Incluir no edital de licitação para a contratação do serviço, a autorização do Banco do Brasil vir a cobrar tarifa relativa aos custos de manutenção da conta a ser aberta.

II – Compete ao BANCO:

a. Abrir as CONTAS, disponibilizar saldos e extratos e efetuar as movimentações solicitadas ou autorizadas pelo ÓRGÃO.

Aplicar os recursos da CONTA em poupança.

Prestar a assessoria que se fizer necessário à manutenção do serviço, objeto deste Instrumento.

Processar os ofícios remetidos pelo ÓRGÃO destinados a abrir CONTAS.

Gerar e encaminhar correspondência contendo o número da CONTA nos termos do item “d” da cláusula terceira.

Orientar sua rede de agências quanto aos procedimentos operacionais específicos objeto deste instrumento.

CLAUSULA QUINTA – DA REMUNERAÇÃO - Pela prestação dos serviços contratados, o BANCO receberá tarifa conforme a seguir: 

a. R$ 21,00 (vinte e um reais), descontado mensalmente na CONTA.

b. O valor referente do Item “a” estará sujeito aos reajustes da tabela de preços dos Planos de Serviços do Banco do Brasil.

CLÁUSULA SEXTA – DA VIGÊNCIA E EFICÁCIA - Este ACORDO terá eficácia a partir da data de sua assinatura e vigência de doze meses, podendo ser prorrogado automaticamente, limitado a 60 meses contados a partir da assinatura.

Parágrafo Único – Não havendo interesse em renovar o contrato por uma das partes, a mesma deverá se manifestar de forma expressa, indicando a contrariedade na renovação, com antecedência mínima de 30 dias, nos termos da lei.

CLÁUSULA SÉTIMA – DA PUBLICAÇÃO – A publicação de extrato do presente instrumento no Diário Oficial da União será providenciada pelo ÓRGÃO, até o 5º (quinto) dia útil do mês subsequente à data de sua assinatura.

CLÁUSULA OITAVA – DA RESCISÃO - Este ACORDO poderá ser denunciado por qualquer dos Partícipes em razão do descumprimento de qualquer das obrigações ou condições nele pactuadas, bem assim pela superveniência de norma legal ou fato administrativo que o torne formal ou materialmente inexequível ou, ainda, por ato unilateral, mediante comunicação prévia da parte que dele se desinteressar, com antecedência mínima de 90 (noventa) dias, ficando os Partícipes responsáveis pelas obrigações anteriormente assumidas.

CLÁUSULA NONA – DO FORO - Os casos omissos e/ou situações contraditórias deste ACORDO deverão ser resolvidos mediante conciliação entre os Partícipes, com prévia comunicação por escrito da ocorrência, consignando prazo para resposta. No caso de ultrapassadas as tentativas de resolução das controvérsias porventura existentes pela via administrativa , o Foro eleito é o da Justiça Federal, seção judiciária do Rio de Janeiro.

E, assim, por estarem justos e acordados, os Partícipes firmam o presente instrumento em 03 (três) vias de igual teor e forma, perante as testemunhas que também o subscrevem, para que produza os legítimos efeitos de direito.

	REPRESENTANTE ÓRGÃO

	
	Alcides Pegorer Júnior


Testemunhas:

	_____________________
	_____________________

	Nome/CPF:
	Nome/CPF:


Aprovado pela Procuradoria Federal/Fiocruz.

Modelo III
(Ofício de abertura de conta vinculada)
Oficio Nº       /     Unidade                                            Rio de Janeiro,   

Empresa CONTRATADA

Prezado Senhor: 
                Solicitamos abertura de conta corrente vinculada - Instrução Normativa/MPOG  03 de 16/10/2009 Art. 19 – Anexo VII – bloqueada para movimentação – no nome da empresa,  junto ao Banco do Brasil – Agencia Governo/RJ ou agencia onde a CONTRATADA  mantém conta. Segue os dados necessários para abertura da conta:

I. Acordo de Cooperação Técnica DIRAD – Oficio de credenciamento nº 381/2011-DIRAD (deverá ser utilizado somente pelas Unidades centralizadas, sendo opcional pelas Descentralizadas);

II. Acordo de Cooperação Técnica - Unidade Descentralizada;

III. Contrato nº   firmado em ___/___/____;

IV. A conta será aberta exclusivamente para recebimento de depósitos dos recursos na forma da IN 03 MPOG;

V. A movimentação dos recursos na conta se dará mediante solicitação ou autorização da FIOCRUZ/UNIDADE Responsável;

            Após abertura da conta vinculada cabe a CONTRATADA enviar a FIOCRUZ/Unidade responsável correspondência contendo o numero da conta aberta - Agência.  

Atenciosamente,

Diretor da Unidade

FIOCRUZ
Modelo IV
(Autorização especifica da Instituição Financeira)
A U T O R I Z A Ç Ã O

A(o) Sr(a) Gerente

Banco do Brasil S.A.

Agência Fiocruz

Rio de Janeiro (UF)

Senhor (a) Gerente, 

Autorizo(amos), em caráter irrevogável e irretratável, que esse BANCO realize os procedimentos abaixo descritos, única e exclusivamente por ordem da FIOCRUZ/UNIDADE__________ (nome da Unidade responsável), relacionados as Conta Corrente para Depósitos Vinculados a Obrigações, porventura abertas por iniciativa da FIOCRUZ/UNIDADE____________(nome  da Unidade responsável), nesta dependência e vinculadas ao Contrato _______________(número do Contrato) firmado de acordo com a publicação no Diário Oficial ____ do dia ____._____. 201__, página nº _______.

- Aplicar em caderneta de poupança os recursos disponíveis;

- Resgatar valores aplicados;

- Transferir recursos Conta Corrente para Depósitos Vinculados a Obrigações para a Conta Única da União;

- Efetuar qualquer outra movimentação financeira na Conta Corrente para Depósitos Vinculados a Obrigações; e

- Fornecer informações das movimentações financeiras da Conta Corrente para Depósitos Vinculados a Obrigações.  

Atenciosamente,

___________________________________________

(nome do Contratado)

______________________________________

(local e data)

Modelo V

(Oficio de liberação de Recursos da Conta Vinculada)

Oficio Nº        -Unidade Responsável           Cidade (UF),___de___de 200__.

A(o) Sr(a) Gerente

Banco do Brasil S.A.

Agência _____(nome da agência)

Cidade (UF)

Assunto: Movimentação de Conta Corrente para Depósitos Vinculados

Senhor Gerente,

Solicitamos providenciar, conforme indicado a seguir, a movimentação de R$ _____ (valor numérico), da conta nº _____ (número da conta)/Agencia nº ___________ de titularidade de _____ (nome do Contratado), CNPJ _____ (CNPJ do Contratado), aberta para abrigar os recursos creditados ao amparo da Instrução Normativa nº.03 SLTI/MPOG, de 15.10.09 (ou Resolução nº 98 do Conselho Nacional de Justiça de 10.11.09).

	CREDITAR
	

	Banco 
	Agência 
	Conta
	CPF /CNPJ
	Favorecido

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Atenciosamente,

Diretor da Unidade Responsável

Cargo /Órgão 

