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Detalhamento de Compra e Detalhamento de Saque

O portador do cartão de pagamento deverá ter perfil de acesso SUPRIDO no sistema SIASG para acessar a funcionalidade.

Realizar login no sistema pelo acesso seguro SIASG no sistema Comprasnet.

Acessar menu Serviços do governo -> Cartão de Pagamento -> Detalhar Compra/Saque
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Será apresentada a identificação (CPF e nome) do portador do cartão, informação se há contas não detalhadas pelo portador e filtro para seleção do extrato. Pode ser selecionado um período de datas que corresponde ao período que foi feito a compra ou mês/ano do extrato.
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SERVIGOS DO GOVERNO

# DETALHAMENTO DA COMPRAI/SAQUE

Portador CPF: 786.176.000-63 Nome: Usuério de Teste
H contas a detalhar.

Selecione o tipo de busca que deseja realizar (Transagéo/Fatura)

@ TRANSACAO (periodo em que foi feito a compra) © FATURA (més/ano do extrato)
Data Inicio: (dd/mm/aaaa) Data Fim: (dd/mm/aaaa) Més: Ano: | Pesquisar |
10/02/2008 5] 10/02/2008 |

Nimero do Cartio: 545636958487

5 valor  Saldoa

Extrato  Transacdo CNPI/Estabelecimento pata Y betn fagy Detalhar
— 33.683.111/0001-07 / *+*QKK WHNHIWD NH FIXKHUUWPHMVX NH

@ marso/antn comera €3 LL1/0001 w0z 3140 4 B
arso 33.683.L11/0001-07 / *+*QKX WHNHIWD NH FIXKHUUWPHIVX NH

@ marso/antn comera E3 111/0001 w0z 101,09 0000 B

@ argo/2008 saQUE 10/02/2008 71,00 00 &

@50 1niciago Onmiciado D conciuido

Conclida





Após a escolha do filtro de seleção e clicar em pesquisar, serão apresentadas as transações agrupadas por cartão. 

Cada transação tem um indicador que informa a situação do detalhamento: não iniciado,  iniciado ou concluído.  

Para finalizar uma transação, serão consideradas somente notas fiscais que estejam com todos os seus itens detalhados, isto é, a soma do detalhamento dos itens deve ser igual ao valor da nota fiscal.

O portador do cartão somente poderá ver suas próprias transações. 
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SERVIGOS DO GOVERNO

# DETALHAMENTO DA COMPRAI/SAQUE

Portador CPF: 786.176.000-63 Nome: Usuério de Teste

H contas a detalhar.

Selecione o tipo de busca que deseja realizar (Transagéo/Fatura)

& TRANSACAO (periodo em qus foi feito & comprs)
Data Inicio: (dd/mm/azaz) Data Fim: (dd/mm/azaz)

© FATURA (més/ano do extrato)

Més: Ano:

Brasiia, 31 de julho de 200

B B

Conclida





Detalhamento de uma Compra  

Ao selecionar o ícone da coluna detalhar de uma transação será apresentada listagem das notas que já foram inseridas, total aplicado (somatório das notas fiscais que foram concluídas) e saldo a detalhar ( saldo restante do total aplicado em relação ao valor da transação). 
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Ministério o Planejamento
DE SERVICOS GERAIS Brasiia, 01 de agosto ds 2008.
SERVIGOS D0 GOVERNO TENTED
DADOS DO SUPRIMENTO =
UG Suprido: 806030 - SERPRO - SEDE BRASILIA Gestdo: 17205
Gestdo: 17205

Unidade Gestora: 306030 - SERPRO - SEDE BRASILIA

EMPENHO ORIGINAL: 2008NES00495
DADOS ORCAMENTARIOS

Fonte Natureza de Despesa PTRES Plano Interno
lo2na017205 [z29039 £ [GEs210

uer Material/Servico Tipo de Empenho

os120 Material = Ordindrio___x]

No Processo Unidade Orcamentéria  Esfera Data Emissdo *
11111 | | & | n1/04/2008 | 7|

Finalidade *
TESTE DE ANULACAD

5%
& Campos e presnchimerts abigstino )
suB-ITENS
SublItem Descricdo Empenho valor (R$) Saldo (R$) Detalhar
0 teste ZoosEsoosss 2000 10,00
ANULAGRO 10,00 @ X =

Valor Original Total: (R§) 20,00
Saldo Original Total: (R$) 10,00

Conclida




Inserir dados da nota fiscal de transação COMPRA. 

Uma compra pode ter uma ou mais notas fiscais, entretanto deve ser do mesmo estabelecimento (CNPJ).

Campos que vem preenchidos e não podem ser alterados: CNPJ, razão social e CNAE. 

Campos que vem preenchidos e podem ser alterados: estado e município. 

Campos obrigatórios: número da nota fiscal, endereço, cep, bairro, data de emissão e valor total.

Caso seja selecionado o tipo de retenção, o valor retido é obrigatório. Se o tipo de retenção for igual a Outros, deve ser digitado o tipo.
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Brasilia, 01 de agosto de 2005,

SERVICOS D0 GOVERNO BlENTE

> GERAGAO DE ANULAGAO EMPENHO

Informe o CPF do Suprida ou a Unidade Gestora Suprida e/ou o nimera do empenho.
Tipo: © crr € ue

jBos030 - [FERPRO - SEDE BRASILIA

RELACAO DE EMPENHOS ENVIADOS
UG: 806030 - SERPRO - SEDE BRASILIA  Gestdo: 17205
Clique na ndmero do empenha para consultar seus dadas

Némero Empenho: 20081E900498 Valor: R 20,00 Saldo: R$ 10,00 7 x
Unidade Gestora: 806030 - SERPRO - SEDE BRASILIA Gestdo: 17205
Némero Empenho: 20081900499 Valor: R§ 20,00 Saldo: R$ 13,00

Unidade Gestor:

806030 - SERPRO - SEDE BRASILIA Gestdo: 17205 Anulacds

Conclida





Inserir item da Compra

Após salvar a nota fiscal o sistema disponibilizará botão para a inserção dos dados dos itens da compra ou anexar um arquivo a compra. Após inserir o item, ele é apresentado na relação Dados dos itens da Compra. 
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SERVIGOS DO GOVERNO

# DETALHAMENTO DA COMPRA

Dados do Extrato

Extrato Transacdo CNPJ - Estabelecimento

Margo/2008 COMPRA  E1yi¢ HLLWPHMYS HH NWHXU (UHIFLX)

Dados da(s) Nota(s) Fiscal(is) Inserida(s)

33.683.111/0001-07 - AWRQKX  WHNHIWD MM o040 10/02/2008

HHERQRK WHNHIWD NH
@ oot sascaniy/onnnor T wE e D c20i0 2000 20000 © X
(UHIFIX)
HHERQRK WHNHIWD NH
@ 1oz 50,593 111000107 TS IWEE WA szosom0 10550 000 [ X
(UHIFIX)
TR Total Aplicad: 559
@ concits Bpencente saldo s Detathar: Sie30

Ministério do Planejamento
Brasiia, 25 de setembro ds 2008.

CNAE  Data  Valor (R$)

314,30

Valor (R$) Itens(R$) ;oo 1hap

[ Mo reacy for use

[ &I | [ @ wens





Ao clicar no botão Inserir Item, é aberto um formulário de detalhamento do item da compra. Os itens da compra devem ser detalhados conforme campos abaixo:

Discriminação do Material/Serviço, palavra chave (deve ser pesquisada através do catálogo de material ou serviço), unidade, quantidade, valor unitário, objetivo (deve ser informada a data e local onde foram aplicados os materiais/serviços adquiridos e informar para qual objetivo).

O valor total do item é calculado pelo sistema, multiplicando o valor unitário pela quantidade. 

Os valores em moeda devem estar com duas casas decimais.
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SIASG DE ADMINISTRACAO
e DE SERVICOS GERAIS

SERVICOS D0 GOVERNO BIENTE DE DE

# DETALHAMENTO DA NOTA FISCAL COMPRA

Dados do Extrato

Extrato Transacdo NP3 - Estabelecimento CNAE  Dpata
arso 33663L11/0001-07 - REEROKX  WHNHIWD  NH
Margo/2008 COMPRA T 80n AL OO ) (e 6204000 10/02/2008

Dados da Compra:

Ministério do Planejamento

Brasiia, 25 de setembro ds 2008.

Valor (R$)

314,30

oNpy: Razao Social:
[33683111000107 [*** QKX WHNHIWD NH FIXKHUUWPHMVX NH NWHXU (UHIFLX)
Nota Fiscal No: * cNaE:

6204000 | [Consultoria em tecnologia da informagdo

Local de realizacdo da despesa:

Endereco (Logradouro, nimero - complemento): *

cep: Bairro: *
Estado: * Municipio: *
DF . Brasilia
Data de Emissdo: * Valor Total:*
20/03/2008 4 (ddimm/aaz)
Tipo de Reteng Valor Retido: Valor Liquido:

T campo de presnchimento abrigatirio. )





Inserir anexo da Compra

Este link é apresentado na tela de detalhamento da nota. Podem ser incluído um ou mais anexos que ficarão vinculados à nota fiscal. 

Tipo de anexo - obrigatório. Caso seja selecionado o tipo Outros, deve ser digitado o tipo de anexo. Descrição do anexo é opcional. 

[image: image2.jpg]comprasnet.gov.br - Cartdo de Compras do Governo Federal - Microsoft Internet Explorer
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Detalhamento de um Saque

Ao selecionar no ícone da coluna detalhar de uma transação será apresentada listagem das notas, recibos ou detalhamento sem nota fiscal que já foram inseridos, total aplicado (somatório das notas que foram concluídas) e saldo a detalhar ( saldo restante do total aplicado em relação ao valor da transação). 
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r SISTEMA INTEGRADO
SIASG DE ADMINISTRACAO Ministério do Planejamento
e DE SERVICOS GERAIS Brasili, 25 de setembro de 2008,

SERVICOS D0 GOVERNO AMBIENTE

Dados da Compra:

N Razdo Social:
[33683111000107 [F*** QKX WHNHIWD NH FIXKHUUWPHMYX NH NWNXU (UHIFIX)
Nota Fiscal No: * CcNaE:

N2222 204000 | [Consultoria em tecnologia da informasan

Local de realizacdo da despesa:

Endereco (Logradouro, nimero - complemento): *
[RUA DAS FLORES, 3622

cep: Bairro: *
/B0610-050 CENTRO
Estado: * Municipio: *
DF . Brasilia
Data de Emissdo: * Valor Total:*
20/03/2008 [ (ddimm/azas) 105,50
Tipo de Reteng Valor Retido: Valor Liquido:
= 0,00 105,50

[T T campc de presnchimento obrigatii. )

Dados do(s) Item(ns) da Compra
valor (R$) Valor (R$)

Item  Discriminagdo do Material/Servigo  Unidade Quantidade VEIOr(R$) Yalor (R) peoipar
Nenhum Ttem cadastrado.

[Sinseriieem | Total Aplicado: 5,00

Saldo a Detalhar: 1655

Anexo

Clique aqui c3so deseje anexar um arquivo  compra
(Exemplas de anexas podem ser: Notas Fiscais, Tickets, Fotos, Pragramago, Passagens, Relatério, outros)





Pesquisar Nota Fiscal 

Traz relação de notas fiscais concluídas com saldo disponível para vinculação. Quando uma nota fiscal está vinculada a dois ou mais saques.
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Dados do GRU

Informações do guia de recolhimento da união - valor que não foi gasto e será devolvido. Deve ser informada: descrição do recolhimento, data de emissão, saldo e opção de incluir anexo (somente um anexo por GRU e extensão .jpg)

Caso a diferença entre a data de emissão e a data do saque seja superior a 3 dias, aparece um campo para o usuário selecionar  o motivo pelo qual o recolhimento não foi realizado no prazo legal.

[image: image20.png]Dados da(s) Nota(s) Fiscal(is) Inserida(s)

N Nota Fiscal

e CNPJ /CPF  Razdo Social [Nome ~ CNAE YalOr(R$) = Itens(RE)  peiaihar

Nota Fiscal  Detalhado
Nenhuma Nota Fiscal cadastrada.

Inserir Nota Fiscal Pesquisar Nota Fiscal Total Aplicado:

0,00

@conciuis @pendents 5aldo a Detalhar: 7100





Motivo por não ter utilizado todo o valor do saque 

Abaixo dos dados do GRU, há um campo onde o usuário pode incluir os motivos pelos quais não ocorreu despesa até a presente data e/ou não utilizou todo valor sacado. Esse motivo é por transação de SAQUE.
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Inserir dados da nota fiscal de uma transação SAQUE. 

Um saque pode ter ou não uma nota fiscal. 

Possui nota fiscal 

Devem ser preenchidos os campos:

CNPJ, número da nota fiscal,  endereço, cep, bairro, estado, município, data de emissão, valor total e justificativa da realização do saque.

O valor total da nota fiscal pode ser maior do que o valor da transação. 

Os valores em moeda devem estar com duas casas decimais.

O tipo de retenção é opcional. Caso seja selecionado algum tipo, deve ser informado o valor retido. Se o tipo for igual a Outros, deve ser digitado o tipo.

Campos que serão preenchidos com dados da receita federal após a inclusão do CNPJ e não podem ser alterados: razão social e CNAE.

Um saque pode ter uma ou mais notas fiscais, e pode ser de estabelecimentos (CNPJ) diferentes.

Campos que serão preenchidos após a inclusão do CNPJ e podem ser alterados: Uf e município. 
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r SISTEMA INTEGRADO
SIASG DE ADMINISTRACAO Ministério do Planejamento
e DE SERVICOS GERAIS Brasili, 25 de setembro de 2008,

SERVIGOS DO GOVERNO

# DETALHAMENTO DA NOTA FISCAL SAQUE

Dados do Extrato

Extrato Transacdo Data Valor (R$)
Margo/2008 SAQUE 10/02/2008 71,00

| sim || N&o

Possui Nota Fiscal:

Dados da Compra:

NP+ Razdo Social:

Nota Fiscal No: * CcNaE:

Local de realizacdo da despesa:

Endereco (Logradouro, nimero - complemento): *

cEP: * Bairro: *

Municipio:

=

Data de Emissdo: * valor Total:*

4 (ddimm/aaz)

Tipo de Retencéo: Valor Retido: Valor Liquido:

Justificativ:

- |





Não possui nota fiscal 

Dados obrigatórios são: Estado, município, data de emissão, valor total e justificativa da realização do saque.

Dados opcionais: CPF e  nome(vem da receita federal),  número do recibo, endereço, bairro e cep.

Se não houver CPF pode ser incluído somente o nome da pessoa. 
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r SISTEMA INTEGRADO
SIASG DE ADMINISTRACAO Ministério do Planejamento
e DE SERVICOS GERAIS Brasili, 25 de setembro de 2008,

SERVIGOS DO GOVERNO

# DETALHAMENTO DA NOTA FISCAL SAQUE

Dados do Extrato
pata Valor (R$)

Extrato Transacdo
10/02/2008

Margo/2008 SAQUE

71,00

Possui Nota Fiscal:|” | sim [ | N&o

Dados da Compra:

cPF: Nome:

Local de realizacdo da despesa:

Endereco (Logradouro, nimero - complemento):

cEP: Bairro:

: Municipio: *

valor Total:* N Recibo:

Data da Compra: *

4 (ddimm/aaz)

Justificativar®

=

T campo de presnchimento abrigatirio. )





Inserir item do saque

Após salvar o detalhamento com ou sem nota fiscal, o sistema disponibilizará botão para a inserção dos dados dos itens da compra. Após inserir cada item, ele é apresentado na relação dos itens que já foram incluídos, conforme o item inserir item da compra.

Ao clicar no inserir item, é aberto um formulário para detalhamento do item do saque. Os itens devem ser detalhados conforme o item Detalhamento item da compra.

Inserir anexo do Saque 

Idem ao item Inserir anexo da Compra

Suprimento de Fundos

Solicitar proposta de concessão de suprimento de fundos

É uma funcionalidade acessada pelo analista financeiro que deverá ter perfil de acesso no sistema SIASG para acessá-la.

Acessar menu Serviços do governo -> Cartão de Pagamento -> Solicitar Suprimento
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É apresentada uma relação dos suprimentos que foram cadastrados na UG que o analista financeiro está vinculado, mesmo aquelas que ele não cadastrou.

Ao clicar no botão Solicitar Concessão de Suprimento, será apresentado formulário para preencher a solicitação. Os campos obrigatórios estão marcados com asterisco.

A proposta de concessão de suprimento de fundos pode ser solicitada para uma pessoa física ou unidade gestora. 
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r SISTEMA INTEGRADO
SIASG DE ADMINISTRACAO Ministério do Planejamento
e DE SERVICOS GERAIS

Brasiia, 20 de setembro ds 2008.

SERVICOS D0 GOVERNO AMBIENTE

# PROPOSTA DE CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

E DESEN

Ente

IDENTIFICACAO DA UNIDADE GESTORA EMITENTE DA PROPOSTA
Unidade Gestora:* (806030 | [SERPRO - GEDE BRAGILIA

Gestdor

SITUACAD: NOYO CADASTRO
IDENTIFICACAO DO SUPRIDO

Tipo:* @ cpr € UG/Gestio
cPF: -

Unidade Gestora:* -

Telefone:* Funggor"

IDENTIFICACAO DO PROPONENTE
PR -

Unidade Gestora: -

Telefone:* Funggor"

CENTRO DE cUSTO
sigiloso: Cédigo:
Csim @ Nio

Denominagao:

CONDICOES
Prazo Final de Aplicagdo:* T Prazo para Prestacéo de Contas: =

FINALIDADE*

4 |EEzS

[ rronec™]

(* Campos de presnchiments obrigatéro. )





Após salvar a proposta, é habilitado link para inclusão dos dados orçamentários.

[image: image25.png]DADOS ORCAMENTARIOS
Nenhum dado orcamentario cadastrado.

Inserir Dados Orcamentarios valor Total: (R$) 0,00

Saldo Total: (R§) 0,00




Quando acionado o link “Inserir Dados Orçamentários” é apresentada a tela de cadastro dos dados orçamentários.
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l. SIASG SISTEMA INTEGRADO
DE ADMINISTRACAQ
/\

DE SERVICOS GERAIS

SERVICOS D0 GOVERNO AMBIENTE

EoE

# DADOS ORGAMENTARIOS

DADOS DO SUPRIMENTO

cPF: 325.128.216-68 - MARIA FERNANDA MENDES ANDRADE
Unidade Gestora: 306030 - SERPRO - SEDE BRASILIA
Gestdo: 17134

DADOS ORCAMENTARIOS

Esfera * PTRES * Fonte *

uGR Plano Interno Material/Servico *

Campos de presnchiments obrigatéro. )

Ministério do Planejamento
Brasiia, 20 de setembro ds 2008.

SITUACAO DO SUPRIMENTO: EM ANDAMENTO

Natureza de Despesa *

Tipo de Empenho *
<Selecione> ¥ <Selecione> ¥





Após inserir os dados e salvar, é habilitado link para inserir sub-itens. 

[image: image27.png]SUBITEM
Nenhum subltem cadastrado.

[~ inserir subtem | Valor Total: (R$) 0,00

Saldo Total: (R$) 0,00




Cada item de natureza de despesa pode ter somente um subitem com código 96. 

Todos os campos são obrigatórios
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Enquanto a proposta estiver sendo salva, a situação fica Em andamento e  pode ser alterada. Para concluir o cadastro deve ser clicado no botão Enviar para Aprovação na tela de cadastro de Concessão de Suprimento e após este momento a proposta não poderá mais ser alterada. Para enviar a proposta para aprovação do ordenador, esta deve estar cadastrada com os dados orçamentários e seu subitem.

Aprovar proposta de concessão de suprimento de fundos

É uma funcionalidade acessada pelo ordenador de despesas que deverá ter perfil de acesso no sistema SIASG para acessá-la.

Acessar menu Serviços do governo -> Cartão de Pagamento -> Aprovar Suprimento
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Será apresentada a relação dos supridos com proposta cuja situação é A Aprovar.

O ordenador de despesas poderá ter duas ações: aprovar ou recusar. Quando a proposta for recusada, deve ser informada uma justificativa. Esta proposta volta para a situação Em andamento e fica pendente para o analista financeiro providenciar as alterações necessárias.
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SISTEMA INTEGRADO
DE ADMINISTRACAO Ministério do Planejamento
DE SERVICOS GERAIS Brasiia, 20 de setembro ds 2008.

SERVICOS D0 GOVERNO IENTE DE D

# APROVAGAO DE SOLICITAGAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS
UNIDADE GESTORA DO ANALISTA FINANCEIRD: 306030 - SERPRO - SEDE BRASILIA

IDENTIFICACAO DA UNIDADE GESTORA EMITENTE DA PROPOSTA
UNIDADE GESTORA: 806030  SERPRO - SEDE BRASILIA
GESTAO: 22332

SITUACAD: A APROVAR
IDENTIFICACAO DO SUPRIDO

cPF: 792.956.651-04 - BRUNO FERREIRA VILELA
Unidade Gestora: 306030 - SERPRO - SEDE BRASILIA
Telefone: 1 Funggo: 11

IDENTIFICACAO DO PROPONENTE

cPF: 014.877.079-75 - TATIANA LILLA MATSUMOTO
Unidade Gestora:
Telefone: 5454 Funcgo: 54454

CENTRO DE cUSTO

Cédigo: - Denominacao:
CONDICGES

Prazo Final de Aplicacdo: 29/07/2008 Prazo para Prestacdo de Contas: 15/05/2008
FINALIDADE

toste

DADOS ORCAMENTARIOS

Esfera PTRES Fonte Natureza UGR Plano  Material/ Tipo de valor situacdo do Detalhar
Despesa Interno Servico  Empenho (R$) Empenho
1 000001 8090000000 1 11 Material 01 - Ordinrio 100,00 EM ANALISE (4

Valor Total: (R$) 100,00
Saldo Total: (R$) 100,00

Voo B horovar | Recusar ]





Gerar empenho de suprimento de fundos

É uma funcionalidade acessada pelo analista financeiro que deverá ter perfil de acesso no sistema SIASG para acessá-la.

Acessar menu Serviços do governo -> Cartão de Pagamento -> Gerar Empenho -> Original
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SERVIGOS DO GOVERNO

# GERAGAO DE EMPENHO - SUPRIMENTO DE FUNDOS

=101x]

S

Ministério o Planejamento
Brasiia, 01 de agosto ds 2008.

RELACKO DOS SUPRIDOS

CPF/UG Nome
786.176.000-63 ELOISA CRISTINA ALVES

situagdo
APROVADO

Conclida




Será apresentada a relação dos supridos com proposta aprovada pelo ordenador de despesas. O analista deve selecionar uma proposta.

Serão apresentados dados do suprimento e dados orçamentários.

Deve ser selecionada para qual natureza de despesa será gerado empenho ou aquela que precisará ser alterada. Caso seja necessário realizar alteração, a concessão de suprimento deverá passar novamente pela aprovação do ordenador de despesas. 
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Ministério
Brasiia, 15 de

# GERAGAO DE EMPENHO

SITUACAD DO SUPRIMENTO: APROVADO
DADOS DO SUPRIMENTO

cPF: 786.176.000-63 - ELOISA CRISTINA ALVES
Unidade Gestora: 306030 - SERPRO - SEDE BRASILIA
Gestéo: 17134

DADOS ORCAMENTARIOS

Esfera PTRES Fonte Natureza UGR Plano  Material/ Tipo de Data  Situacdo do

Despesa Interno Servico Empenho  Emissdo Empenho
2 000002 323213213 323213 1 2121 Material  01- Ordindrio GERAR
Subitem: 96 Valor: 10,00 Deserido; teste

[ Vottar W Gerar Empenho Alterar Dados Orcamentarios




Em dados do suprimento, caso o suprido seja uma UASG será apresentado a Gestão do Suprido.
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Ao clicar no botão Gerar Empenho, todos os dados serão validados no sistema SIAFI e estando corretos, será gerado empenho para o cartão do suprido.
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r SISTEMA INTEGRADO
SIASG DE ADMINISTRACAO Ministério do Planejamento
e DE SERVICOS GERAIS

SERVICOS D0 GOVERNO AMBIENTE

Brasiia, 20 de setembro ds 2008.

E DESEN

Ente

# GERAGAO DE EMPENHO - SUPRIMENTO DE FUNDOS

SITUACAO DO SUPRIMENTO: APROVADO
DADOS DO SUPRIMENTO

cPF: 786.176.000-63 - ELOISA CRISTINA ALVES
Unidade Gestora: 306030 - SERPRO - SEDE BRASILIA
Gestdo: 17134

DADOS ORCAMENTARIOS

Esfera PTRES Fonte Natureza de Despesa
B [ooonoz 323213213 223213
usr Plano Interno Material /Servico Tipo de Empenho
1 2121 Material =] Ordinario =]
NO Processo * Unidade Orcamentéria  Data Emissdo * Origem Material
=
Finalidade *
(Gastos extras =
fze1
 Campos de preenchiments obrigatéro. )
SUBITEM
Subltem Descricao Empenho Valor (R$) Saldo (R$)
9 teste

10,00 10,00
Valor Total: (R$) 10,00

Saldo Total: (R$) 10,00
[ voitar |




 

Gerar Anulaçao/Reforço de empenho

É uma funcionalidade acessada pelo analista financeiro que deverá ter perfil de acesso no sistema SIASG para acessá-la.

Acessar menu Serviços do governo -> Cartão de Pagamento -> Gerar Empenho -> Anulação

Acessar menu Serviços do governo -> Cartão de Pagamento -> Gerar Empenho -> Reforço
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Será apresentada uma tela de filtragem para seleção de empenhos já gerados. Esta filtragem poderá ser feita pelo CPF ou Unidade Gestora do suprido, ou ainda diretamente pelo número do empenho.

Ao clicar no botão Consultar serão retornados os empenhos de acordo com os critérios informados.

O analista financeiro deverá selecionar o empenho desejado e clicar no link Gerar Anulação.

[image: image32.png]Arquivo  Edter Ewbir Favoritos  Ferramentas  Ajuda | &

r SISTEMA INTEGRADO
SIASG DE ADMINISTRACAO Ministério do Planejamento
e DE SERVICOS GERAIS

Brasiia, 20 de setembro ds 2008.

SERVICOS D0 GOVERNO BlENTE

 GERAGAO DE ANULAGAO DE EMPENHO

SITUACAO DO SUPRIMENTO: CONCLUIDO
DADOS DO SUPRIMENTO

UG Suprido: 806030 - SERPRO - SEDE BRASILIA Gestdo: 17205
Unidade Gestora: 306030 - SERPRO - SEDE BRASILIA
Gestdo: 17205

EMPENHO ORIGINAL: 2008NES00493

DADOS ORCAMENTARIOS

Esfera PTRES Fonte Natureza de Despesa
B [ooon07 [0203017205 239039
uer Plano Interno Material /Servico Tipo de Empenho
[Bos120 [SE6210 Material =] Ordinario =]
No Processo Unidade Orcamentéria  Data Emissdo *
11111 | 01/04/2008 | [
Finalidade *
TESTE DE ANULAGAO =
fz17

(" Campos de presnchiments obrigatéro. )

SUBITEM
Subltem Descricdo Empenho  Valor (R$) Saldo (R$) Detalhar
9 teste 2008NE900498 20,00 2000 Cria
Antlacie

Valor Total: (R$) 20,00
Saldo Total: (R$) 20,00





O analista financeiro deverá criar uma anulação de empenho,  onde poderá selecionar o subitem clicando no link Criar Anulação. Uma vez informado o valor da anulação deverá  clicar no botão Salvar.
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SISTEMA INTEGRADO
DE ADMINISTRACAO Ministério do Planejamento
DE SERVICOS GERAIS Brasiia, 20 de setembro ds 2008.

SERVICOS D0 GOVERNO IENTE DE D

# DESAPROVAGAOQ DE SOLICITAGAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS
UNIDADE GESTORA DO ANALISTA FINANCEIRD: 306030 - SERPRO - SEDE BRASILIA

IDENTIFICACAO DA UNIDADE GESTORA EMITENTE DA PROPOSTA
UNIDADE GESTORA: 806030  SERPRO - SEDE BRASILIA
GESTAO: 17134

SITUACAD: APROYADOD.
IDENTIFICACAO DO SUPRIDO

cPF: 786.176.000-63 - ELOISA CRISTINA ALVES
Unidade Gestora: 306030 - SERPRO - SEDE BRASILIA
Telefone: 33138282 Fungdo: analista

IDENTIFICACAO DO PROPONENTE

cPF: 026.336.754-17 - MARIANA GUSMAO DO NASCIMENTO COSTA

Unidade Gestora: 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF

Telefone: 33138282 Funo: analists

CENTRO DE CUSTO

sigiloso: Ndo Cédigo: 200 Denominagdo: centro de teste

CONDICOES

Prazo Final de Aplicacdo: 20/10/2008 Prazo para Prestacdo de Contas: 10/11/2008

FINALIDADE

Gastos extras

DADOS ORCAMENTARIOS

Esfera PTRES Fonte Natureza UGR Plano  Material/ Tipo de valor Situacdo do  Detalhar
Despesa Interno Servico  Empenho (R$) Empenho

2 000002 323213213 323713 1 2121 Material  01-Ordindrio 10,00 GERAR 4

valor Total: (R$) 10,00
Saldo Total: (R$) 10,00

[ Voo B oesaprovar ]





Ao clicar no botão Gerar Anulação de  Empenho, todos os dados serão validados no sistema SIAFI e estando corretos, será gerado uma anulação de empenho.
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r SISTEMA INTEGRADO
SIASG DE ADMINISTRACAO Ministério do Planejamento
e DE SERVICOS GERAIS Brasili, 25 de setembro de 2005,

SERVIGOS DO GOVERNO

# DESAPROVAGAOQ DE SOLICITAGAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

RELACKO DOS SUPRIDOS

CPF/UG Nome situacdo
792.956,651-04 BRUNO FERREIRA VILELA APROVADO
786.176.01 ELOISA CRISTINA ALVES APROVADO

806030 SERPRO - SEDE BRASILIA APROVADO





Desaprovar Solicitação de Suprimento de Fundos

É uma funcionalidade acessada pelo ordenador de despesas que deverá ter perfil de acesso no sistema SIASG para acessá-la.

Acessar menu Serviços do governo -> Cartão de Pagamento -> Desaprovar Suprimento
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Serão apresentados todos os supridos cuja unidade gestora da solicitação seja a mesma do ordenador de despesas e não exista empenho gerado. Selecione um suprido.
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r SISTEMA INTEGRADO
SIASG DE ADMINISTRACAO
[ DE SERVICOS GERAIS

SERVICOS D0 GOVERNO IENTE DE

# DETALHAMENTO DO SAQUE

Dados do Extrato

Ministério do Planejamento
Brasiia, 20 de setembro ds 2008.

Extrato Transacdo Data valor (R$)
Margo/2008 SAQUE 10/02/2008 71,00
Dados da(s) Nota(s) Fiscal(is) Inserida(s)

No Nota Fiscal o G R Valor (R$)  Ttens(R$)  poiio

/N® Recibo BTDHEF 8 D CNAE  Nota Fiscal Detalhado el
Nenhuma Nota Fiscal cadastrat.

Total Aplicad: 5

@ concsn Bpencente saldo s Detathar: 7109

Dados da GRU

Descriggo:

Caracteres restantes: 500

Data de Emissdo: saldo:
78] (airananaa) 0,00

Anexo
Clique aqui o350 deseje anexar a GRU.

Confirma GRu ] _Gera GRu |

Em relacdo 3 utilizacdo do saque, se ngo ocorreu despesa até a presente data
e/ou nao utilizou todo valor sacado, esclarecer os motivos (*):

Caracteres restantes: 500

(CNo oaza de saqus am que ainda ndo ze uilizou da toda valor dave se presnchida)

[ofar T conirma rocvo |





Será aberta a tela de solicitação de suprimento com as informações cadastradas. Clicar em desaprovar.

A proposta ficará na situação a aprovar, disponível somente para o ordenador de despesas.


Consultar Supridos com Pendência

É uma funcionalidade acessada pelo analista financeiro que deverá ter perfil de acesso no sistema SIASG para acessá-la.

Acessar menu Serviços do governo -> Cartão de Pagamento -> Consultar Supridos Pendentes
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Serão apresentados todos os supridos com unidade gestora igual à unidade gestora do analista financeiro e que estejam com pendência de detalhamento.

[image: image11.jpg]r SISTEMA INTEGRADO
SIASG DE ADMINISTRACAQ Minist
o DE SERVICOS GERAIS

Brasii,

DO GOVERIO.

SERVIC

# CONSULTA SUPRIDOS COM PENDENCIA

RELACAO DOS DETALHAMENTOS PENDENTES

cPF Nome Transacdes
11111111111 TeSTE a
Transacdo Data Valor (R$) Pendente a (dias)
Compra 18/02/2008 5000.00 143
Saque 18/02/2008 4000.00 143
Saque 18/02/2008 3000.00 143

Saque 18/02/2008 250.00 143




