Novo Médulo de Pedido de Materiais com Sistema de Cota

1 — No sistema de Pedido de Materiais foi modificada a tela onde se seleciona os materiais a serem “Pedidos”. Agora
além das informacg0Oes ja existentes, foram adicionados um “aviso” e existem agora os campos chamados:

e Aviso informando sobre o sistema de “Cotas” onde esta descrito:

0 Almoxarifado Central informa que as requisicoes serdao feitas a partir de agora com base em
"Cotas Mensais", que serao calculadas de acordo com a média consumida do material nos dltimos
12 meses. Dessa forma o material que foi consumido pelo setor requisitante, tera uma cota por
més de cada material. Ex: Cod. 695 Papel A4, foi consumido nos dltimos 12 meses a Qtd: 240,
logo sua Cota Mensal sera de aproximada-mente Qtd: 20. Caso seja necessario, existe a

possibilidade de solicitar uma "Cota Extra" através da imagem '™ no fim da linha de cada
material com "Cotas”. Manual Cota Extra Y

e O campo chamado “Cota Més” que informa a cota Mensal de cada material para cada setor requisitante,
calculado de acordo com a média consumida nos ultimos 12 meses.

e O campo chamado “Saldo Cota” que informa o saldo da utilizado no més. Este saldo tem o seguinte
calculo: cota (qtd de cota do més — qtd de materiais requisitado — gtd de materiais atendidos).
No exemplo abaixo temos o material “695 — copo” com Cota Més (janeiro) de gqtd = 38 e o Saldo Cota
também qtd = 38, pois ainda ndo foi solicitado nenhum material no més (janeiro).

e Temos o campo com a imagem - , que existe sempre ao lado da imagem 5 , quando o material em

guestdo tiver uma “Cota Més” definida, nos demais materiais, observe que a imagem ndo aparece ja que

nos outros materiais ndo existem “Cota Més” definida.
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0 Almoxarifado Central informa que as requisicoes serdo feitas apartir de agora com base em
"Cotas Mensais", que serdo calculadas de acordo com a média consumida do material nos altimos
12 meses. Dessa forma o material que foi consumido pelo setor requisitante, tera uma cota por
més de cada material. Ex: Céd. 695 Papel A4, foi consumido nos iltimos 12 meses a Qtd: 240,
logo sua Cota Mensal sera de aproximadamente Qtd: 20. Caso seja necessario, existe a
possibilidade de solicitar uma "Cota Extra" através da imagem "+" no fim da linha de cada
material com "Cotas™.

Informacdes da requisicio

Almoxarifado Setor

020005301 - GESTOR DE MATERIAIS - ALMOX.CENTRAL 020999995 - GESTAO SUPRI PRESIDENCIA E CENTRALIZADAS
Tipo de requisicao Numero de itens Tipo de material

1 - Comum 0/1s5 1 - Estocavel

Materiais disponiveis

IPAPEL \ Descrigdo ¥

695 PAPEL P/MAQUINA COPIADORA E IMPRESSORA LASER Ad 75G/M2 MEDINDO 210 X 257 MM |38 38 | -1

699 PAPEL VERGE BRANCD A4 1206/M2 PCT (/100 FLS MEDINDO 210 X 257 MM -

04 PASTA CATALOGO, CONFECCIONADA EM PUC 0,15 E PAPELAO 18, COR PRETA, C/50 . =
ENVELOPES 9

729 PERFURADOR DE PAPEL P/ESCRITORIO, DOIS FUROS, ESTRUTURA METALICA, MED. I:l
APROX.: 11 X 8,5 CM @

Hd4apM

Materiais selecionados

H4bH

Observacbes

g

2 — Caso o requisitante coloque quantidade requisitada de material, superior ao “Saldo Cota” no més, o sistema ira
emitir a seguinte mensagem:

« O Materizl: 695, tem "Saldo de Cota" no Més menor gue & Qtd. Reguisitada



3 — Caso o requisitante deseje requisitar um material e o mesmo esteja abaixo da qtd desejada, pode-se através

. |’$ . . . . . e “ ”
somente da imagem " , e se a mesma estiver no fim da linha onde se encontra o material, solicitar uma “gtd extra

de material para o més em questdo. Esta solicitacdo de quantidade extra sera analisada pela equipe do Almoxarifado
Central e o requisitante sera avisado por e-mail se a solicitacdo foi atendida completamente ou ndo. Podera
acompanhar também o andamento através do menu “Pedido de Materiais -> Consulta / Cota Extra”, onde ao lado da
requisicdo de origem aparecera o status da solicitacao.

()

e Ao selecionar aimagem ° , o sistema abrird outra tela ja com as informag¢des do material, com a opgao

apenas de inclusdo da “gtd Extra” a solicitar e clicar no botdo “Adicionar”.

# Ajuda | QJ Sair

Lista de Selecdo Adicionar Materiais para Solicitar Cota Extra

Almoxarifado: 020005301
Setor: 020999999 GESTAQ SUPRI PRESIDENCIA E CENTRALIZADAS
Material: 695 PAPEL P/MAQUINA COPIADCORA E IMPRESSORA LASER A4 75G/M2 MEDINDO 210 X 297 MM

e

Informacdes da r

i = il ERan = |Saldo Cota|Qtd. Extra Sol |
Almosarifado
020005301 - GEST -

Tipo de requisicd @

1 - Comum -m
Materiais disponi

PAPEL

695 PAPEL P/MAQ
699 PAPEL VERGE

PASTA CATAL
ENVELOPES

PERFURADIOR
APROK.: 11 2

704

729

Materiais seleciol

Observacbes

e Se a qtd foi incluida de forma errada, pode excluir e adicionar novamente.

B Ajuda | ﬂ Sair

Lista de Selecdo Adicionar Materiais para Solicitar Cota Extra

Almoxarifado: 020005301

Setor: 020999999 GESTAQ SUPRI PRESIDENCIA E CENTRALIZADAS

Material: 695 PAPEL PYMAQUINA COPIADORA E IMPRESSORA LASER A4 75G/M2 MEDINDO 210 X 297 MM

ad. Extra: [ [
Informacoes da r
Al Fd |_|codigo MatenallDescrigio Resumida _________________________|Cotalsaldo CotalQtd. Extra Sol.]
020005301 - GEST % 695 :?IE'JE)I2 Sgr;Ap?ﬁINA COPIADORA E IMPRESSORA LASER A4 75G/M2 MEDINDO 38 35 10

Tipo de requisica

Materiais disponi

PAPEL

695 PAPEL P/MAQ
6599 PAPEL VERGE

PASTA CATAL

ENVELOPES
PERFURADCR

g APROK.: 11 >

704

Materiais selecion
P 1

Observacies



Ex:

Se o requisitante quiser solicitar o material 695 e a “Cota Més

entanto, o

Ndo esquecendo que deve-se solicitar normalmente a qtd requisitada do material, pois caso contrdrio
ndo conseguira finalizar a requisicdo como ja é feito usualmente. Caso o material esteja com “Saldo
Cota” zerado, poderd somente neste caso incluir na requisi¢do gtd = 0.

A

for igual 38 e “Saldo Cota” igual 38, no
requisitante necessita no més corrente de “Cota Més” igual 100, deve-se entdo solicitar uma qtd que esta

dentro do “Saldo Cota” (Ex: 20) e solicitar uma “Cota Extra” igual a 62 (38 + 62 = 100). Sendo assim posteriormente a
equipe do almoxarifado ird analisar a solicitacdo de Cota Extra e aceitara ou ndo a qtd Solicitada.

e Ao dar prosseguimento até o final na Requisicdo, o sistema seguird normalmente e gerara a requisicao
como ja de costume, sendo apenas adicionado a op¢do de “Confirmacdo de Solicitagcdo de Cota Extra”.
Confirmagdo

Requisicao confirmada com sucesso!
Enviamos um e-mail para vocé com uma cdpia da requisicdo.

Numero da requisicdo: 30668

= Impimir
o N
o Mova requisigdo
I [W] Confirmar Solicitacdo de Cota Extra? I

OBS.: Nao esquecer de fazer todo este processo de “Confirmacao de Solicitagdao de Cota Extra”, pois sem isso o
processo nao tera efeito algum e o sistema nao computara sua solicitacao

Ao clicar sobre a imagem 5 abrira a tela de “confirmacdo de cota extra” onde o requisitante ira

[ ]
justificar a sua solicitagdo, inclusive anexar documentos que comprovem sua necessidade.
J Sair

Confirmacg:

Requis
Enviamos ur

Numero da 1

=]

(]

H

Solicitagdo de Cota Extra

Almoxarifado: 020005301
Requisitante: 020999999
Requisicdo: 30668

Ano: 2017

Més: 01

CPF do Req.: 069.509.997-39
Data: 13/01/2017
Justificativa: ||

Arquivos: Escolher arquive | Menhum arguive selecionado

R Y S |
e I |10 Mot rateriallDescricio o |CotanoMeslSaldo Cotal ____Qtd Extra Sol
PAPEL P/MAQUINA COPIADORA E IMPRESSORA LASER A4 75G/M2 _

«| Consumo 695 MEDINDO 210 X 297 MM 38,00 0,00 10|



e Ao final das justificativas e anexos de arquivos deve-se clicar no botdo “Atualizar”, automaticamente o
sistema ird disponibilizar o botdo “Solicitar” (onde de fato é o envio da solicitacdo).

J Sair
Pedido de material |
Solicitacdo de Cota Extra
Almoxarifado: 020005301
Requisitante: 020999999
Requisicdao: 30668
Ano: 2017
Més: 01
CPF do Req.: 069.509.997-39
Data: 13/01/2017
Justificativa: |yecessidade conforme documento em anexo, pois o setor precisa urgentemente deste
material. Etc..Etc
Confirmaci
R . p
Enﬁ;ﬂwgli Arquivos: Escolher arquivo | ricardo. pdf
) Exc.|Nome do Arguive [ |
E}mem da x ricardo.pdf G}‘l
o SN [ Mat|MateriallDescrigio ____________|Cota no Mé&s|Saldo Cotal ____Qtd. Extra Sol |
a @ Comumo 675 [ARELUMAGUIN COPLIORA & INPRESSORA LASER 4 75G/M2
| Atualizar || Solicitar || Fechar |
s Atualizado com sucesso
#
e Caso haja mais justificativas a adicionar ou anexos, faca sempre usando o botdo “Atualizar”. O botao
solicitar é apenas para confirma o envio da solicitagao de cota extra. Ao clicar sobre ele 0 mesmo emitira
a seguinte mensagem:
l§ »

localhost diz;

Deseja Confirmar a Sclicitagdo de Cota Extra? Ao confirmar esta Solicitagdo

nic podera ser mais alterada.
oK Cancelar

e Depois confirmada a equipe do Almoxarifado sera informada de sua solicitacdo e analisara as
justificativas, sendo possivel como ja disse acompanhar o status da mesma no menu “Pedido de
Materiais -> Consultar / Cota Extra.

OBS.: Ndo esquecer de fazer todo este processo de “Confirmacdo de Solicitacdao de Cota Extra”, pois sem isso o
processo nao tera efeito algum e o sistema ndo computara sua solicitacao.



Pedido de material x|

Solicitacdo de Cota Extra

. Cota Extra ja [Solicitada], favor aguardar e-mail de Resposta de

Solicitacdo!

ronfirmac:

Requis

nviamos ur

lamero da |

B

L]

B

e Consultar sobre a solicitacdo de Cota Extra:

S G A redido de Material

fa¢ Principal | 4 pPedido de Materiais » | o7 Configuracdes » | & Ajuda | & Sair|

% Mowvo

&8 Consultar / Cota Extra

e Observar o campo “Sit. Cota Extra”, pois o mesmo informa o andamento da Solicitagao.

Minhas requisicbes
Ano: 2017 ¥
Més:

Almoxarifado _[Setor | AnolMés| __Data| Requisicao|Situacac ____[Sit. Cota Extra |

SEGEM/ENSP ESCOLA NAC. SAUDE PUBLICA SERGIO AROUCA

ALMCX CENTRAL GESTAQ SUPRI PRESIDENCIA E CENTRALIZADAS
ALMCX CENTRAL GESTAQ SUPRI PRESIDENCIA E CENTRALIZADAS
ALMCK CENTRAL GESTAQ SUPRI PRESIDENCIA E CENTRALIZADAS
ALMCI CENTRAL GESTAO SUPRI PRESIDENCIA E CENTRALIZADAS
ALMCX CENTRAL GESTAQ SUPRI PRESIDENCIA E CENTRALIZADAS
ALMCX CENTRAL GESTAQ SUPRI PRESIDENCIA E CENTRALIZADAS
ALMCX CENTRAL GESTAQ SUPRI PRESIDENCIA E CENTRALIZADAS
ALMOX CENTRAL GESTAO SUPRI PRESIDENCIA E CENTRALIZADAS
ALMC CENTRAL GESTAQ SUPRI PRESIDENCIA E CENTRALIZADAS

2017 01
2017 01
2017 01
2017 01
2017 01
2017 01
2017 01
2017 01
2017 01
2017 01

01/01/2017
16/01/2017
13/01/2017
13/01/2017
13/01/2017
13/01/2017
13/01/2017
13/01/2017
13/01/2017
13/01/2017

37774 Agd. Atendimento
30675 Agd. Atendimento
30674 Cancelada
30673 Cancelada
30672 Cancelada
30671 Cancelada
30670 Cancelada
30669 Cancelada
30668 Agd. Atendimento
30667 Cancelada

Solicitada

Solicitada

efichiizhizdii=firiehifchichizl |
el 1 ] E D el fed el el ED [

HabpH

e Ao Passar o mouse sobre o status da “Sit. Cota Extra”, poderad visualizar as informag¢&es contidas na
solicitacdo de acordo com a tela abaixo.
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Solicitacdo de Cota Extra

Almoxarifado: 020005301

Requisitante: 020999999
Requisicdo: 306735

Ano: 2017

Més: 01
Minhas i CPF do Req.: 069.509.997-39
ano: | Data: 16/01/2017
Més: Justificativa: teste ricardo medeiros desconsiderar

Arquivos da

Solic.:
|Almoxad - [
SEGEM/EM Procuracao_Modelo_Unimed-BH_2014_anexol.pdf 3
ALMCK CE taghtmlsgi.txt Q g
ALMOK CE ricardo.pdf [ 3
e e e oy R T T
wer e Conuma 39836 CCUQDESCATINEL /AU CAB 200UL. FABRICADOS £ s e o
ALMOK CE il
ALMCK CE Fechar 3
ALMCIK CE &
ALMOK CE « Solicitada ]
ALMCIK CE a)

HapH

requisicao

Obs.: As quantidades de “Cota Més” e “Saldo Cota” ndo sdao acumulativas, portanto cada requisitante estara
rigorosamente sujeito as quantidades ja definidas para cada més. De modo que nao serd aceito como justificativa
o fato de um determinado material nao ter sido requisitado no més anterior.



