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. . 26/06-DIRAD
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Entrada em vigor

Portaria da Diretoria de Administragao 08/12/2006

O Diretor da Diretoria de Administragdo da Fundagéo
Oswalde Cruz, no usc de suas atribuigcdes que he
confere o Estatuto da FIOCRUZ, aprovado pelo
Decreto n® 4,725 de 09 de Junho de 2003,

RESOLVE:
1.0 PROPOSITO

Fixar os prazos e procedimentos administrativos e contdbels para o enceramente do exercicio
de 2006 e para o levantamento do Balango Geral da FIOCRUL.

2.0 DOS PRAZOS E PROCEDIMENTOS ADMINISTRASTIVOS DAS UNIDADES CENTRALIZADAS

15/12/06 — Prestar contas do Suprimento de Fundos ({Conta Corrente) concedidos, devolvendo
os saldos ndo utilizados até o dia 13/12/06.

22/12/04 - Encaminhar os processos de suprimento de fundos ao SECON/DEFIN/DIRAD, com
ciéncia e autorizacdo do ordenador de despesa, para a respectiva baixa no SIAFL

18/12/06 - Encaminhar os processos com faturas e RPA's o pagar, para emissdo do respectivo
empenho original, dento da disponibilidade orgcamentdric da Unidade, @o
SEOR/DEFIN/DIRAD.,

28/12/06 - Encaminhar os processos j&@ empenhados com faturas e RPA's o pagar o
SETES/DEFIN/DIRAD, para o respectiva apropriagdo, para que sejam inscritos como restos @
pagar processados.

3.0 DOS PRAZOS E PROCEDIMENTOS CONTABEIS DAS UNIDADES DESCENTRALIZADAS

15/12/06 — Emitir nota de empenho criginal até o limite financeiro das respectivas Unidades
gestoras, respeitando o saldo disponive! por fonte de recursos, mais ¢ limite estabeiecido pelo
SPO/MS, no caso de recursos do Tesoure & da Concedente no caso de Convénios, As
restigdes previstas neste artigo ndo se aplicam d&s despesas que constituem obrigagdes
constitucionais ou legais da Unido, relacionadas na Se¢do | do Anexo V da Lei ne 11.178, de
2005, e &s decomrrentes da abertura de créditos extraordindrios, bem como, o Ministro de Estado
do Plangjamento, Orgamento e Gestdo poderd promogar, oté 31 de dezembro de 2006, o
prazo estabelecido no cgput para o atendimento de despesas n@o previstas no § 2@ deste
artigo.(vide decreto 5.780 de 19/05/2006 artigo 146).

22/12/06 - Devolver para Unidade Gestora — 254420 os saldos financeiros ndo comprometidos
{ndo empenhados) e os saldos orgcamentdrios dos convénios e de todas as fontes, inclusive de
oufras gestdes, evitando-se que estes valores venham compor o superdavit financeiro deo
exercicio.
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29/12/06 - Emitir anulacdo de empenho para ajustes de saldos, no caso especifico de fonte
de convenio a data de anulacdo se restinge ate 22/12/06, tendo em vista o iterm supra
citado.

28/12/06 - Até as 12:00h - Devolver os saldos ndo empenhados da conta | 1216,14.00 - Limite
de Saque para Empenho Contra-Entrega.

28/12/06 - Emitir as Ordens Bancdrias, Darf’s € GPS com base nos saldos disponivels na
Conta Unica e na disponibilidade por fonte de recursos {conta 193290200}, para impactar
no limite de pogamento do exercicio corente, tendo em vista que o3 pagamentos
realizados em 29/12/06, impactaréio no exercicio posterior, devido aos feriados bancdrics.

29/12/06 — Proceder as apropriagdes dos processos que tenham faturgs & RPA's a pagar,
emitidos até 29/12/06, para inscricdo dos respectives empenhos, como restos a pagar
processados.

04/01/07 - Proceder todos os justes orgamentarios, financeiros e patimoniais do exercicio
de 2006.

09/01/07 — Solicitar ajustes para regularizagdes ao SCONT/DEFIN/DIRAD, através de
MENSAGEM via SIAF, observando aue & vedada redlizagdes de atos de gestdo
Orcamenténa, Financeira e Patrimonial no dmbito do SIAF, apds as datas previamente
estabelecidas.

4.0 - DO PRAZO DO ENVIO DA DOCUMENTAGAO PARA COMPOR A PRESTACAQ DE CONTAS.

10/01/07 — Encaminhar ao DECOM/PATRIMONIO para andlise das pegas abdixo enumeradas
para posterior remessa ao DEFIN/SECOM pora compor a Prestacéio de Contas do presente
exercicio.

1. Afravés de processo contendo - Portaria de designagdo da comiss@o do inventario dos
Bens Movels, relatdrio da comissdio (Ata de Abertura, Metodologia e Fechamento},
ciencia do ordenador de despesa, RMB Dez/06, Relatdric Fisico dos Bens e
Demonstrativo da conta 142120000, Bens Mdéveis extraido do SIAFL

2. Enviar a conciliocdo da conta 142129300 Bens Mdveis em Poder de Outras Unidades ou
terceiros conforme modelo em anexo (1) compatibilizando com o saldo registrado no
compensado.

3 Enviar os inventdrios dos bens recebidos de terceires em separados daqueles gue
representam os bens do 6rgdo, referente os bens recebidos de terceiros por contrato
de comodato, por permissdio de uso ou por cessGo de uso provisdrio registrados
somente no sistema de compensagdo. :
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Através de processo contendo - Portaria de designagde da comisséo do inventario do
Almoxarifado, relatério da comissao (Ata de Abertura, Metodologia e Fechamento), ciéncia
do ordenador de despesa. RMA de DEZ/06, Relatdrio Fisico e raz&o da conta 113180000
Estoques Internos Almoxarifado.

Somente para as UG 254445 e 25446 - Através de processo contendo - Portaria de
designacdo da comissdo do inventario de Produgdo (Elaboragdo, Matéria-Prima e Produtos
acabados), podendo ser a mesma comiss@o do Almoxcarifado, relatdrio da comissdo,
ciéncia do ordenador e demonstrativo da movimentagdo da Produg@o (atentar para o
Nota de Auditoria 02-04-/05 de 07/10/2005, da equipe de Auditeric).

Referente aos bens imdveis, tendo em vista que a DIRAD vem elaborando as fransferéncias
de registros no SPIU e SIAFI para as unidades e regularizando os bens imoveis da FIOCRUZ,
ficard sob sua responsabilidade o relatério e inventario de bens imbveis de 2006, bem como
aprovado no Forum de Bens Imoveis em 2004,

Somente para as UG's 254420, 254421 e 254423 — deverdo encaminhar a relagdo dos bens
intangivels (linhas telefénicos), conforme modeio em anexo (2), € informar as orovidéncias
adotadas visando & regularizagdo da conta.

Somente para UG 254420 o Presidéncia/Gestéo tecnologia - deverd encaminhar a relagdo
das marcas e patentes e o Demonstrativo do salde conferme modelo em anexo (3).

Enviar conciliag@o da conta 142129500, justificando a permanéncia dos saldos referente aos
bens j& embarcados, conforme anexo (4)

. Enviar conciliac@o das contas 113170100 e 113170200, justificando a permanéncia dos

saldos referente aos bens i@ embarcados, conforme anexo (5).

Somente para as Unidades Descentralizadas - Enviar o Rol dos Responsdveis, com
inclusio dos responsdveis substitutos, enderegos atualizadoes, kbem como, © mesmo deverd
ser assinado pelo Diretor da Unidade.

. Encaminhamento pela Diretoria de Recursos Humanos — DIREH, da declaragdo gue oOs

responsaveis pelas Unidades Gestoras desta Fundag&o, estdo cumprindo com a exigéncia
de apresentagdo da Declaragdo de Bens e Rendas.

. Para todas as Unidages que apresente saldos em 31/12/06 nas contas relacionadas

deverdo enviar conciliac@o das contas 193210501 DARF a emitir, 193210601 GPS a emitir,
193210801 DAR a emitir, conformr anexo (6), 212110100 Fornecedor do Exercicio, 212110200
De Exercicio Anteriores conforme anexo (7)., 112110100 Fatura/Duplicatas a Receber-
Faturadas, conforme modelo em anexo (8 ).

. Somente para UG 254420 - Através de processo contendo - Portaria de designagdo da

comiss@o do inventaric dos Bens Moveis armazenados em Armazéns de terceiros [Ducs
Aliancas) referente ao Programa Farmdcia Popular do Brasil, relatério da comissdo {Ata de
Abertura, Metodologia € Encerramento), ciéncia do ordenador de despesa, Relatério Fisico
dos Bens e RMBDez/06. e razdo da conta 1421284 Estogues a Distribuir em Armazens de
Terceiros.
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15. Somente para UG 254420 - Através de processo contendo - Porfaria de designagdo da
comissdo do inventario dos Medicamentos armazenados em Armazéns terceiros (Duas
Aliancgas) referente ao Programa Farmdacia Poputar do Brasil, relatério da comissdo {Ata de
Abertura, Metodologia e Fechamento), ciéncia do ordenador de despesa, Relatdrio Fisico
Dez/06,

16. A Logistica encaminhard os inventdrics fisicos de medicamentos referente co més de
dezembro/2006 rediizados pelas farmacias até o dia 10/01/07, No més de 01/2007 o SECON
realizard os registros no SIAF referente a movimentag&o dos estoques de medicamentos do
més de dez/2004 na conta 113130401 - Produtos para revenda. No més 01/2007 a Logistica
realizard a conferéncia dos inventarios com o SGF (Sistema Gerencial de Farmdécia), no més
02/2007 encaminhard ao Secon a apuracdo com os devidos acertos (se houver) parg que
os mesmos sejam contobilizados e deverd também arquivar toda o documentagdo
referente ao inventdrio de dez/2006.

5.0 - DOS PRAZOS E PROCEDIMENTOS CONTABEIS DO ORGAO CENTRAL

15/12/2006 - Emitir Nota de Empenho original até o limite financeiro, respeitando o salde
disponivel por fonte de recursos, mais o limite estabelecido pela SPO/MS, no caso de recursos
do Tesouro e da Concedente, no caso de Convéniocs. As restricdes previstas neste artigo ndo se
aplicam &s despesas que constituem obrigacdes constitucionais ou legais da Unido,
relacionadas na Secdo | do Anexo V da Lei ne 11,178, de 2005, e &5 decorentes da abertura de
créditos extraordindrios, bem como, o Ministro de Estado do Planegjamento, Orgamento e
Gest@o poderd prorrogar, até 31 de dezembro de 2004, o prazo estabelecido no caput para ©
atendimento de despesas ndo previstas no § 22 deste artigo.(vide decreto 5.780 de 19/05/2006
artigo 16}.

04/01/2007 - Emitir anulac@o de Empenhos para Ajuste de Saldos, no caso especifico de fonte
de convenic a dota de anulagdo se restringe ate 22/12/06.

28/12/2004 - Até as 12:00h - Devolver os saldos ndo empenhados da conta 11216.14.00-Limite
de Saque para Empenho Contra-Entrega.

29/12/2006 - Devoiver aos Concedentes os saldos financeiros de  convénios ndo
comprometidos (nde empenhados) e crgamentdrios, evitando-se gue este valor venha o gerar
Superdvit financeiro do exercicio;

28/12/2004 — Emitir as Ordens Bancdrias e Darf's e GPS com base nos saldos disponiveis na
Conta Unica e na dispenibilidade por fonte de recursos {conta 193290200), para impactar no
fimite de pagamento do exercicio corrente, tendo em vista que os pagamentos realizados em
29/12/06, impactarfio no exercicio posterior, devide aos feriados bancarios.
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29/12/06 - A DIPLAN efetuard o registro dos Termos de Convénios de Contratos de Repasse,
de Parceria e Acordo de Cooperacao Técnica, celebrados no exercicio atual e cinda ndo
cadastrados no SIAF, utilizando as transagdes ATUPRECONY e CONVERCONY ou por meic do
SIASG, de modo o consignar no grupo de compensagdo os registros contdbeis
correspondentes ao exercicio financeiro.

29/12/2006 - Para os casos em que o Concedente e o Convenente perfencem ao Grgamento
Fiscal e da Seguridade Social, © Convenente devera informar ao Concedente, em tempo
habil, o valor total que  serd | inscrito em restos a pagar.

30/12/2006 — Proceder ds apropriagbes dos processos que contenham faturas e RPA's @
pagar parg gue sejam consideradas como resto a pagar processado.

09/01/2007 - Data limite para gue sejam efetuados todos os acertos orgamentdarios,
financeiros e Patrimoniais.

14/01/2007 - Proceder a Conformidade Contdbil de UG,

17/01/2007 - Proceder a Conformidade Contdbil de Orgdo.

4.0 - DISPOSICOES GERAIS

6.1 - Poderd ser solicitada &s Unidades Descentralizadas, a relag@o discriminada de alguns
saldos contdbeis, a tfitulo de nota explicativa, para ser anexada & Prestagdo de Contas do
exercicio.

6.2 - Todas as contas contdbeis que tiverem desdobramentos por conta-corrente dever&o ser
individualizadas, evitando-se ¢ sintetizagdo na conta-corrente 999.

6.3 - Verificar e reguiarizar no SIAFI 2004, as transagdes CONINCONS, CONCONTIR, BALANCETE
opcdo saldo invertido, por conta-corrente, Saldos em Contas a classificar, Classificacdo
indevida e CONBALANUG (outros ingressos e outros dispéndics).,

6.4 ~ As contas do Subgrupo 11229.00.00 - DIVERSOS RESPONSAVEIS APURADOS terdo seus saldos
equivalentes aos registros efetuados ate o final do exercicio devidamente depurados, de forma
gue consignem, exclusivamente, os valores a receber por responsabilidades cpuradas e
imputadas o servidores ou a terceiros.

6.5 — Atualizar os dados dds Unidades Gestoras, como telefone, enderego e responsavel pela
Conformidade Didria e documental afravés da transagdo >ATUUG.

6.6 — Atudlizar o Rol de Responsdveis, bem como 0s dados do proprio Responsével (Manual
07.03.00). Para atudlizar enderego € através da transagéo ATUCREDOR.

6.7 = Incluir o substituto no afastamento do titular no ROL.
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6.8 — Atudlizar 0 enderego residencial dos Servidores constantes do Rol através da transagdo
CONCREDOR.

6.9 - O DEFIN estard a disposicdo de todas as unidades da FIOCRUIZ no dia 30/12/2006 até as
17:00h,

6.10 - O contato no dia 31/12/2006, poderd ser realizado afravés de mensagem SIAFL, e-mail
(iosinaldo@fiocryz br e rapose@fiocruz.br ) ou pelo telefone ou 38342170

6.11 - A conta 21.264.00.00 GRU a classificar deverd ter seu saldo regularizado somente por NL
conforme previsto no manual SIAFI, sendo para receitos proprias o evento 540792, depdésitos ce
diversas origens o evento 540906 e devolugdes de despesas o evento 580006.

6.12 - As UGS deverdio observar os saldos na conta 112160400 na fonte 019000000 vinculagcdo
288, que poderd ser decorrente de compromisso pendente na transacdo CONFLUXO relative o
documento GD.

6.16 — Deverdo ser observados os prazos de compensacdo dos depdsitos efetuados através de
GRU (dinheiro ou chegque), considerando as datas limites estabelecidas nesta norma.

6.13 - £ vedada a formalizacdo de atos de gest@o apds o dia 31/12/2006, salvo para fins de
apuragdo do resultado por parte da Setorial Contdabil.

6.14 — Qualquer alteracdo das datas estabelecidas nesta norma serd comunicada via
mensagem SIAF| pelo SCONT/DEFIN/DIRAD.

6.15. - Enconira-se disponivel a norma de encerramento na Macrofuncao 02.03.18 do Manual
SIAFI, entendendo-se como Unidade Gestora Executora as Unidades Descentralizadas e Setorial
Contdabil Orgéo Central;

6.16. - Qualquer alteracdo de datas estabelecidas na referida norma, serd comunicada via
Mensagem SIAFI peto DEFIN/SECON,

7.0 - VIGENCIA

A presente Portaria fem vigéncia a partir de 08/12/2006.

Crigf

Dire?o’rg
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Ministério da Saude

FIOCRUZ

Funda¢do Oswaldo Cruz

UNIDADE
UG GESTAO

COMPOS!CRO DE BENS EM PODER DE OUTRA UNIDADE OU TERCEIROS

CONTAS 1421293 00 x 1991116 00

POSICAO EM XX DE XXIOOOXXXX DE XXXXX.

CONTA 14 212 93 00 - BENS EM PODER DE OUTRA UNIDADE QU DE TERCEIROS

14 212 XX XX 0,00
14 212 XX XX 0,00
14 212 XX XX 0,00
14 212 XX XX 0,00
14 212 XX XX 0,00
Total
CONTA 19 911 16 00 - COMODATO DE BENS CONCEDIDOS
UG
XXX XXX 0,00
XAX XXX 0,00
XXX XXX 0,00
XXX XXX 0,00
XXX XXX 0,00
Total

OBSERVACOES: O SALDO DA CONTA 14212 93 00 DEVERA SER IGUAL AO DA 19911 16 00




ANEXQO 02
Ministéric da Saude

FIOCRUZ
Fundagao Oswaldo Cruz

UNIDADE

UG GESTRO

12 - RELAGAO DE BENS INTANGIVEIS

12.1 - LINHAS TELEFONICAS

N° DA LINHA |CONCESSIONARIA CONTRATO QU DATA DE COMPRA USUARIO VALOR
PROCESSO DOAGAD

Soma o . . B ' (1)

{1)- Este valor deve conferir com o saldo da conta 14236.0000 - concessio Direitc ao

uso Comunicagfio e divulgagédo.




BNEXC 03

Ministério da Saude

FIOCRUZ
Fundag¢ao Oswaldo Cruz

12.2 MARCAS E PATENTES

N° DE CREDOR PROCESSO . |DATA DE = = USUARIO VALOR
SERIE | AQUISIGAO/DESENVOLV
Soma S (2)

(2} - Este valor deve conferir com o saldo da conta 14231.00000 - Marcas, Direitos e
Patentes Industriais.




Ministério da Saude

FIOCRUZ

Fundagdo Oswaldo Cruz

GD

Gestao

Conciliacio da Conta 142129500 ~ Bens Méveis
Importagéo em andamento — Fiocruz - Dezembro/2006

Bem

ﬁa.

Proces | : ‘|nho

50

|Ex|N%Empe [Setor” i
~~.‘|Requisitante |-

riPrev. -
|Entreg.

‘Atesto

Wir
2 |Recebido -

Sald

Total

SIAFT.

Diferenca




ANEXO 05
Ministério da Saude

FIOCRUZ
Fundagao Oswaldo Cruz
UNIDADE
UG GESTAO

Conciliagdo da Conta 113170100
Importagio do Exercicio — Dezembro/2006
N° . . |Ex(N°Empe |Set a | Px Atesto |Vlr =~ . |Saldo
Proces | |nho itant: : ' |Recebido | =
sQ : L A

_ |Total:.
[sTArr
Diferenc .
A At b

Conciliacdo da Conta 113170200
Importagdo do Exercicio anterior — Fiocruz - Dezembro/2008

Ne. U IEx
Proces |
80

Vir  |saldo
Recebido | "

Total
SIAFI
Difereng
. )




Anexo 06
Ministério da Saude

FIOCRUZ
Fundag@o Oswaldo Cruz

Unidade
UG

Conciliagdo das Contas:

e 193210501 DARF a emitir (uma conciliagfo para cada cédigo)
e 193210601 GPS a emitir (uma conciliagdo para cada codigo)

e 193210801 DAR a emitir (uma conciliagdo para cada c6digo)

CcODIGO

GESTAO

NS DOC. HABIL ~_ _DATA

VALOR

Saldo em 31/12/2006




RNEXC 07

Ministério da Saude

FIOCRUZ

Fundagédo Oswaldo Cruz

UNIDADE

GD

GESTAO

1212110200 FORRECEDOR DO EXERCICIO ANTERIOR

212110100 - FORNECEDOR DO EXERcicIC

ATE 31 DE DEZEMBRO/2006

UG 2544XX - FIOCRUZ

DATA

CNFPJ

FORNECEDOR|  VALOR

SITUACAQ

DOC CFR

EMPENHO

VENCIMENTO

0,00




ANEXCO 08

Ministéric da Saudse

FIOCRUZ
Fundagio Oswaldo Cruz

UNIDADE
UG GESTAO
112110101 - FATURA — DUPLIGATAS A RECEBER

DATA NF RAZAC SOCIAL ur VALOR CNPJ

0,00
DATA NF RAZAQ SOCIAL UF VALOR CNPJ

0,007 -
DATA NF RAZAC SOCIAL UF VALOR CNPJ

0,00
[Total de Vendas A 0,00

[Total Siafi




