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A Diretora de Administragao
no uso de suas atribuiches,

| RESOLVE:
1,0 - PROPOSITO
Descentralizar as acdes administrativas de competéncia da Diretoria de Administracao — Dirad para o
Centro de Pesquisas Lednidas e Maria Deane - CPQLMD
2:;0 - OBJETIVO
2.1 - A partir de 02 de maio de 2011 o Centro de Pesquisas Lednidas e Maria Deane passara de
Unidade Gestora Responsdvel — UGR para Unidade Gestora Executora — UGE, com geréncia de
| creditos orgamentario-financeiros e recursos a serem repassados pela Diretoria de Administragao -
Dirad:
2.2 - A Unidade Descentralizada passara a gerir os materiais & bens patrimoniais adquiridos, devendo
prestar contas da execugdo orgamentaria, financeira e patrimonial a Diretoria de Administracao — Dirad,
221 - A execucdo orgamentdria, financeira e patrimonial, abrange a emiss3c dos seguintes
documentos.
| « Nota de Movimentagao de Créditos (NC)
' « Nota de Empenho (NE),
; « Mota de Lancamento (NL);
‘ + Ordem Bancaria (OB):;
! * Guia de Recolhimento (GR),
o« Darf Eletranico (DE)
[ 2 22 - Entende-se por geréncia de materiais e patriménio todos os procedimentos necessarios a
elabaoracac de Relatorios de Acompanhamentos Mensais do Almoxarifado — RMA e do Patniménio
- RMB, como também do inventario final de 31 de dezembro de cada exercicio, que deverac ser
encaminhados em cada periodo proprio ao Secon/Defin/Dirad,
]
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3.0 - RESPONSABILIDADES

Ao Diretor do Centro de Pesquisas Lednidas e Maria Deane, compete as seguintes responsabilidades:

3.1 = Exercer a fungdo de Ordenador de Despesa de sua Unidade,

3.1.1 — Entende-se como Ordenador de Despesa aquela autoridade cujos atos resultam emisséao de
empenho, autorizacdo de pagamento, suprimento ou dispéndio de recursos da Unido ou pela gual esta
responda, conforme prevé o §1° do Artigo 80 do decreto-Lei 200/67;

3.2 — Promover e submeter a Prestac@o de Contas do exercicio ao Secon/Defin/Dirad,

3.3 - Participar na elaboragdo da Proposta Orcamentaria Anual, promovendo os ajustes e
reformulagbes pertinentes, com base nas orientagdes da Diretoria de Planejamento Estrategico -
CIPLAN, bem como acompanhar e avaliar a execugdo or¢amentaria da Unidade, com base nas
orientagdes da Diretoria de Administracao - DIRAD,

34 - Autorizar, no ambito de sua competéncia, a realizagdo de licitagbes, suas homologagtes
anulacdes e revogagdes, de acordo com as narmas legais e regimentais da Fiocruz,

3.6 — Manter a exatiddc das contas e oportuna apresentacdo dos balancetes & demonstragtes
contabeis dos atos relativos & administragéo financeira e patrimonial dos setores sob sua jurisdigéo.

4.0 — ATRIBUICOES E COMPETENCIAS

Compete ac Centro de Pesquisas Lednidas e Maria Deane exercer as seguintes atribuigies:;

4.1 — Das Actes Orcamentarias, Contabeis e Financeiras

411 - A participagdo na elaboragio da Proposta Orgamentaria Anual e Plurianual da Fiocruz, com
base nas orientagbes da Administracdo Central — Diretoria de Planejamento Estrategico — DIPLAN,
412 — O acompanhamento e controle da execugdo orgamentaria da Umidade, com base nas
onentagtes da Diretona de Administragao - DIRAD,

41.3 - A elaboragdo elou reformulagdo do Orgamento da Unidade, que devera ser encaminhado a
Diretoria de Planejamento Estratégico — DIPLAN,

4.1.4 — © acompanhamento orgamentario de projetos com recursos de outras fontes;

4.1.5 — A elaboragao do cronograma mensal de desembaolso dos recursos financeiros do Tesouro e de
outras fontes a ser remetido a Dirad,

4.1.6 — A analise de processos de natureza orgamentaria;

4.1.7 - A promocao dos assentamentos, escrituractes e registros de natureza contabil e financeira;
418 — Os langamentos e controle de notas de compras, bem como os registros fiscals das vendas
efetuadas pela Unidade;

4189 — A participacao na elaboracdo da prestagho de Contas do Exercicio Financeiro da Fiocruz
iBalanco Geral),

4.1.10 — O preenchimento da Declaraco Anual de ICMS, da Guia de Informagéo e Apuragéo do ICMS
e do Cadastro Industrial de Informacoes Basicas, para atender a Fiscalizagdo Estadual, caso seja

\

pertinente;

!
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4.1.11 — A elaboragdo de demonstrativos referentes ao tombamento dos bens maveis do Centro de

Pesquisas Lednidas e Maria Deane, encaminhando mensalmente ao Secon/Defin/Dirad:

4112 - A execucéo e controle dos pagamentos e recebimentos do Centro de Pesquisas Lednidas e

Maria Deane, compreendendo os Suprimentos de Fundos. fornecedores. didrias e reembolsa;

4.1.13 — O controle e conciliagéo mensal das contas contabeis envolvendo recursos de todas as fontes;

4.1 14 = Qutras atividades correlatas.

4.2 - Das Agties de Compras, Suprimentos, Viendas e Patriménio

4.2.1 = O planejamento, coordenagdo e controle das aquisiches de materiais, equipamentos &
contratacao de servigos do Centro de Pesquisas Lednidas e Maria Deane, no mercado interno:
422 - A coordenacdo e execugdo das atividades de compras por licitagdo ou as excecdes
previstas na Lei n® B666/93 do Centro de Pesquisas Leénidas e Maria Deang:

4.2.3 - O estabelecimento de processo adequado para a aquisicdo de bens de consumo e
contratagao de servigos em regime de pronto pagamento;

4.2.4 — A coordenagio, supervisdo, controle e registro das atividades inerentes ao recebimento,
armazenagem, guarda e expedigdo de materiais e equipamentos,

425 — A gestdo. analise e controle de estogue, visando estabelecer um planejamento
adequado e econdomico e eficiente das compras, a movimentaco e reposicao de materiais & os
Indices de consumo da Unigdade:

4.26 - O controle, substituicao e/ou devolugdo de materiais e equipamentos defeituosos ou
que ndo atendem as especificagies dos usuarios, acompanhando os prazos de entrega dos
produtos ou servicos contratados providenciando sempre que necessario a aplicagac das
penalidades previstas pertinente:

4.2.7 - O cadastro e o controle dos bens patrimoniais da Unidade, bem como © registro dos
saus respectives valores;

428 — A avaliagao, tombamento, registro, carga, permuta, transferéncia e baixa dos bens
patrimoniais,

4.2.9 - A inspecao periddica, com o objetivo de verificar o estado de conservacao e destinagao
dos bens existentes na Unidade,

4210 - O planejamento, coordenacao, controle e execucdo das atividades de vendas da
Umidade, caso existam. providenciando os respectivos registros apropriados por tipo de
produto, cliente, quantidade, lote econdémico, entre outras informagbes destinadas &
programacac e a decisdo gerencial;

4.2.11 — Qutras atividades correlatas.
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-éT,u ~ CONTROLE E FISCALIZACAO

A administragao do CPQLMD estara sujeita ao controle e inspectes da Controladoria-Geral da Unisio. do
Tribunal de Contas da Unido e da Auditoria Interna (Audin) da Fiocruz.

|
L "
6.0 - DISPOSICOES TRANSITORIAS
. 6.1 - Todas as despesas empenhadas no exercicio de 2010 e inscritas em “Restos a Pagar’ e as

; despesas empenhadas nos meses de janeiro, fevereiro, marco e abril de 2011, s6 poderao ser liquidadas
' pelo Secon/Defin/Dirad:

62 - Competirda ao Secon/Defin/Dirad efetuar os registros de transferéncia dos bens de
consumoipermanentes a Unidade Descentralizada, apos a liquidacao das despesas inscritas em "Restas
g Pagar”;

‘ 8.3 - Apds o encerramento do inventario de almoxarifado e patriménio da Fiocruz cabera ao
' | Secon/Defin/Dirad a transferéncia dos respectivos saldos 4 Unidade Descentralizada.

7.0 - VIGENCIA

A presente portaria tem vigéncia a partir de 02 de maio de 2011

l‘ﬂ

Cristiané Teixeira Sendi
Diretora de Administraca
FIOCRUZ
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