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A Coordenadora Geral de Administracao
no uso de suas atribuicdes,

RESOLVE:

1.0 - PROPOSITO

Definir diretrizes para orientar a gestdo de compras nacionais e internacionais na Coordenagao-
Geral de Administragao - COGEAD.

2.0 — OBJETIVO

Promover a melhoria dos procedimentos de gestdo de compras nacionais e internacionais de
materiais de consumo, bens permanentes e todo e qualquer tipo de prestacdo de servico no ambito do
Departamento de Operagdes Comerciais em cumprimento aos principios descritos na Constituicdo Federal
de 1988 e na Lei 8.666/1993.

3.0 — DIRETRIZES

3.1 A gestdo de compras passa a se organizar em Unica equipe que sera supervisionada pela
chefia do Servico de Administracdo de Compras, que delegara as atividades conforme a especialidade, por
area e funcdo de cada membro da equipe (compra direta e compra por licitagdes, andlise de mercado,
analise de precos governamentais e analise de operagao). -

3.2 Os procedimentos de compras serdo iniciados no sistema SGA Compras, assim como as
atualizagdes quanto a qualquer situagdo ou andamento da compra no ambito do Servigo de Administragéo
de Compras, que devera estar integrado com o sistema SGA Informagdes. Ainda devera ser utilizado o
Sistema Integrado de Administracdo de Servigos Gerais - SIASG e Comprasnet de acordo com a IN n°
01/2002.

3.2.1 Outros documentos gerados pelo SGA Compras devem ser anexados ao procedimento
ou processo de compra desde que tenham contelido de instrugdo processual, como por
exemplo o Mapa Comparativo de Pregos. Tais documentos deverdo ser assinados por quem
os elaborou e emitiu.

3.2.2 Todas as compras deverdo ser previamente planejadas de acordo com a IN
SEGES/ME 01/2019.

3.3 Toda compra devera ser precedida de ampla pesquisa de prego, conforme IN MPOG 05/2014 e
IN MPDG 03/2017 e jurisprudéncia do TCU.

3.4 A compra de materiais de consumo estocdveis sera realizada preferencialmente por pregéo
eletrdnico, utilizando o Sistema de Registro de Preco para que se possa obter economia de escala através
de compras compartilhadas, com a participagdo de todas as Unidades da Fiocruz.

3.4.1 Materiais de consumo estocaveis, para os fins desta Portaria, sdo aqueles
armazenados no Servico de Administracao de Materiais — SEAM/DCogead ou Almoxarifado
Central.
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3.5 O SEAC/DECOM/COGEAD ira analisar os pedidos em relagdo a especificacdo e natureza, com o
objetivo de unificar os procedimentos de compras, evitando fracionamento de despesa.

3.6 Todas as compras realizadas na COGEAD se darao nas modalidades e nas regras previstas nas
Leis n%s 8.666/1993 e 10.520/2002 e Decretos n% 3.555/2000, 10.024/2019 e 7.892/2013.

3.6.1 Os procedimentos de compras e contratagdo de servicos se dardo preferencialmente
na modalidade de licitacio por pregdo em sua forma eletronica, exceto quando
comprovada sua inviabilidade conforme prevista na Lei n® 8.666/1993.

3.6.2 As dispensas de licitagdo para aquisicao de bens de consumo e permanentes, nos
limites estabelecidos pela Lei n® 8.666/1993, em seu Art. 24, inciso II se dardo
preferencialmente por cotagdo eletronica conforme previsto no Decreto n® 10.024/2019 em
seu Art. 49, §2° e disciplinada pela Portaria MP n® 306/2001.

3.6.3 Os pregbes eletrénicos pelo Sistema de Registro de Pregos se dardo para
atendimento a uma das hipdteses previstas no Art. 3° do Decreto n® 7.892/2013.

3.6.4 Aquisicbes por adesdo a Atas pelo Sistema de Registro de Pregos somente se dara
apds realizagdo de estudos pelas areas requisitantes que comprovem e justifiquem sua
vantagem, e demonstrem ganho de eficiéncia, viabilidade técnica e economicidade para a
Unidade e para a Fiocruz, devendo ser precedida de ampla e justificada pesquisa e analise
de mercado, conforme previstos no Art. 22 do Decreto n°® 7.892/2013 e obedecam os
limites estabelecidos no Decreto n° 9.488/2018 e as recomendagdes do TCU através de
seus Acord3os nOs 311/2018-Plendrio, 1.823/2017-Plenério, 2877/2017-Plenario,
8.616/2016-Plenario, 757/2015-Plenério, 1.297/2015-Plenario.

4.0 PRAZOS

4.1 Todos os pedidos de compras deverdo estar inseridos no Sistema PGC até o dia 31 de margo
do ano anterior ao da execugao da compra.

4.2 As aquisicdes pelo Sistema de Registro de Pregos serdo iniciadas com a insercao de seus
respectivos pedidos no SGA no prazo de 180 dias anteriores ao vencimento da Ata vigente, se houver.

4.3 A contratacdo dos servicos continuos se dard em conformidade com a IN MPDG 05/2017, por
meio do planejamento da contratagdo e se iniciara 360 dias anteriores a finalizagdo da ultima prorrogagao,
sendo o pedido inserido no SGA até 180 dias anteriores a finalizagdo do contrato vigente.

4.4 O prazo final de recebimento dos pedidos de compras para aquisicao de
equipamentos, consumiveis e contratagoes de servicos de valores anuais superiores ao
estabelecido no artigo 24 Inciso |l da Lei 8.666/1993 seréa até o dia 31 de julho de cada exercicio.

4.4.1 Somente se recebera pedidos de compra apds esse prazo em caso de:
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4.4.1.1 Aquisicdo de equipamentos e materiais e contratagbes de servicos com o
valor global nos limites estabelecidos pelo Artigo 24 Inciso II da Lei 8.666/1993 e
com 30 dias anteriores & data limite para empenho no exercicio vigente.

4..4.1.2 Contratacdo da FIOTEC em conformidade ao Artigo 24 Inciso XIII da Lei
8.666/1993.
4.5 Os casos urgentes e especiais deverdo ser tratados com a Coordenagdo para liberagdo do

pedido no SGA.

4.5.1 Caso de urgéncia, para os fins desta portaria, é considerado aquele no qual
estd previsto no artigo 24 Inciso IV da Lei 8.666/1993

4,52 Os Casos especiais sdo aqueles justificados pelo ordenador de despesas da
Unidade, e tal justificativa sera anexada ao procedimento ou processo de compra.
4.6 Os prazos de cada etapa dos procedimentos de aquisicdo e contratagdo estdo previstos nesta

portaria no Anexo 1.

4.6.1 N3o se inserem neste cOmputo, os prazos relacionados as areas juridicas ou
requisitantes.

4.7 Nenhum pedido de compra ou contratagao sera realizado sem sua anterior insercdo no Sistema PGC
do Portal de Compras do Governo Federal.

4.7.1 A insercdo de itens no Sistema PGC do Portal de Compras do Governo Federal
é de responsabilidade da area requisitante.

5.0 — CASOS OMISSOS

Os casos omissos serdo instruidos pela Coordenagdo que emitira portaria especifica ou alteragdo desta.
6.0 — VIGENCIA

A presente Portaria entraré em vigor a partir da data de sua publicagdo, ficando revogada a Portaria
13/2014.

A

L/
_Flavia Silva
Coordenadora-Geral de Administragao
FIOCRUZ
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ANEXO | — Prazos e etapas dos procedimentos de aquisicdo e contratagdo

Objeto: anexo com os prazos das etapas dos procedimentos necessarios para instrucdo dos
processos de compras € contratacdes executados pelas areas e subareas do SEAC/COGEAD,
regidos pelas legislagdes e normativos de Licitagdes e Contratos da Administragdo Publica
Federal.

Os prazos descritos neste anexo foram estabelecidos considerando o tempo médio consumido
em cada etapa dos processos.

Etapa do Processo de Compras: ANALISE DO PEDIDO (qualquer modalidade de compra)

Subarea ;
envolvida na Atividade Prazo’ e'?‘ D

Compra 7 uteis

SECOMP Recebimento do Pedido

SECOMP Andlise do Pedido 5

SECOMP Agendamento de Reunido para esclarecimento 1
Requisitante Esclarecimento do Pedido 5

Tempo méaximo previsto para esta etapa 13

Etapa do Processo de Compras: PESQUISA DE MERCADO (qualquer modalidade de compra)

Subarea
envolvida na Atividade

Prazo em dias
uteis
Compra

SEGEP ?esqwsa de P.regos Governamentais —até 15
itens por pedido
SEGEP Pes.qwsa de Preg_os Governamentais — de 16 até 10
50 itens por pedido
SEGEP Pesqunsa de P.rec;os Governamentais — mais de 50 50
itens por pedido
Pesquisa de pregos no mercado fornecedor para
SEANAM AQUISICAO de itens comuns no Rio de Janeiro 3
Pesquisa de pregos no mercado fornecedor para
SEANAN contratacdo de SERVICOS 15
Pesquisa de precos no mercado fornecedor para
SEANAM AQUISICAO de itens em outros estados 30
Pesquisa de pregos no mercado fornecedor para
SEANAN COMPRAS COMPARTILHADAS 30
SECOMP Analise de Planilhas de Terceirizagdo' 5
SEANAM Elaboragdo de mapa comparativo de precos 1
SECOMP Anéalise do mapa comparativo de pregos 1
SEANAM Nova pesquisa de pregos ? 5
SECOMP/SEANAM | Elaboragdo de nota técnica 1
Tempo méximo previsto para esta etapa 63
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1 5 anélise de planilhas de terceirizagdo é uma atividade existente apenas em pedidos de

contratacdo de servicos de terceirizacdo. Esta atividade pode se repetir em outras etapas do
processo de contratagdo, como na fase de aceitacdo de propostas durante a licitagdo.

2 3 atividade nova pesquisa de precos poderd se dar em outras etapas avancadas do processo
de compras, como por exemplo: ap6s IRPs em compras compartilhadas, apds analise da
Procuradoria Federal, etc.

Etapa do Processo de Compras: IRP — INTENCAO DE REGISTRO DE PRECOS (Pregdo SRP)

SEOPEC Cadastro de IRP 5
SEOPEC Disponibilizagdo de IRP 1
SECOMP/ASCOM | Comunicagdo de IRP 1
SECOMP Manifestacdo de Interesses em IRP 8
SECOMP Anélise de manifestacbes 3
SECOMP Aceite de manifestacbes 1
INTERESSADOS | Confirmagdo de Interesse 3
SECOMP Consolidacdo de manifestagdes 5
SEANAM Nova pesquisa de precos 5
SECOMP/SEANAM | Elaboragdo de nota técnica 1
Tempo maximo previsto para esta etapa 33

Etapa do Processo de Compras: PARECER JURIDICO (preparo, envio, Parecer e resposta ao
parecer)

[ i d
SECOMP Elaboracdo de edital e seus anexos 5
SECOMP El'aboracéo de M_in‘uFa.\ de Contrato para 5
Dispensas e Inexigibilidades

PF Elaborac3o de Parecer Juridico 15
SECOMP Anélise de apontamentos de Parecer Juridico 2
Requisitante Atendimento de apontamentos da PF 5
Requisitante Alteracdo de Projeto Bésico ou TR 5
SEANAM Nova pesquisa de pregos 5

Ajuste do Edital e/ou outros documentos para
RECOMP publicagdo/divulgagdo da compra no SIASG .
Tempo méximo previsto para esta etapa 42

Etapa do Processo de Compras: D|VULGAC/"\O/PUBLICAC/SO DA COMPRA (qualquer modalidade
de compra)
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SEOPEC Divulgagdo/Publicagdo da Compra Comprasnet 1
SEOPEC Publicacio da Compra DOU/EBC 2
SEOPEC Divulgacio de compras com até 50 itens 1
SEOPEC Divulgagdo de compras com até 100 itens 2
SEOPEC Divulgagdo de compras com até 150 itens 3
SEOPEC Divulgagdo de compras com até 200 itens 4
SEOPEC Divulgagdo de compras com até 250 itens 5
SEOPEC Divulgacdo de compras com até 300 itens 6
SEOPEC Divulgac3o de compras com até 350 itens 7
Tempo maximo previsto para esta etapa 9

Etapa do Processo de Compras: ANALISE DE PRO

POSTAS (Pregdo e Cotagao Eletrénica)

SECOMP Sess3o Publica Cotagéo Eletrénica 3
SECOMP Sessdo Publica Pregdo Eletrénico 9
SECOMP Abertura de Propostas 1
SECOMP Recebimento de Propostas 2
Requisitante Andlise de Propostas 2
SECOMP Negociagdo de Propostas até 5 fornecedores 1
SECOMP Negociacdo de Propostas até 10 fornecedores 2
SECOMP Negociagdo de Propostas até 15 fornecedores 3
SECOMP Negociagdo de Propostas até 20 fornecedores 4
SECOMP Negociacdo de Propostas até 25 fornecedores 5
Requisitante Andlise de Portfélio por fornecedor (Pregdo) 5
SECOMP Aceitacdo da Proposta 1
Tempo maximo previsto para esta etapa Cotagdo Eletrénica 14
Tempo maximo previsto para esta etapa Pregdo Eletronico 30
Etapa do Processo de Compras: HABILITACAO (qualquer modalidade de compra)
SEOPEC Retirada de certides até 15 fornecedores 1
SEOPEC Retirada de certiddes até 30 fornecedores 2
SEOPEC Prazo para regularizagdo Lei 123/2006 5
SEOPEC Prorrogacdo de Prazo Lei 123/2006 5
Tempo méximo previsto para esta etapa 13

Etapa do Processo de Compras: H
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Subarea

Prazo em dias

envolvida na Atividade -
uteis
Compra
SECOMP Adjudicacao 1
AUTORIDADE Homologacdo )
SUPERIOR gac
Tempo maximo previsto para esta etapa ' 2

Etapa do Processo de Compras: HOMOLOGACAO COM RECURSOS (Pregéo)

Subarea . "
envolvida na Atividade rach er}‘l ias
uteis
Compra
Empresa N
Bacorrente Apresentagdo de Recursos 3
Empresa . .
kacorrida Apresentagdo de Contrarrazoes 3
SECOMP Decisdo do Pregoeiro 5
AUTORIDADE ]
SUPERIOR Julgamento do Recursos e Adjudicagdo 5
AYTGRIDADE Homologacdo com Recursos 1
SUPERIOR gac
Tempo maximo previsto para esta etapa 17

Etapa do Processo de Compras: FINALIZACAO (qualquer modalidade de compra, exceto SRP)

e ° 0d d A pade

SEOPEC Publicacdo Resultado 2
SEOPEC Elaboracdo de Ordem de Fornecimento 1
SEOPEC Envio para empenhamento 1
SEOPEC Recebimento de empenho e preparo para envio® 1
SEOPEC Distribuigdo de empenhos 1
SEOPEC Recebimento de empenhos assinados 5
SEOPEC Envio do processo para Requisitante ou SEGECON 1

Tempo maximo previsto para esta etapa 12

4 Entre a atividade de envio para empenhamento e recebimento de empenho, ha a emissdo da Nota de
Empenho que ¢ realizada pela area de Orcamentagdo e cujos prazos variam de acordo com a
disponibilizagdo orgamentaria do 6rgdo. Ha casos de empenhamento em 1 dia util, outros em 30 dias,
outros em 60 dias e outros de cancelamento da compra por n3o empenhamento.

Etapa do Processo de Compras: FINALIZACAO ATA SRP (Exclusivo para Pregdo SRP)
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Sibartd Prazo em dias
envolvida na Atividade il
Compra uteis
Aglg;?g?z Convocacgio Cadastro Reserva 2
SECOMP Analise e consolidagdo de Cadastro Reserva 1
SEOPEC Publicac3o Resultado 2
SEOPEC Preparacdo de Atas SRPs Até 100 itens 2
SEOPEC Preparagdo de Atas SRPs Até 150 itens 3
SEOPEC Preparacdo de Atas SRPs Até 200 itens 4
SEOPEC Preparagdo de Atas SRPs Até 250 itens 5
SEOPEC Preparacdo de Atas SRPs Até 300 itens 6
SEOPEC Distribuicdo de Atas SRPs para assinatura 1
SEOPEC Recebimento de Atas SRPs assinadas 5
SEOPEC Cadastro de Atas SRPs SIASG 2
SEOPEC Publicacdo de Extrato de Atas DOU 2
SEOPEC Abertura de Processos legados de Atas SRPs 2
SEOPEC I’)istfibuigéo d‘e Procelsso~s com Ajca‘s SRPs para 1
6rgdo gerenciador e 0rgaos participantes
Tempo maximo previsto para esta etapa 24
RESUMO:
Inexigibilidade de valor inferior a R$ 17.600,00 10 20
Inexigibilidade de valor superior a RS 17.600,00 50 60
Dispensas pelo Art. 24, Il 25 45
Cotac3o Eletronica 30 80
Dispensas pelo Art. 24, XXl 50 80
Dispensas pelo Art. 24, XIlI 30 50
Pregdo Aquisi¢do 74 196
Pregdo Servigos 84 196
Pregdo Terceirizagdo 90 196
Pregdo SRP 123 230
Compras Compartilhadas 125 256 |
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