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A Diretora de Administracao
no uso de suas atribuigoes,

RESOLVE

1.0 - PROPOSITO

Realizar a descentralizagéo administrativa da Casa de Oswaldo Cruz(COC) & neste ato passar de Unidade
Gestora Responsavel a Unidade Gestora Executora

2.0 - OBJETIVO

21 Celebracan do Acordo para Gestao Descentralizada a fim de transferir de fora gradual equanime as
alividades de gestao nas areas de orgamento, financas contabilidade, dando apoio ao desenvalvimento das
suas atividades finalisticas com eficacia e celeridade.

211, = Na 1 fase: Orgamento
2111 Emitir Notas de empenhos referente diarias e contratagao de pessoa fisica (hora-aula e gratificagao)
2112 A execucao orcamentaria abrange a emissac dos seguintes documentos:
Nota de Movimentacio de Craditos (NC);
- Nota de Empenhio (NE).

2113 Acompanhar e controlar a execucao orcamentara,  juntamente com @ Dirad, além do
acompanhamento crgamentario de projetos com recursos de outras fontes,

2114 Analisar 05 processos de natureza orcamentaria.

2115 Utilizar o sistema informatizado SIAF!, SIASG, e SGA Financeiro para operacionalizar as atividades
da area ;

2116 Aplicar os POP'S de Crgamento
2.2. Na 1" fase Finangas

7 2.1 A execucdo financeira abrange a emissao dos seguintes decumentos!
- Nota de Langamento (NL),

- Ordem Bancaria {OB),

- Guia de Recolhimento da Unido (GRU).

- DARF Eletronico (DE),

- Guia de Recolhimento {Gip),

- Guia de Previdéncia Social (GPS)

- Guia de Recaolhimento 1SS {DARM),

29 95 Emitir as ordens bancarias e realizar retencoes de Impostos
2 9 3 Realizar a conformidade contabil.

29 4 Utilizar o sistema informatizado SIAFI, SIASG E SGA Financeiro para operacionalizar as atividades da
area.

2 2 5 Aplicar os POP'S de Finangas.
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2 3. na 17 fase: Contabilidade
2 3.1 Prestacio de contas de dianias {DECOM/SEORISETES),

232 Analisar e registrar contabilmente as obrigagbes tributarias e contributivas. (obrigagbes patronais schre
sarvico e de pessoa fisica) & conferir GFIP de pessoas fisicas;

233 Registrar e atualizar o Rol de responsaveis da Unidade;

2 3.4 Registrar conformidade de registro de gestdo e de operador |
2 3 5 Atuar como cadastrador do sistema REDE e SIAF]

236 Realizar liberagio de senhas |

9 3.7 Analisar e registrar a prestagao de contas de diarias |

2 3.8 Dar baixa na prestagdo de contas, conforme POP da area e manual de instrugao do SCDP, sistema do
Governo Federal,

2 39 Registrar os documentos comprobatanos dos atos e fatos das gestdes orgamentarias, financeira e
cantabil |

2.3 10 Acompanhamento da execugao argamentana financeira e contabil |
2311 Conformidade de registro de gestao |

2312 Conformidade dos operadores do SIAFL

2413 Cadastro e atualizagdo dos usuarios no sisterma REDE & SIAF|

2 3 14. Utilizar o sistema informatizado SGA financeiro, SIASG e SIAF| para operacionalizar as atividades
area '

2 4. Ma 2? fase, serfo descentralizadas
Protocolo, Patriménio {parcial), Supnmentos {compras imediatas) e Contabilidade.

7 5 D acordo para gestao descentralizada & parte integrante desta Partana
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2.6 O acordo para gestao descentralizada & parte integrante desta Portana
27 Constituir Comisséo de acompanhamento e avaliagao conforme subitem 2.2.2 do acordo:

Mercilene Santos da Silva - COC

Luciana Rezende da Silva Gargez — COC
José Silvio de Moraes Portes — DIRAD
Luciana Vivario Cardoso Pimenta — DIRAD
Elaine Coutinho Bellas - DIRAD

3.0 VIGENCIA
A presente Portaria tem vigéncia a partir de 14/04/2071

Cristiane Teixeira Sendi

Diretora de Administracao
FIODCRUZ
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