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Anexo IV – Modelo 1 de Ata de Reunião

	ATA DE REUNIÃO
	Código da Área: Cod. + Sequência numérica + ano 

	ASSUNTO: 
	Data: 


	RESPONSÁVEL PELA ATA:
	Nome do colaborador que elaborou a ata

	SOLICITANTE DA REUNIÃO:
	Nome do colaborador que requisitou a reunião

	CONVIDADOS:
	

	PRESENTES:

	NOME
	ASSINATURA

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	PAUTA
	DESCRIÇÃO 
(Deliberações, Encaminhamentos, Tarefas, Informativos, Sugestões, Comentários e outros).

	
	

	1. 
	

	2. 
	


1
Gestor: COGEAD/DEGIAS/AGEQUALI
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