ANEXO 1 – ORIENTAÇÕES PARA ELABORAÇÃO DO PROJETO BÁSICO

O Projeto Básico é uma descrição detalhada do objeto a ser contratado e dos serviços a serem executados, devendo contemplar o disposto no art.6º da Lei 8.666/93. Trata-se de peça fundamental para demonstrar a viabilidade e conveniência da contratação e para fundamentar a proposta de serviço a ser apresentada pela FIOTEC. Tem como finalidade a definição de regras para execução, controle e acompanhamento da execução dos serviços, devendo ser autorizado pelo ordenador de despesas da Unidade. O Plano de Trabalho não necessita ser elaborado, desde que todos os seus elementos constem no Projeto Básico.

Seguem as principais exigências previstas para a elaboração do Projeto Básico, sem prejuízo de outras que venham a ser necessárias:

- Detalhamento/descrição do objeto de forma clara, concisa, objetiva e com nível de precisão adequado para caracterizar o serviço;

- Identificação/descrição detalhada dos tipos de serviços, etapas das atividades, metas e condições de execução, obrigatoriamente em compatibilidade ao projeto quando desenvolvido pela Unidade da Fiocruz, com o cumprimento das metas, de forma a permitir a mensuração dos resultados; 

- Tempo de execução do contrato, limitado ao período para realização do projeto que foi aprovado;

- Relação de profissionais vinculados à Fiocruz e demais órgãos públicos federais, estaduais ou municipais, incluindo docentes, servidores técnico-administrativos, estudantes regulares, pesquisadores de pós-doutorado e bolsistas com vínculo formal à programas de pesquisa da Fiocruz, envolvidos e autorizados a participar do projeto, com identificação por registros funcionais. Em caso de impossibilidade de definição de todos os participantes, quando da elaboração do projeto, a relação deve indicar, ao menos, a função/cargo do participante a ser contratado; 

- Incentivo e condições para participação de estudantes (estágio-modalidade de extensão), na forma da Lei nº 11.788/08. 

       - A concessão de bolsas a servidores ativos da Fiocruz deverá observar a      regulamentação prevista na Portaria da Presidência da Fiocruz nº 391/2015-PR, de 08/04/2015 e em sua retificação pela Portaria nº 403/2017-PR, de 22/03/2017;
- Relação dos quantitativos e valores previstos para os elementos de despesa, conforme memória de cálculo do projeto;

- Verificação do cumprimento do art. 2º do Decreto 7.423/2010, que trata da execução de obras;

- Cronograma de execução físico e financeira;

- Previsão de elaboração de relatórios (parcial e final) com descrição do resultado de cada etapa/tarefa/atividade realizada pela FIOTEC; 
- Informar que o objeto da contratação não contempla atividades inerentes às categorias funcionais abrangidas pelo plano de cargos e salários da Fiocruz, diante da vedação contida no art. 1º, § 2º, do Decreto nº 2.271/1997.

- Importante: alterações no projeto básico durante a execução do contrato somente deverão ser realizadas mediante justificativa do coordenador do projeto com autorização do ordenador de despesas da Unidade.
A seguir apresenta-se o modelo recomendado de Projeto Básico.
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Acordo/TED/Termo de Compromisso nº XX/XX (caso o recurso orçamentário seja de origem da Fiocruz – Lei Orçamentária Anual – LOA Fiocruz, excluir essa linha, se o recurso for Extra Orçamentário colocar a fonte de origem do recurso)
PROJETO BÁSICO

A elaboração do Plano de Trabalho foi dispensada, visto que todos os elementos foram contemplados neste Projeto Básico, o que geraria redundância a anexação do referido Plano.
I. Resumo (máximo de 500 caracteres)
Apontar no resumo, quando se aplicar, a existência de informações classificadas em grau de sigilo com base na Lei de Acesso à Informação (Lei n.12.527/2011), bem como as de “caráter sigiloso” com base em legislação específica: são aquelas informações protegidas por outras legislações, tais como os sigilos bancário, fiscal e industrial (para consulta acesse: http://portal.fiocruz.br/pt-br/content/informa%C3%A7%C3%B5es-classificadas-0
II. Contextualização do projeto principal na Unidade – Resumidamente
Discorrer sobre a importância, relevância e a forma de operacionalização do projeto principal na Unidade de maneira objetiva e consistente, a fim de garantir a elaboração pela FIOTEC da proposta para a contratação dos serviços necessários.

III. Objetivo Geral e Específico do projeto principal – Resumidamente
Definir com clareza e sinteticamente o que se pretende alcançar com o projeto, de maneira que os objetivos específicos possam ser qualificados e quantificados em metas, produtos e resultados esperados, podendo ser de ordem sociocultural, econômica, entre outros.

A intenção é indicar e quantificar as metas, produtos e resultados esperados do projeto principal que permita a verificação de seu cumprimento e dos benefícios resultantes (diretos e indiretos) da contratação. As metas devem dar noção da abrangência da ação a ser realizada.
IV. Justificativa da contratação e da fundamentação legal   OK
Justifica-se a contratação da Fiotec (Fundação para Desenvolvimento Científico e Tecnológico em Saúde), para o desenvolvimento do presente projeto, tendo em vista sua  finalidade e missão de prestar serviços de gestão logística, administrativa e financeira aos projetos desenvolvidos pela Fiocruz, nos campos da ciência, tecnologia e inovação, em diversas categorias: ensino e pesquisa, produção de bens e insumos para a saúde, informação  em saúde, desenvolvimento institucional e promoção de eventos técnicos-científicos.

Sua base jurídica institucional da relação com a Contratante encontra-se ratificada no convênio 185/2016, por meio do processo n.º 25380.001289/2016-53, que estabelece e regula as formas e condições para que ambas desenvolvam atividades de apoio a programas e projetos de ensino, pesquisa e extensão e desenvolvimento institucional, científica, tecnológica e demais atividades previstas no artigo 1º da Lei n.º 8.958/94, regulamentada pelo Decreto n.º 5.205 de 14 de setembro de 2004, c/c com o artigo 9º do Estatuto da ora contratada, arquivado junto à Dirad, no processo n.º 25388001035/2012-10.

Justifica-se, também, sua escolha e contratação por ser uma Instituição de direito privado, constituída nos termos da Lei n.º 8.958/94 e Decreto n.º 7.423/10, detentora de inquestionável reputação ético-profissional, não sendo de conhecimento dessa Unidade, até a presente data, fato que a desabone. É entidade sem fins lucrativos, com capacidade de executar trabalho com elevado grau de competência e excelência, por meio de sua própria estrutura.  Ademais, de acordo com suas competências o objeto do contrato encontra-se relacionado às suas finalidades, demonstrando, portanto, preencher os requisitos dispostos no inciso XIII, do artigo 24 da Lei n.º 8666/93.

A análise da proposta de serviços cotejada com a expertise da FIOTEC, que pode ser comprovada por meio do seu portfólio de projetos, indica vantajosidade para a administração pública da presente contratação. 

V. Objeto da Contratação: OK
Descrever de forma clara, objetiva e sucinta do serviço a ser contratado, como no exemplo:

“Prestação de serviços de apoio logístico, administrativo e gestão financeira para o Projeto xxxxxxxxxxxxxxxxxxx, conforme Memoria de Cálculo.” 

VI- Descrição Detalhada da Contratação – Metas/atividades de apoio Fiotec: OK
Explicar, sucintamente, como o projeto será desenvolvido (forma ou rotina de execução), especificando e quantificando as metas e os meios de realização das atividades previstas.

Exemplo de descrição para apoio à curso de especialização:

Meta 01: Apoiar a formação de 45 alunos no Curso de Especialização xxxxx

Atividade 1: Contratar revisor do material didático;

Atividade 2: Realizar impressão do material didático;

Atividade 3: Contratar 05 professores-tutores para o desenvolvimento do curso;
Atividade 4: Apoiar os encontros presenciais com emissão de passagens, diárias e locação de espaço físico;
VII. Localidade: OK
O serviço poderá ser desenvolvido tanto nas dependências da Fiocruz quanto nas dependências da Fiotec - na sede ou fora da sede da Fiocruz ou da Fiotec.
VIII. Detalhamento dos custos OK
Estimar o valor de todas as despesas a serem executadas apresentando valores unitários e os totais previstos. Inserir a memória de cálculo analítica por itens de despesa. Utilizar como parâmetro o modelo apresentado no Anexo II, considerando as características dos Projetos e as especificidades das Unidades.

IX. Cronograma de Execução e Custos da prestação do serviço:  OK
Detalhar a duração do prazo de execução, fixando as datas estimadas para o início e término das metas, com base nas etapas em que se desmembrará o projeto para o efetivo desembolso ou pagamento, isto é, apresentação física da forma e do prazo de execução (cronograma físico financeiro).

O custo total do projeto será de R$ xxxx.xxxxx,xx (valor por extenso) com vigência de xxxxx meses, conforme detalhamento abaixo:

	Número do Processo:

	Projeto: 
Duração do Projeto:

	Coordenador:


	Meta
	Rubrica
	Mês e ano de 
	 Total 

	
	
	Inicio
	Fim
	

	Meta 1 XXXXXXX
	Pessoa física
	 
	 
	 

	
	Pessoa jurídica
	 
	 
	 

	
	Passagens
	 
	 
	 

	
	Diárias
	 
	 
	 

	
	Material de consumo
	 
	 
	 

	
	Equipamento
	 
	 
	 

	
	SubTotal
	 
	 
	 R$                    -   

	Meta 2 XXXXXXX
	Pessoa física
	 
	 
	 

	
	Pessoa jurídica
	 
	 
	 

	
	Passagens
	 
	 
	 

	
	Diárias
	 
	 
	 

	
	Material de consumo 
	 
	 
	 

	
	Equipamento
	 
	 
	 

	
	SubTotal
	 
	 
	 R$                    -   

	Meta 3 XXXXXXX
	Pessoa física
	 
	 
	 

	
	Pessoa jurídica
	 
	 
	 

	
	Passagens
	 
	 
	 

	
	Diárias
	 
	 
	 

	
	Material de consumo 
	 
	 
	 

	
	Equipamento
	 
	 
	 

	
	SubTotal
	 
	 
	 R$                    -   

	Totais
	 
	
	
	

	Diárias
	 
	 
	 

	Material de Consumo
	 
	 
	 

	Passagens
	 
	 
	 

	Pessoa Física
	 
	 
	 

	Pessoa Jurídica
	 
	 
	 

	 Custo Operacional 
	 
	 
	 

	 Encargos 
	 
	 
	 

	TOTAL DO CONTRATO
	 
	 
	 


Para compor o quadro acima, o Anexo II - Memória de Cálculo, deve ser observado e faz parte integrante deste Projeto Básico.
X. Forma e condições de pagamento:
O cronograma de pagamento deve ser apresentado conforme o cronograma de desembolso abaixo e deverá ocorrer obrigatoriamente na forma do cronograma de execução e de desembolso condicionado a apresentação de relatório das atividades, atendendo as orientações contidas no Manual de Gestão de Contratos da FIOTEC.

	PARCELA
	MÊS DE Pagamento
	VALOR (R$)
	ATIVIDADES/METAS

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


XI . Dotação Orçamentária

PTRES –

Fonte de Recursos – 

Elemento de Despesa – 

XII- Relação dos participantes do Projeto:

Incluir a relação dos participantes envolvidos no Projeto, conforme orientações expressas no Manual de Gestão de Contratos da FIOTEC contendo relação nominal, valor, CPF e SIAPE, quando se aplica. Caso a equipe ainda não esteja completa nesta fase, isso deverá ser explicitado e apontado que a equipe será descrita nos relatórios técnicos. Este item também deverá conter as seguintes informações:

· Que o objeto da contratação não contempla atividades inerentes às categorias funcionais abrangidas pelo plano de cargos e salários da Fiocruz, diante da vedação contida no art. 1º, § 2º, do Decreto nº 2.271/97 e está de acordo com as disposições do Decreto nº 5.707/2006 que trata da política e diretrizes para o desenvolvimento de pessoal da administração pública federal direta, autárquica e fundacional.

Que a concessão de bolsas a servidores públicos para participação nesse Projeto dar-se-á mediante o limite estabelecido pelo Art. 37, XI, da Constituição Federal e disposto no Art. 7º do Decreto nº 7.423/2010, observada a portaria da presidência da fiocruz nº 391/2015, alterada pela portaria da presidência da fiocruz nº 403/2017-PR 
XIII. Previsão de prorrogação e alteração contratual:

O Contrato terá vigência de XX meses, a partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado, por meio de Termo Aditivo, caso necessário e de comum acordo entre as partes contratantes, até a efetiva conclusão dos serviços, condicionada a prorrogação, à garantia de recursos financeiros, no limite da vigência do projeto ao qual a contratação estiver atrelada. 

No caso de aditivo para prorrogação do prazo de vigência contratual, em razão da necessidade de readequação do cronograma de execução, a Unidade deverá esclarecer o motivo da não realização das atividades na forma inicialmente pactuada, enumerar as atividades executadas e as pendentes e identificar o que já foi pago e o saldo remanescente. Também deverão ser anexados, aos autos, os relatórios das atividades já executadas.  A justificativa para a prorrogação deverá ser elaborada de forma detalhada.

Os acréscimos não poderão ultrapassar o limite de 25% e deverão ter como fato gerador, devidamente justificado, a identificação de uma necessidade ou acontecimento superveniente que possa influenciar o atingimento das metas estipuladas no projeto. 

O Apostilamento poderá ser utilizado para registrar variações no valor do contrato que não caracterizam alteração de ordem contratual. A opção pelo apostilamento poderá ocorrer nos casos em que o objetivo for registrar os resultados da aplicação das cláusulas e condições inicialmente ajustadas (já previstas no contrato), exclusivamente nas hipóteses previstas no § 8º do art. 65 da Lei nº 8.666/93. Seu uso é exclusivo para a ocorrência de pequenas alterações que não tenham maiores implicações na execução do contrato.

XIII. Fiscalização e acompanhamento da execução do Contrato 
A execução dos serviços será fiscalizada pelo servidor designado pelo Diretor da Unidade, conforme artigo 67 da Lei nº 8.666/93, a fim de alcançar eficiência, eficácia, efetividade e economicidade da despesa.

O fiscal avaliará os produtos apresentados ao final de cada etapa do serviço com base em critérios técnicos, conforme definido no cronograma de desembolso, devidamente descritos e comprovados em relatórios parciais, devendo ser verificada, pelo coordenador do Projeto e pela fiscalização, a comprovação da fiel execução do objeto pactuado no Projeto Básico e a correta execução financeira, de acordo com o cronograma de execução.

A Nota fiscal emitida pela FIOTEC, e atestada pelo fiscal e o coordenador do projeto, conterá o número do Contrato, o objeto do Projeto e a descrição das etapas/metas efetivamente realizadas e o valor correspondente, conforme o cronograma físico-financeiro.

A omissão ou o incorreto cumprimento das atribuições do coordenador e do fiscal poderá gerar danos ao Erário. As atribuições do fiscal estão disponíveis no Manual de Gestão de Contratos da Fiocruz.

O fiscal verificará as condições para liquidar e pagar as etapas/atividades realizadas, sendo vedado pagamento antecipado. 
Rio de Janeiro, xxxx de xxxxx de xxxxx

_______________________________

Nome do coordenador/gestor do projeto

Mat.SIAPE XXXXXX

CPF 

De acordo,
______________________________ (Nome do Diretor da Unidade, SIAPE e CPF) 
